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CL 1
Uvodni ustanoveni

V souladu s ustanovenim § 12 odst. 4 zakona 77/1997 Sb., o statnim podniku, ve znéni pozdéjSich
predpisti vydava Feditel statniho podniku Organizaéni fad podniku Palivovy kombinat Usti, statni
podnik, se sidlem v Chlumci, Hrbovicka 2, PSC 403 39 (dale také ,PKU, s. p.*), ktery je spolu s platnym
Statutem statniho podniku zakladni organizaéni normou statniho podniku.

CL.

r vz

Zakladni ¢ast

A) Pravnicka osoba

1. PKU, s. p. je pravnickou osobou provozujici podnikatelskou &innost s majetkem statu vlastnim
jménem a na vlastni odpovédnost. PKU, s. p. ma pravo hospodafit s majetkem statu a nema vlastni
majetek. PKU, s. p. hospodafi s majetkem statu v rozsahu vymezeném zakony, Zakladaci listinou,
Statutem, pravnimi pfedpisy a pokyny zakladatele.

2. Funkci zakladatele statniho podniku Palivovy kombinat Usti vykonava Ministerstvo pramyslu
a obchodu, se sidlem Na Frantisku 32, 110 15 Praha 1 (dale také ,MPO").

3. Statni podnik Palivovy kombinat Usti byl zaloZzen na zakladé Rozhodnuti ministra hospodarstvi
CSFR &. 142/1990 ze dne 17. 12. 1990 vedeného pod &. j. 640/401 a Rozhodnutim ministra
hospodaistvi CSFR &. 144/1990 ze dne 17. 12. 1990 vedeného pod &. j. 1642/401 vydanim
Zakladaci listiny PKU, s. p. ve smyslu ustanoveni § 20 odst. 1 zakona &. 77/1997 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpisu, s U€innosti ode dne 1. ledna 1991.

4. Sougasti PKU, s. p. je s uginnosti od 1. 1. 2004:

a) na zakladé Smlouvy o prodeji ¢asti podniku uzaviené podle ustanoveni § 476 a nasl. zakona
¢. 513/1991 Sb., Obchodni zakonik, ve znéni pozdéjSich pfedpisli a podepsané dne 17.
prosince 2003 mezi smluvnimi stranami — Dal Kohinoor, a. s. a PKU, s. p.

stiedisko Kohinoor
se sidlem Marianské Radcice, ¢. p. 100
PSC 43532
(dale i KOH)

b) na zakladé Smlouvy o prodeji €asti podniku uzaviené podle ustanoveni § 476 a nasl. zakona
¢. 513/1991 Sb., Obchodni zakonik, ve znéni pozdéjSich pfedpisli a podepsané dne 18.
prosince 2003 mezi smluvnimi stranami — Ceskomoravské doly, a. s., élen koncernu KARBON
INVEST, a. s. a PKU, s. p.

stiedisko Kladenské doly
se sidlem Libusin
PSC 27306
(dale i KLA)

5. Souéasti PKU, s. p. je s ucinnosti od 1. 1. 2005:

a) na zakladé Rozhodnuti ministra prdmyslu a obchodu €.150/2004 o slouceni statniho podniku
Vychodoceské uhelné doly, Trutnov s PKU, s. p.

stfedisko Vychodocéeské uhelné doly
se sidlem Zelezni¢arska 506 Trutnov
PSC 54101
(dale i VUD)



6. Soudasti PKU, s. p. je (zafazeno do organizaéni struktury statniho podniku Palivovy kombinat Usti
k 1. 10. 2007)

a)

na zakladé Usneseni vliady Ceské republiky &. 713 ze dne 27. &ervna 2007 k Informaci
0 prabéhu zahlazovani nasledkU hornické ¢innosti v roce 2006 podnikt DIAMO, statni podnik
a PKU, s. p., véetné navrhil systémovych zmén a k navrhu na zaélenéni likvidace ekologickych
$kod u ropoplynovych vrtti do PKU, s. p.

stifedisko Hodonin
se sidlem Plucarna 1 Hodonin
PSC 695 01
(dale i HOD)

7. Sougasti PKU, s. p. jsou s Gginnosti od 1. 1. 2008:

a)

na zakladé Rozhodnuti ministra primyslu a obchodu €. 208/2007 o slouceni statnich podnikd Doly
a upravny Komorany, statni podnik, Doly Nastup TuSimice, statni podnik a Palivovy kombinat
Viesova, statni podnik, s podnikem Palivovy kombinat Usti, statni podnik, o Gpravé Zakladaci
listiny podniku Palivovy kombinat Usti, statni podnik a o tipravé Statutu podniku Palivovy kombinat
Usti, statni podnik s platnosti od 1. 1. 2008 stfediska:

stfedisko Doly a upravny Komorany
se sidlem Vaclava Rezace 315, Most
PSC 434 67
(dale i DUK)

stfedisko Doly Nastup TusSimice
se sidlem TusSimice €.p. 16, Kadan
PSC 43201
(dale i DNT)

b) vykon &innosti souvisejicich s vypofadanim majetkovych, pravnich a personalnich zaleZitosti

byvalého statniho podniku
Palivovy kombinat Viesova, s. p.

je zajistén prostrednictvim odbornych Useku fizeni a utvaru statniho podniku Palivovy kombinat
Usti. Samostatné stfedisko neni zfizeno.

8. Na zakladé vySe uvedenych skuteCnosti a na zakladé Rozhodnuti ministra prdmyslu a obchodu
€. 208/2007 o slouceni statnich podnikd Doly a upravny Komorany, statni podnik, Doly Nastup
TuSimice, statni podnik a Palivovy kombinat Viesova, statni podnik, s podnikem Palivovy kombinat
Usti, statni podnik, o Gpravé Zakladaci listiny podniku Palivovy kombinat Usti, statni podnik
a 0 upravé Statutu podniku Palivovy kombinat Usti, statni podnik byla, v souladu s ustanovenimi
zakona €. 77/1997 Sb., o statnim podniku, doplnéna a zménéna Zakladaci listina Palivového
kombinatu Usti, statni podnik.

9. Cinnost stfediska Doly nastup TuSimice byla ukon&ena k 31. 12. 2009 a vykon &innosti
souvisejicich s vypofadanim majetkovych a pravnich zalezitosti byl zajiStén prostfednictvim
odbornych usekd fizeni a utvart PKU, s. p.

B) Poslani pravnické osoby

1. PKU, s. p. v souladu se schvalenym Aktualizovanym technickym a socialnim projektem likvidace,
platnymi Ro&nimi plany ZNHC, a souvisejicimi pravnimi normami a predpisy, zajistuje realizaci
programu zahlazovani nasledk( hornické ¢innosti a komplexni revitalizaci krajiny dotéené téZbou
hnédého uhli v lokalitach Chabarovice, Kohinoor, LeZéky a Doly a upravny Komofany a ¢erného
uhli v lokalitach Kladenské doly a Vychodo&eské doly, a dale starych ekologickych zatézi po tézbé
ropy a zemniho plynu v pravni odpovédnosti statu na uzemi jizni Moravy. Kontroluje a navrhuje
postup pfi zajistovani a likvidaci opusténych dainich dél v pravni odpovédnosti PKU, s. p.



2. PKU, s. p. rovnéz vede spravu a provadi vyplaty davek, vyplyvajicich z obecné zavaznych pravnich
predpist a zvlastnich pfedpisu pro hornictvi, pro byvalé zaméstnance v hornictvi a geologii.

3. PKU, s. p. zajistuje &innosti v souladu se zapisem do obchodniho rejstiku.

4. PKU, s. p. zaji$tuje v souladu s Ro&nimi plany ZNHC, Statutem a pfislusnymi rozhodnutimi
MPO spravu svéfeného majetku a realizuje pfevod nepotfebného majetku statu, vyporadani
majetkopravnich vztahu, restituénich narok( a technickou likvidaci jiz nepotfebnych objektu
a provadi dal8i ¢innosti zapsané v pfedmétu podnikani v souladu s platnymi opravnénimi.

5. Koncepcni a operativni ¢innost pravnické osoby sméfuje k efektivnimu provadéni ¢innosti
vyplyvajicich z programu zahlazovani nasledkl hornické €innosti a postupnému vyporadani
majetku, se kterym ma pravo hospodafrit.

C) Zasady hospodaiské €innosti

Planovani a realizace ¢&innosti PKU, s. p. musi sméfovat k zabezpe&eni trvalého souladu mezi
potfebou, tvorbou a vyuzitim finanénich prostfedku a zajisténi nejhospodarnéjSiho vyuziti ucelovych
dotaci ze statniho rozpoétu a jinych zdroji. Tomuto zakladnimu principu musi byt prabézné
prizpsobovana konkrétni naplfi predmétu &innosti a organizaéni usporadani PKU, s. p.

D) Vyznam a zavaznost Organiza¢niho radu

1. Organizace statniho podniku je upravena:

a) platnym Statutem, ve znéni jeho dodatka,
b) Organizaénim fadem,
¢) organizaénimi normami a Fidicimi akty.

2. Organizaéni fad je zakladni organizaéni normou PKU, s. p.
3. Organizaéni fad upravuje mj.:

a) organizacni a fidici nastroje pro Fidici ¢innost,

b) zasady vnitropodnikového fizeni,

c) zasady organizace a €innosti poradnich organu,

d) soustavu vnitropodnikovych norem,

e) vnitini uspofadani podniku,

f) zakladni povinnosti, prava, odpovédnost a vzajemné vztahy odbornych useku fizeni, Gtvard
a stfedisek, jejich nadfizenost, podfizenost a odbornou pfislusnost.

E) Zakladni normy podniku
1. Cinnost PKU. s. p. se fidi:

a) obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy,

b) platnym Statutem, ve znéni jeho dodatkd,

c) usnesenimi viady Ceské republiky,

d) rozhodnutimi, pokyny a opatfenimi zakladatele (MPO),
e) vlastnimi organiza&nimi normami a Fidicimi akty.

2. Soustava organizadnich norem a Fidicich aktd PKU, s. p. navazuje na predpisy uvedené
v pfedchozich ¢astech tohoto Organizaé&niho Fadu.



Reditel PKU, s. p. (dale jen ,feditel podniku®) vydava nasledujici zavazné organizaéni normy
a fidici akty:

a) zakladni organizacni normy:
- organizaéni fad,
- soubor popisli pracovnich funkci,
- odpovédnostni fad,
- hospodarsky poradek,
- podpisovy fad.
Z&kladni organizacni normy vymezuji zakladni organizaéni a odpovédnostni strukturu statniho
podniku.

b) Fidici akty:
- pfikaz feditele podniku,

- opatfeni feditele podniku,
- smeérnice feditele podniku.

- PFikaz reditele podniku je vydavan k zajisténi pInéni dllezitych, zpravidla jednorazovych
ukoll. Pfikazem je stanovena odpovédnost konkrétnich zaméstnancu (funkci) za pInéni
ulozenych ukolll a terminy pInéni ukolu.

- Opatfeni feditele podniku stanovi postup k zajisténi pInéni dlouhodobych Ukold.
Prostfednictvim opatfeni feditele jsou stanoveny povinnosti jednotlivych Useku fizeni, Gtvar(
a stfedisek, odpovédnost konkrétnich zaméstnancu (funkci) za jejich plnéni a terminy plnéni
ukoll. Od pfikazu feditele se lisi tim, Ze maji dlouhodoby charakter.

- Smérnice feditele podniku zpravidla upravuji (konkretizuji) jednotnou aplikaci vSeobecnych
pravnich pfedpis(, usneseni vliady nebo predpist zakladatele v ramci statniho podniku.

F) Ustanoveni o oznac¢ovani a zménach

Tato ustanoveni o oznagovani obsahuji zakladni pravidla pro oznagovani PKU, s. p. a jeho &asti
a pro upravy jeho organizaéniho uspofadani.

Obchodni firma a sidlo:

Palivovy kombinat Usti, statni podnik
Hrbovicka 2, 403 39 Chlumec

Pro struéné oznadeni se pouziva zkratka PKU, s. p.

Statni podnik Palivovy kombinat Usti je zapsan v obchodnim rejstfiku vedeném u Krajského soudu
v Usti nad Labem oddil A XVIII, viozka 433.

Identifikaéni &islo organizace (ICO): 00007536
Darové identifikaéni &islo (DIC): CZ00007536
PKU, s. p. je lenén na nasledujici organizaéni celky:

a) Uuseky fizeni fizené naméstky reditele,
b) odborné utvary — odbory, oddéleni, referaty, stfediska fizena vedoucimi zaméstnanci,

Souhrnné Ize pouzit oznaceni Utvar statniho podniku,



10.

11.

Odborné Utvary se ve vn&j§im styku uvadéji pinym nazvem Palivovy kombinat Usti, statni
podnik a nazvem utvaru (usek fizeni, odbor, oddéleni, referat, stfedisko) podle Organizacniho
schéma PKU, s. p. a tohoto Organizacniho fadu.

V internim styku se pouziva pfimo nazev odborného utvaru.

Seznam nazvl odbornych utvar(l (a zkratek jejich nazvl) je uveden v pfiloze €. 4 tohoto
Organizacniho fadu.

Statni podnik Palivovy kombinat Usti nepouziva ochrannou znamku.

G) Zmény v organizaci statniho podniku

Zmény ve vnitfni organizaci PKU, s. p., jeho Organizaénim Fadu a delegaci pravomoci vyhlasuje
feditel podniku.

Zmény a doplnky Organizacniho fadu se vydavaji formou dodatk( tohoto opatfeni feditele.

PFi zménach vétsiho rozsahu se vydava novy Organizacni fad.

H) Zasady fizeni
Tato ustanoveni zahrnuji obecna pravidla fizeni, zasady hospodareni a zadsady vnitfni kontroly.

Mezi zakladni principy Fizeni statniho podniku Palivovy kombinat Usti, které musi byt uplatfiovany
na vSech stupnich fizeni, patfi:

a) zasada jediného odpovédného vedouciho - kazdy zaméstnanec je podfizen jedinému
pfimému nadfizenému, od né&hoz pfijima pfikazy a jemuz odpovida za jejich plnéni, a ktery
piné odpovida za rozhodnuti a vysledky Cinnosti na daném stupni fizeni. Zamé&stnanci
zajistujici plnéni uloZenych povinnosti ve sménach se v mimofadnych pfipadech a pfi
nepfitomnosti pfimého nadfizeného nebo jeho zastupce, Fidi pfikazy inspekéni sluzby, ktera
stejné jako pfimy nadfizeny, pIné zodpovida za sva rozhodnuti,

b) operativni fizeni - povinnost reagovat pfi feSeni konkrétnich nepfedpokladanych situaci tak,
aby fizeny proces probihal v souladu s cili statniho podniku,

c) metodické Fizeni - k zabezpeceni jednotného postupu pfi pInéni Ukoll, prav a povinnosti
PKU, s. p. a k zabezpe&eni jednotného zpracovani informaci jsou zaméstnanci stfedisek
Kladenské doly, Kohinoor, VychodocCeské uhelné doly, Hodonin, Doly a upravny Komotany pfi
vykonu odbornych ¢&innosti metodicky fizeni zaméstnanci odbornych utvard podnikového
feditelstvi PKU, s. p. Metodickym fizenim se rozumi opravnéni doporugovat, pfipadné ukladat
metodicky fizenému zamé&stnanci obdobné Fidici urovné postupy odpovidajici obecné platnym
pravnim, rezortnim, odbornym a internim pfedpisim, technickym normam a obdobnym
predpisim a kontrolovat zda provadéné ukony jsou s témito predpisy v souladu.

V pfipadé rozporu mezi stanoviskem pfimého nadfizeného zaméstnance a zaméstnance
povéfeného metodickym Fizenim musi byt zohlednéno odborné hledisko. Pfipadny trvajici
rozpor rozhodne vysSi nadfizeny,

d) délba prace - rozdélovani prace tak, aby dil&imi Ukoly byli povéfovani zameéstnanci v souladu
s rozsahem vykonu své pracovni funkce a svym platovym zafazenim,

e) kontrola - je nedilnou soucasti fidici prace.



CH) Vnitini kontrola

1.

J)

Reditel podniku rozhoduje o vytvoreni G&inného systému vnitini kontroly, ktera je zakladnim
nastrojem uspésného fizeni podniku. K tomu ucelu vydava a schvaluje organizani normy a fidici
akty.

V navaznosti na vysledky kontroly Nejvyssiho kontrolniho ufadu provedené v roce 2013 (kontrolni
protokol €. 13/05) a nasledné pfijaty souhrn opatfeni k vysledkim kontroly byla provedena Uprava
Organizacniho a funk&niho schéma podniku. V Useku fizeni feditele je funkce, ktera bude, mj.,
zajistovat nepfetrzitou kontrolu postupl v oblasti nakladani s majetkem statu, ke kterému ma
statni podnik Palivovy kombinat Usti pravo hospodafit.

Cilem kontrolniho systému je soustavné napomahat, formou preventivniho plisobeni, spravné aplikaci
zakonnych norem, usneseni vlady, rozhodnuti ministerstev, organizaCnich norem a fidicich aktd
a zamezovat vzniku nespravnosti a trestnich pfipadu ve vSech oblastech ¢innosti PKU, s. p.

Rozsah vykonu vnitfni kontroly je dan obecné platnymi pravnimi pfedpisy, pfedpisy zakladatele,
Statutem a pfisluSnymi organiza¢nimi normami a Fidicimi akty feditele podniku.

Vedouci zaméstnanci jsou povinni navrhovat konkrétni a adresna opatfeni k zajisténi napravy
zavadného stavu a pfijata opatfeni sledovat az do jejich aplného spinéni.

Kontrolu je tfeba chapat jako pribézny proces, jehoz vykonavatelem jsou vSichni zaméstnanci pfi
vykonu své &innosti.

Compliance program PKU, s. p.

Statni podnik Palivovy kombinat Usti, védom si odpovédnosti za naplnéni svého poslani v maximalini
mozné mife, pfijal opatfeni, ktera jsou zalozena na dlsledném dodrzovani pravniho fadu
a na dodrZovani morélnich a etickych zasad zaméstnanci podniku pfi vykonu jejich prace a pfi jejich
jednani.

Cilem Compliance programu PKU, s. p. je pfedchazet, odhalovat a reagovat na chovani, které by bylo
v rozporu s obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy a vnitfnimi pfedpisy a které by vedlo k trestni
&i jiné odpovédnosti podniku. Compliance program PKU, s. p. tvofi Interni protikorupéni program PKU,
s. p., Eticky kodex PKU, s. p., &innost compliance officera PKU, s. p., jakoZto zaméstnance povéieného
vedenim statniho podniku s odpové&dnosti za fungovani a dohled nad dodrzovanim CP PKU, s. p.,
ZFizeni tzv. linky compliance, pravidelna Skoleni, kterymi prochazi v8ichni zaméstnanci podniku a ktera
jsou zaméfena na prevenci trestni odpovédnosti pravnickych osob a neetického jednani, a dalsi
opatfeni (fidici akty, pracovni postupy, metodické pokyny zakladatele, usneseni dozor&i rady atd.)
eliminujici rizika souvisejici s poruSovanim obecné zavaznych pravnich pfedpisl a jednani v rozporu
s etickymi pravidly.

Poradni organy reditele

Poradnimi organy Feditele podniku jsou:
a) rada vedeni,
b) odborné komise.

Poradni organy feditele podniku jsou jmenovany samostatnym fidicim aktem. Rozsah jejich
pravomoci a odpovédnosti je dan jednacimi rady.

K) Zasady organiza€niho usporadani
Organiza¢ni struktura podniku méa nasledujici stupné fizeni:

- usek Fizeni, ktery zabezpec€uje komplexni vykon souboru odbornych €innosti prostfednictvim
ucelného seskupeni utvar niz§iho stupné. Odpovida za vykon ¢innosti vyplyvajicich z pInéni
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povinnosti danych statni spravou, zakladatelem a vyplyvajicich z bodu B) Poslani pravnické osoby
tohoto Organizaéniho Fadu.

- odbor, ktery zabezpecuje vykon vzajemné provazanych &innosti prostfednictvim podfizenych
oddéleni (minimalné dvou oddéleni) a referatd,

- samostatné oddéleni, které zabezpeluje vykon samostatnych odbornych ¢innosti,
nezaraditelnych do vysSiho stupné Fizeni (odboru). Tvofi jej dva a vice zaméstnanc.

- referat, zabezpecluje vykon samostatnych odbornych ¢innosti nezaraditelnych do vysSiho stupné
fizeni (odboru, oddéleni). Tvofi jej 1 funkéni misto.

2. Schéma organiza&niho upofadani je pfilohou €. 1 tohoto organizaéniho Fadu.
3. Zakladni grafické schéma organiza¢niho usporadani s metodickym fizenim je pfilohou ¢. 2 tohoto

Organizacniho fadu.

L) Dozorcirada

1. Dozorgi rada je $esti¢lenna. Ctyfi ¢leny dozoréi rady jmenuje a odvolava zakladatel, dva &leny
dozoré&i rady voli zaméstnanci PKU, s. p. z fad zaméstnancu statniho podniku. Volbu &lenti Dozoré&i
rady PKU, s. p. zfad zaméstnancill statniho podniku zajistuje feditelem podniku jmenovana
volebni komise dle platného volebniho fadu.

2. Dozoréi rada voli ze svych &lentl predsedu. Pfedseda svolava a fidi jednani dozoréi rady. Cinnost

dozorci rady se fidi zakonem ¢&. 77/1997 Sb., o statnim podniku, ve znéni pozdéjSich predpisu,
statutem podniku ve znéni jeho dodatkl a jednacim fadem dozoréi rady.

CL
Cinnosti usek Fizeni, jednotlivych Gtvari a stredisek

REDITELSTVi PODNIKU

Reditelstvi statniho podniku Palivovy kombinat Usti zabezpeduje funkce spojené s pravni subjektivitou
a jednotné technicko-ekonomickeé Fizeni PKU, s. p.

A USEK RiZENi REDITELE PODNIKU

A100 REDITEL PODNIKU

V &ele statniho podniku Palivovy kombinat Usti je Feditel, ktery jako jediny vedouci Fidi &innost podniku,
odpovida za jeho innost a jedna jeho jménem ve v8ech vécech.

Reditele jmenuje a odvolavéa z funkce ministr primyslu a obchodu. Reditel jmenuje a odvolavéa svého
zastupce, ktery ho v dobé jeho nepfitomnosti zastupuje v plném rozsahu jeho prav a povinnosti. Uré&i-
li vice zastupcl, stanovi jejich poradi.

A200 KANCELAR REDITELE

- zpracovava podklady, dokumentaci a ostatni nalezitosti pro pfislusné Ufady a jedna s t€mito trady
ve zvlast specifickych oblastech,

- vyjadfuje se a pfipominkuje navrhy smluv vyznamného charakteru,

- spolupracuje s pfislusnymi utvary pfi feSeni majetkovych vztahu, soudnich spord apod.,

- zucastriuje se jednani se zastupci cizich organizaci nebo s nimi jedna samostatné pfi uzavirani
smluvnich vztaha,

- koordinuje, usmérnuje a kontroluje priibéh zahlazovani nasledkl hornické &innosti,

- zpracovava a pfipominkuje fidici akty a jiné doklady pro potfeby feditele,
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- projednava se zastupci statni spravy a samospravy pfisluSnych regionli zaméry smérujici
ke komplexni revitalizaci krajiny naruSené tézebni ¢innosti uhelnych lomd a dold lokality
Chabafrovice, lomu LeZéky, dolu Kohinoor, Kladenskymi doly, Vychodo&eskymi uhelnymi doly,
Doly a upravnami Komotany a tézbou ropy v oblasti jizni Moravy (Hodonin) tak, aby byly v souladu
S Uzemnimi plany,

- spolupracuje na navrzich projekénich feSeni dil¢ich Usekl a ucelenych ¢&asti lokalit ve vztahu
k podminkam ¢&erpani finanénich prostfedkl na ¢innosti souvisejici se zahlazovanim nasledk
hornické ¢innosti z prostfedkl uvolfiovanych podplrnymi programy EU,

- spolupracuje na zajisténi zpracovani jednotlivych projekt(i dle pfedepsané metodiky a v souladu
s pozadavky meziresortni komise a jejich projednavani za u¢elem uvolnéni finanénich prostredki
vazanych na UV ¢&. 50/2002, UV ¢&. 552/2003 a UV ¢&. 119/2009 a nasledné souvisejicich,

- ve spolupraci s Ministerstvem financi CR a pfisluSnymi organy statni spravy vytvari podminky
pro minimalizaci ¢asové prodlevy mezi schvalenim predloZzenych prostfedkl a jejich realizaci.

A230 ORGANIZACNI ODDELENI (ORG), SEKRETARIAT REDITELE

- zabezpeluje organizaci pfipominkového fizeni navrhl organizaénich norem a fidicich aktu
zpracovanych utvary PKU, s. p., vyjadfuje se k navrham,

- zpracovava organizacni normy a fidici akty (organizacni oblast),

- vede evidenci Fidicich aktt PKU, s. p., provadi provérky jejich platnosti,

- spolupracuje pfi tvorb& a zménach organiza¢ni struktury podniku,

- vydava organizaéni a funké&ni schéma PKU, s. p., navrhy konzultuje s vedoucimi odbornych Gsekd
fizeni, Gtvar( a stfedisek a s vedoucim oddéleni personalistiky a mzdové uétarny,

- spolupracuje pfi tvorbé popist pracovnich funkci,

- zabezpecuje objednavani, evidenci a likvidaci razitek podniku,

- organizuje Cinnost kancelare feditele,

- vede evidenci obchodnich smluv,

- vykonava dalsi c&innosti souvisejici s popisem pracovni funkce, pfimymi pfikazy Feditele
a vyplyvajicimi z vydanych fidicich aktd,

- zajiStuje administrativni podporu referadtu pravniho, v&. evidence, zpracovani, rozdélovani
a archivace korespondence, zajiStovani podkladd pro zpracovani smluvnich a jinych dokument
a jejich kompletace, Cinnosti v oblasti hmotného zabezpefeni zaméstnancl, zabezpeceni
ochrannych pomtcek, zdravotnich prohlidek, nakupt v hotovosti a vyuctovani reprefondu.

A240 TISKOVE ODDELENI

- pfiprava a realizace komunika¢ni a marketingové strategie podniku,

- vydavani tiskovych zprav, zpracovani ziskanych informaci a tvorba ¢lankd na aktualni témata,

- monitoring medii,

- zpracovani témat ke zvefejnéni napfi¢ celym podnikem (v€. lokalit),

- aktualizace webovych stranek podniku, DB, FB, Instagram a dalSich komunikacénich kanald,

- zprostfedkovavani komunikace s médii a samostatna organizace medialnich vystoupeni,

- zajisténi aktivity spojené se znackou podniku,

- organizace spole€enskych a vefejnych akci za u¢elem propagace podniku,

- tvorba propagacnich tiskovin a material(l k bézicim projektdm v¢. jejich publicity smérem k vefejnosti,

A300 ODDELENi PRAVNI

- zajiStuje a poskytuje pravni sluzbu v rdmci celého statniho podniku,

- podili se na zpracovani smluvnich a jinych dokument,

- podle pfikazu feditele podniku zastupuje statni podnik v Fizenich soudnich, exekuénich a trestné-
pravnich, a v fizenich pfed organy statni spravy a samospravy, v ramci tohoto zastupovani
zpracovava prislusna podani, vyjadfeni, zavazna stanoviska, odvolani, odpory, namitky,
mimoradné opravné prostfedky, pfihlasky, zpétvzeti navrhl, zadosti, dotazy apod.

- zpracovava pravni rozbory a analyzy zasadnich uUkold statniho podniku, navrhuje pfijeti
konkrétnich opatfeni a feSeni z hlediska platného prava,

- vramci své Cinnosti upozorfiuje vedouci odbornych utvarll a stfedisek na pravni nedostatky
v ¢innosti jimi fizenych UtvarG a stfedisek a doporuuje opatfeni k naprave, informuje feditele
statniho podniku o zjisténych nedostatcich a pfijatych opatfenich,



spolupracuje s advokaty, ktefi pfevzali zastoupeni statniho podniku ve zvlast dllezitych pravnich
vécech, pokud je to tfeba, uplatfiuje pfipominky k jimi pouzitym pravnim nastrojim a postupum,
sleduje obecné zavazné pravni pfedpisy ve sbirce zakonl a informuje feditele o nové pravni
Upravé vztahujici se k ¢innosti statniho podniku a podle jeho pfFikaz(l se podili na zapracovani
nové pravni Upravy do organizaénich norem a fidicich aktu statniho podniku,

spolupracuje s Policii CR pfi odhalovani trestné &innosti, spolupracuje na vygislovani $kod,
pfi vymahani finanéni nahrady, vede Skodni agendu ve vztahu k zaméstnancim a k cizim osobam,
zajistuje pripravu navrhd na aktualizaci udaja v obchodnim rejstfiku,

podili se na €innosti v oblasti vefejnych zakazek,

zajistuje zpracovani pojisténi statutarnich zastupcu podniku (D&O),

sleduje vyhlasena insolvenéni fizeni, zajiStuje pfihlaseni do Fizeni,

zajistuje Cinnosti souvisejici s agendou zivnostenského rejstfiku (vydani novych Zivnostenskych
opravnéni, aktualizace Udaji apod.), provéfuje a zajistuje soulad Zivnostenskych opravnéni
s pfedmétem podnikani, eviduje odpovédné zastupce atd.,

plni ostatni ukoly podle pfikazu feditele statniho podniku.

A400 ODDELENI INTERNIHO AUDITU

hodnoti, prostfednictvim rizikové zalozeného pfistupu k auditovani, vSechny slozky ramce Fizeni rizik
podniku (od identifikace a hodnoceni rizik pfes opatfeni ke sniZeni rizik az po komunikaci relevantnich
informaci o rizicich) a vSechny kategorie cild podniku: strategické, provozni, reportingové i cile
compliance,

poskytuje, vzhledem k unikatni pozici v podniku, celkové ujisténi vedeni a vykonnému managementu
o efektivité interniho fizeni a procesech Fizeni rizika,

plni poradenskou roli ke zlepSovani existujicich procesli a k tomu, aby pomahal managementu
v implementaci doporuovanych zlepseni,

posuzuje prostfedky k ochrané majetku a ovéfuje existenci majetku, hospodarnost a ucinnost
nakladani se zdroji (adekvatniho vyuzivani zdroji podniku lidskych i materialnich),

ovéfuje prostifednictvim kontinualni analyzy podniku a sledovanim spravného fizeni spolehlivost
a vhodnost informaé&niho systému podniku,

kontroluje pInéni politiky rozvoje, norem, pokyn(l a opatfeni v celém podniku,

informuje vedeni o vSech odhalenych nepravidelnostech, anomaliich s doporu€enim, jak je odstranit,
zpracovava plany auditorské C¢&innosti a spolupracuje s externim auditorem a vyborem
pro audit,

provadi specialni studie dle zadani feditele podniku, zpracovava zakladni dokumenty interniho auditu,
predklada fediteli podniku Statut interniho auditu (formalni a komplexni Uprava mandatu interniho
auditu), Manual interniho auditu a zajistuje jeho aktualizaci,

plni ostatni ukoly podle pfikazu feditele podniku.

A600 ODDELENIi VNITRNi KONTROLY

koordinuje praci Utvari a stfedisek pfi planovani Gkold vyplyvajicich z platnych RP ZHNC
a ATSPL,
ve spolupraci s jednotlivymi Useky fizeni PKU, s. p. a hospodafskymi stfedisky PKU, s. p. vytvafi
a aktualizuje komentare k jednotlivym akcim RP ZNHC,
ve spolupraci s jednotlivymi useky PKU, s. p. a hospodaiskymi stfedisky PKU, s. p. organizuje
kompletni zpracovani ,Harmonogramu technické pfipravy akci a priibéhu zadavacich Fizeni®,
kontroluje pInéni pfipravy jednotlivych akci RP ZNHC a radé vedeni statniho podniku predklada zpravu
o kontrole plnéni Harmonogramu technické pfipravy akci a pribé&hu zadavacich fizeni,
kontroluje kompletni slozky ukon&enych zadavacich Fizeni, provadi jejich digitalizaci v souladu s O RP
,Digitalizace dokumentace PKU, s. p.“ a naslednou archivaci,
ve spolupraci s jednotlivymi stfedisky a oddélenimi podnikového Feditelstvi provadi dikladnou kontrolu
vécného, finanéniho a éasového plnéni akci RP ZNHC. Radé vedeni statniho podniku predklada
zpravu, ve které je upozorfiovano na pfipadné nedostatky v plnéni jednotlivych akci, a jsou navrhovana
opatfeni k jejich odstranéni s cilem napinéni daného RP ZNHC,
ve spolupraci s jednotlivymi zodpovédnymi zaméstnanci shromazduje, kontroluje a nasledné
digitalizuje v souladu s O RP ,Digitalizace dokumentace PKU, s. p.“ ve$kerou realizaéni dokumentaci,
prabézné provadi kontrolu predlozenych faktur véetné vSech pfiloh (formalni spravnost, finanéni
Cerpani a soulad se stavebnim denikem),
zpracovava a predklada zapisy z vysledkl kontrol s navrhy na feSeni a opatreni,
provadi vizualni prabéznou kontrolu v misté vykonu prace,
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- porovnava smlouvy o dilo s vysledkem vefejné zakazky,

- po ukonc&eni akce provadi naslednou kontrolu kompletni realizaéni dokumentace, v souladu se znénim
prislusného fidiciho aktu,

- vede a doplhuje mezisklad kompletni dokumentace jednotlivych akci (VZ + realizace), které jsou
nasledné predany do spisovny podnikového Feditelstvi,

- spolupodili se na zpracovani a pfipravé material pro kontrolni akce,

- plni Ukoly zadané feditelem podniku a v jeho nepfitomnosti zastupci feditele,

B. USEK RiZENi PERSONALNE-EKONOMICKE NAMESTKYNE

B100 PERSONALNE-EKONOMICKA NAMESTKYNE

Oblast ekonomicka

- navrhuje zasady finanéniho hospodareni PKU, s. p.,

- vypracovava navrh finanéniho rozpoétu PKU, s. p.,

- spolupracuje na zpracovani ATSPL a RP, stanovuje jejich ekonomickou naro¢nost,

- eviduje finan¢ni doklady dle jednotlivych RP (dotace),

- pfipravuje zadosti o dotaci, provadi zuétovani dotace,

- posuzuje navrhy dil¢ich finanénich prostfedkd,

- zabezpecuje plnéni dariovych, odvodovych a dalSich povinnosti viéi statnimu rozpoctu,

- zabezpecCuje zpracovani zadosti o pfidélené finanéni prostfedky ze statniho rozpoctu (dotaci)
a dal$ich zdroju,

- zabezpecuje finan¢ni sledovani a vyporadani dotaci v souladu s platnou legislativou a smérnicemi,

- navrhuje zpUsoby pro Ucelné a bezpecné vyuzivani do¢asné volnych finanénich prostredkd,

- zabezpecluje bankovni Uvéry,

- predklada informace o finanéni situaci PKU, s. p.,

- zabezpecuje spravnost a Uplnost ucetnictvi,

- zabezpecuje sestavovani U€etnich a statistickych vykazl a odpovida za jejich spravné a véasné
predani uréenym organim,

- podili se na evidenénim zabezpedeni majetku, na vymahani pohledavek PKU, s. p. a uplatnéni
nahrad za Skody a vypofadani inventarizacnich rozdild,

- spolupracuje na plnéni dafiovych, odvodovych a jinych povinnosti viéi statnimu rozpoctu,

- predklada kalkulace, rozbory a hodnoceni hospodafské situace PKU, s. p. a navrhuje preventivni
nebo nasledna opatfeni,

- zpracovava Ctvrtletni pfehledy o stavu majetku,

- spolupracuje na inventarizacich pozemkd a na vypracovavani dané z nemovitych véci a dané
Z nabyti nemovitosti.

Personalistika

- zabezpecuje personalni agendu,

- zabezpecCuje prace spojené se vznikem, zménou a zanikem pracovnich vztahd,

- navrhuje zasady mzdové politiky, véetné mzdovych predpisu,

- zabezpeduje mzdové nalezitosti zaméstnanct PKU, s. p., provadi vyplatu nahrad za ztratu
na vydélku a vyplaty deputat(,

- soustfeduje podklady pro jednani $kodni komise PKU, s. p.,

Oblast zasobovani

- Tidi oblast materialné technického zasobovani PKU, s. p.,

- provadi kontrolu efektivnosti nakupt materialu,

- zajiStuje soustavné snizovani skladovych zasob,

- zajiStuje likvidaci nepotfebnych zasob s maximalni ekonomickou efektivnosti,

Oblast vyplat socialnich davek

- zabezpecuje vyplatu socialné zdravotnich davek spojenych s realizaci procesu zahlazovani
nasledkl hornické €innosti,

- zabezpecuje vyplaty mandatornich socialné zdravotnich davek, v&. davek pro byvalé
zaméstnance a. s. GEOINDUSTRIA,

Ostatni

- spolupracuje na zpracovani zakladnich organiza¢nich norem a zpracovava fidici akty za své
oblasti ¢innosti,

- vykonava funkci prvniho zastupce feditele statniho podniku,

- vykonava funkci zastupce statniho podniku pro oblasti vyZadujici provérku na stupen divérné,

- navrhuje a vyjadfuje se k akcim zamé&fenym na rozvoj podniku,

- zpracovava navrh kolektivni smlouvy.
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B 110 SEKRETARIAT

zajistuje podklady pro zpracovani smluvnich a jinych dokumentu, v€. kompletace,
- zabezpecuje ¢innosti v oblasti hmotného zabezpeceni zaméstnancd,

- zabezpecuje ochranné pomlcky, zdravotni prohlidky v ramci Useku PEN,

- zabezpecuje rekreace, stravovani,

- zajistuje administrativu pfi Cerpani pfispévku na détskou rekreaci,

- administrativné zabezpecuje odborna skoleni a kurzy v ramci useku PEN,

- zajiStuje administrativni ¢innosti pfi rekvalifikacich zaméstnancu,

- pfipravuje a zpracovava korespondenci,

- rozdéluje korespondenci v Useku fizeni PEN, eviduje ji a zaklada,

- pfipravuje korespondenci k archivaci,

- sleduje plnéni termind uloZenych ukold,

- organizuje a komplexné zajiStuje vSechny &innosti v ramci Useku Fizeni PEN,

- organiza¢né zajistuje cesty sluzebniho vozidla v ramci Useku Fizeni PEN,

- provadi vyuctovani reprefondu, zajistuje nakupy v hotovosti v Useku fizeni PEN,
- provadi kontrolu dochazky utvaru PEN, vypliuje vykazy o praci.

B200 ODDELENi ZASOBOVANI

- zajistuje nakup veskerého materialu na zakladé pozadavk( schvalenych feditelem PKU, s. p.
v ramci celého PKU, s. p.,

- zajistuje tvorbu a evidenci materialovych karet

- provadi kompletaci, zakladani a tfidéni zpracovanych skladovych dokladd,

- provadi mésicni kontroly o stavu skladovych zasob (kontrola sestavy ,Stav zasob® v systému
NAVISION s kartami materialu a fyzickym stavem materialu).

- pfipravuje a zpracovava podklady pro archivaci a skartaci skladovych dokladd ve spolupraci
s OCED,

- pripravuje podklady pro zvefejnéni objednavek materialu na portalu registrace smluv ve spolupraci
s OCED,

- provadi prlizkum trhu,

- pripravuje podklady a provadi VR na zakazky malého rozsahu na dodavky ve spolupraci s OVZ,

- vystavuje objednavky na nakup materialu,

- zajiStuje prodej nadbyte€ného a nepotiebného materialu a majetku dle stanovenych pravidel,

- provadi pfijem a vydej materialu a zajiStuje bezpecné uskladnéni zasob dle platné legislativy,

- zajistuje planovaci a statistickou &innost o pohybu z&sob a uskladnéném majetku PKU, s. p.,

- provadi inventury veSkerych skladovych zasob a majetku podniku ulozeného ve skladé OZ,

- vytfiduje material a nahradni dily pro likvidaci, zajistuje fyzickou likvidaci materialu a ND,

- zajiStuje nabidkové fizeni a inzerci nepotfebnych zasob,

- zajistuje pocitaCové zpracovani veSkerych dokladl skladového hospodarstvi,

- skladuje nepotfebné DHM a DDHM z usekdl, realizuje, v souladu s vydanymi predpisy,
jejich prodej,

- zajistuje dodrzovani platnych norem a pfedpisu pro provozovani skladového hospodafstvi,

- pecuje o skladové zasoby a vede jejich evidenci,

- vyfizuje reklamace k obchodnim pfipadim, vede kompletni agendy obchodnich pfipadd,

- zajiStuje kontrolni ¢innost v oblasti pofizovani spotfebniho materialu v ramci jednotlivych lokalit.

B300 ODBOR EKONOMIKY

- vede ucCetnictvi statniho podniku,

- vede evidenci majetku a zavazka,

- zabezpecCuje inventarizaci majetku statniho podniku

- zpracovava rocni ucetni zavérku vcetné jejiho zverejnéni,

- spolupracuje na pfipravé dafového pfiznani k pfijmu pravnickych osob,

- zabezpec€uje prubézny a rocni ucetni audit,

- spolupracuje s auditorem a danovym poradcem,

- zpracovava mési¢ni ekonomické rozbory,

- zpracovava Ctvrtletni uCetni vykazy a pfedava na MPO, v¢etné veskerych vyzadanych ekonomickych
informaci,

- zpracovava podklady pro jednani Dozorgi rady statniho podniku PKU, s. p. z oblasti ekonomiky
a ucetnictvi,
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- zpracovava podklady pro jednani Vyboru pro audit PKU, s. p. a uéastni se jeho jednani

- je €lenem Investi¢ni komise, spolupracuje pfi stanoveni kategorizaci planovanych akci,

- je ¢lenem Skodni komise a podili se na jeji ¢innosti,

- zpracovava podklady pro vytvofeni Pomocného konsolidaéniho pfrehledu, zajistuje jeho zaslani
doCSUIS,

- spolupracuje pfi vydavani organiza¢nich norem a zpracovava fidici akty souvisejici s ¢innosti OEK,

- vyjadfuje se k opravnénosti cen u vystavenych vykonovych objednavek do hodnoty 50 000 K¢&.,

- zpracovava stanoviska k navrhiim smiluv z hlediska nasledné fakturace,

- zabezpe&uje roéni certifikaci PKU, s. p. (scoringové hodnoceni),

- spolupracuje na vytvoreni kalkulace ceny tepelné energie PKU, s. p.

B 310 REFERAT EKONOMICKE PODPORY

- zajiStuje metodiku Fizeni dotacnich projektl z pohledu dodrzovani financnich pravidel stanovenych
ze strany poskytovatelll dotace,

- spolupracuje s RPP na tvorbé rozpoctu projektu a posuzuje je z hlediska jejich zafazeni do RP,

- vede evidenci jednotlivych dotacnich smluv,

- vede evidenci nakladu k jednotlivym dota¢nim projektdm pro potfeby Gcetnictvi,

- spolupracuje na vykazovani zpusobilych a nezpulsobilych nakladd v ramci projektu,

- Ucastni se jednani k jednotlivym dotaénim projektam,

- spolupracuje na pfipravé podkladut pro dil€i vystupy z projektu (monitorovaci zpravy) i pro
zavére€nou zpravu,

- pripravuje podklady pro kontrolu dotacni akce ze strany poskytovatele a financniho ufadu,

- zpracovava agendu pojisténi majetku,

- vede evidenci akci pro MZP,

- plni dalsi ukoly dle pokyn( vedouciho odboru.

B320 ODDELENi FINANCOVANI

- zabezpecluje komplexni finanéni operace organizace

- zabezpecuje komunikaci s bankovnimi ustavy, u kterych jsou vedeny Uc&ty a finanénim ufadem,

- zajiStuje v€asné zaplaceni faktur, slozenek, rent, mezd a ostatnich plateb,

- sleduje stav penéznich prostfedk( na bankovnich uétech v K¢ a v Eurech,

- eviduje danové doklady na vystupu (pfikazy k fakturaci) a vstupu (pfijaté faktury),

- sestavuje a podava pfiznani k dani z pfidané hodnoty a kontrolni hldSeni k dani z pfidané hodnoty
(v€. pfipravy podkladu, tisk sestav),

- pfipravuje podklady pro darfiové poradce v ramci Dané z pfijmu pravnickych osob

- eviduje vyplaty rent, deputatu a odvodl dani na finan¢ni Gfad,

- zabezpedluje odeslani mezd, rent do zahranic&i (na Slovensko),

- eviduje a provadi placeni trvalych plateb na mésice (zalohy na odbér el. energie, vody, plynu apod.)

- eviduje a vydava Seky, pfijmové pokladni doklady, propustkové bloky, vydajové doklady, stravovaci

- kupony, kolky a telefonni kupony,

- zpracovava RA souvisejici s Cinnosti RFC,

- provadi ro¢ni zuc¢tovani dané z pfidané hodnoty,

- navrhuje a po schvéleni vydava vyplatni kalendare,

- vede evidenci plateb v Navisionu, provadi jeji aktualizaci,

- zabezpecuje ¢innost pokladny a bézny provoz, dotace pokladen, vybéry penéz v KB,

- operativné a metodicky Fidi ¢innost vdech HS pfi vybéru penéz z banky

- penzijni fondy — eviduje zaloZeni penzijnich fondi zaméstnanci, jejich zmény a ukonceni, zadava

- mzdové uctarné pokyn ke srazce ze mzdy, komunikuje s penzijnimi fondy a posila jim seznamy

- zameéstnancu s ¢astkami na pfipsani pfispévku

- po pfevzeti bankovnich vypis(i provadi analyzu plateb a zauctovani,

- provadi zauctovani, kontrolu a evidenci pokladnich dokladt vSech pokladen v ramci statniho podniku

- PKU

- kontroluje spravnost ¢tvrtletnich pokladnich inventur

- prebira podsystém mezd do uc€etnictvi a provadi zauctovani mezd,

- provadi uc¢tovani do finan¢nich denik( dle ucetni osnovy,

- kontroluje ucty dle ¢asového rozvrhu,
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- eviduje deponované mzdy a obstavky z mezd a rent,
- provadi u¢tovani rent a deputatu.

B330 ODDELENi PROVOZNi UCTARNY

- zpracovava ucetnictvi statniho podniku

- spolupracuje na pfipravé a zpracovani ¢tvrtletnich a pololetnich vykazi odesilanych na MPO,

- spolupracuje na ukon¢eni mési¢ni a ro¢ni ucetni zaverky,

- pfipravuje a zpracovava mésicni Zpravy o vysledku hospodarent,

- UCtuje o pohybech kratkodobého finanéniho majetku dle Mésic¢ni zpravy o stavu portfolia,

- provadi kontrolu uétll dle ucetni osnovy a ¢asového rozvrhu, véetné uétll podrozvahovych,

- zpracovava ucetni vykazy, zabezpecuje archivaci vSech ucetnich dokladd,

- provadi preuctovani mezd a stravenek do vnitropodnikového ucéetnictvi,

- zajiStuje uctovani neidentifikovatelnych plateb do finan¢nich denik,

- kontroluje uc¢etni vazby v navaznosti na ucetni osnovu,

- koordinuje v ramci oddéleni Provozni uc¢tarny ro¢ni zavérku, zabezpeduje a spolupracuje na

inventarizaci majetku,

- provadi mési¢ni a ro¢ni dokladové inventury ucta,

- provadi vyuctovani rekreaci a kontrolu Uhrady za rekreace,

- zabezpecuje evidenci DHM, DDHM, DDHM v OE, DDHM do 10 000,- K&, DNM a pozemkd,

- zabezpecuje evidenci DDNM - software do 60 tis. K&,

- dokladové zabezpecduije likvidaci, pfevody, prodeje a vyfazeni majetku z evidence, v¢. pozemkd,

- zpracovava odpisy dlouhodobého majetku — mé&sicni ucetni, roni darove,

- provadi mésicni a ro¢ni dokladové inventury Gct(,

- zpracovavaji ucetni vykazy, zabezpecuji archivaci vSech uc¢etnich dokladu,

- zpracovani investi¢nich faktur,

- zabezpeduje a zpracovava rocni fyzické inventury majetku, v&. pozemki,

- zajistuje evidovani nové pofizeného majetku,

- vede evidenci karet majetku.

- provadi kontrolu a U¢tovani pfijatych dokladu (stfediskové hospodareni),

- vystavuje a odesila danové doklady (faktury), zalohové faktury a opravné doklady, v&etné jejich
zauctovani,

- provadi kontrolu Uhrad za poskytnuté plnéni,

- provadi kompletace a zakladani vydejek materialu,

- provadi mési¢ni a rocni dokladové inventury ucta,

- zpracovava Ucetni vykazy, zabezpecuje archivaci U¢etnich doklad,

- provadi pfijem a formalni kontrolu doSlych dafiovych dokladd (faktur) v&. zauctovani,

- provadi parovani materialovych faktur s pfijemkami,

- provadi uétovani materialu na cesté, dohadnych poloZek a cenovych odchylek materialu,

- provadi kompenzaci mezi dodavateli a odbérateli,

- provadi odsouhlaseni podsystému MTZ do ucetnictvi,

- zaevidované smlouvy a objednavky pfifazuje pfi G¢tovani k dafiovym dokladiim,

- provadi pfeuctovani PHM do vnitropodnikového ucetnictvi,

- provadi uctovani zmény stavu pohonnych hmot v nadrzich,

- provadi odsouhlaseni pohledavek,

- pripravuje podklady pro mzdovou uctarnu — srazky telefont

- provadi mésic¢ni a ro¢ni dokladové inventury Uctad,

- zpracovava ucetni vykazy, zabezpecuje archivaci vSech ucetnich dokladu.

- provadi kontrolu uhrady vydanych faktur od jednotlivych odbératel(,

- vystavuje upominky, vy€isluje smluvni sankce za pozdni Uhradu, zakonny urok z prodleni, pfipadné
dalSich sankci, vyplyvajicich ze smluvnich vztah,

- zpracovava prehledy dluznik( s vycislenim sankci pro Radu vedeni,

- pfedava OPR podklady k pravnimu vymahani pohledavek,

- sleduje splatky pohledavek pfedanych k pravnimu vymahani,

- provadi kontrolu dluznik{i v insolvenénim rejstiku,

- vede evidenci opravnych poloZzek dafiovych i nedafiovych, dava podnéty k jejich tvorbé.
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B350 ODDELENi PLANOVANI

- stanovuje finanéni rozpocet podniku na zakladé zavazného rozpisu pfidélenych finanénich prostredki
do rozpoctového roku dle schvalovaciho dopisu MPO (provadéci plan) a zpracovava zpravy
o stanoveni finan¢niho rozpoctu podniku,

- spolupracuje na pfipravé a zpracovani ATSPL a RP ZNHC stanovuje jejich ekonomickou narognost
v oblasti rezijnich (provoznich nakladi),

- zpracovava navrhy dil¢ich finanénich prostfedkl pro jednotliva HS,

- zabezpecuje finanéni sledovani a rozepisuje rozpocty nakladd a vynosu na HS,

- zajistuje kontrolu &erpani finanénich prostfedkd v souladu se schvalenym ATSPL, RP ZNHC
a provadécim planem,

- spolupracuje pfi zabezpec€eni spravnosti a uplnosti U€etnictvi a provadi naslednou kontrolu,

- spolupracuje pfi sestavovani UCetnich a statistickych vykazu, rozborl pro jejich spravné a véasné
predani uréenym organim,

- ve spolupraci s odbornymi Utvary podniku provadi rozpocty kalkulaci dle potfeb jednotlivych Gtvart
a hospodarskych stredisek.

- zpracovava rozbory hospodaiské Cinnosti ve formé& periodickych mésicnich, Ctvrtletnich a ro€nich
LZprav o vysledku hospodareni statniho podniku®,

- spolupracuje pfi vydani organiza¢nich norem a Fidicich aktd souvisejicich s ¢innosti OEK

- spolupracuje s odbornymi Utvary pfi sestavovani roénich vykaz(i pro OBU — uhrady z dobyvacich
prostort, thrady z nedobytych nerosttl, pro ERU — tihrady energetickému regulaénimu fondu, pro CSU
—roéni vykaz o vydajich na OZP,

- zajistuje plnéni ukold vyplyvajicich z ¢innosti v komisich (S§kodni komise, inventarizacni komise, komise
pro posouzeni a hodnoceni nabidek, investi¢ni komise),

- zpracovava komentare k mésiénim vysledkim hospodareni PKU, s. p.,

- shromazduje podklady z jednotlivych usek fizeni PKU, s. p. a hospodafskych stfedisek PKU, s. p.
a na jejich zakladé zpracovava mésicni vyhledy ¢erpani financnich prostfedku,

- sleduje a provadi vécnou kontrolu ¢erpani finanénich prostfedkl ze statni dotace na NID, ID, MSZN,
MN — OSD, ED, MZP a Evropskych fondd,

- zpracovava, vyhodnocuje a kontroluje ekonomické informace, pfedava je pfisluSnym dtvaram,

- zajistuje jednotny uctovy rozvrh dle platnych pfedpisu,

- provadi upravu ucetnich schémat v navaznosti na provedené zmény v uétovém rozvrhu a kontrolu
vazeb mezi i¢etnimi schématy,

- otvira ucetni fady pro pfislusné ucetni obdobi,

- provadi kontrolu pfevodu pocatecnich stavl uctd mezi t€etnimi obdobimi a jejich zménu

- v pribéhu ucetniho obdobi dle platnych pfedpisd,

- stanovuje harmonogram uUcetnich praci pro mési¢ni uzavérky a ro¢ni zavérku,

- zavadi Ciselnik hospodafskych stfedisek do systému u&etnictvi, zabezpecuje jeho aktualizaci,

- zpracovava statistické vykazy,

- provadi mésicni a rocni dokladové inventury ucta,

- zpracovava ucetni vykazy, zabezpecuje archivaci vSech ucetnich dokladi,

- provadi konecné zuctovani — uzavfeni nakladovych a vynosovych ucti, jejich zau¢tovani na ucet zisku
a ztrat (710) a nasledné zauctovani hospodarského vysledku (zisk, ztrata).

B400 ODDELENIi LIDSKYCH ZDROJU

- odpovida za fizeni lidskych zdroja, oblast pracovné-pravnich vztaht a mzdovou agendu,
- odpovida za vybér a ziskavani zaméstnancu, podili se na specifikacich pozadavk( na pracovni
misto,
- vytvafi systém motivace a hodnoceni zaméstnancu, motivacni programy, zaméstnanecké vyhody,
- zabezpedluje personalni marketing podniku,
- odpovida za pInéni a vyklad pracovné-pravni legislativy,
- vypracovava podnikové mzdové predpisy a fidici akty vztahujici se k personalni a mzdové oblasti,
- podili se na pfipravé a zpracovani personalni a mzdové &asti kolektivni smlouvy,
- zpracovava ekonomické informace v oblasti mezd, pfes€asové prace, vyvoje stavu zameéstnancu,
- jedna s ufady statni spravy v personalni oblasti,
- zpracovava koncepci mzdového vyvoje, a tvofi plan mzdovych prostfedkd,
- zabezpecuje Cinnost mzdové uctarny a personalniho oddélent,
- je garantem modulu persondlni informacni systém (PIS) pro mzdy a personalistiku,
- provadi systémovou udrzbu a spravu databaze v PIS,
- zajistuje pravidelné aktualizace SW v PIS pro mzdy a personalistiku,
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zodpovidé za relace vnitropodnikovych mezd s ohledem na mezipodnikovou mzdovou konkurenci,
zodpovida za zafazovani zameéstnanct TH a D do tarifnich stupfit podle vnitropodnikovych
predpisl a navrhuje jejich odmérovani,

vypracovava a eviduje smluvni platy, vede evidenci odmén,

navrhuje zmény vedouci k efektivnéjsi organizaci prace (personalni controlling),

spolupracuje pfi tvorbé a zménach organizaéni struktury (OS),

sepisuje dohody o pracovnim poméru,

vede statistiku zaméstnanc(l (evidencni stavy, aj.),

zajistuje dle platné legislativy narok na odstupné a podklady pfedava do mzdové uctarny,
zpracovava hlaseni o povinném podilt zaméstnancl se ZPS.

B410 PERSONALNi ODDELENI

komplexné vede agendu pfijimani, evidence, vystupl zaméstnanct, eviduje veskeré doklady
souvisejici se zaméstnavatelskym vztahem,

zabezpecuje zmeény pracovnich smiuv,

sleduje pracovni poméry a dohody uzaviené na dobu urditou,

sleduje pracovni neschopnosti, podava navrh na pfefazovani zaméstnanct na vhodné pracovni
misto dle zdravotniho stavu,

komunikuje s OSSZ, potvrzuje diichodové kategorie,

vystavuje potvrzeni k zadosti o dichod (stavajicim i byvalym zaméstnanciim),

vydava potvrzeni o délce zaméstnani v PKU, s. p. o odpracované dobé pro VPH,

zajistuje vypracovani posudkil na zaméstnance pro pislu$né instituce (napt. soudy, Policii CR),
provadi pfihlaseni a odhlaSeni zaméstnancll ze zdravotni pojistovny,

spravuje a vede katalog praci pro kategorie zaméstnanct TH a D v ramci podniku PKU, s. p.,
provadi hlageni o zaméstnani zaméstnanc(i s pfedéasnym SD na CSSZ,

provadi hlageni do registru pojisténcti CSSZ,

vede seznamy mladistvych, osob se zdravotnim postizenim, pozivatell starobnich didchodu,
vyhotovuje pro Urady prace podklady pro monitorovani situace na trhu prace,

zadava do informaéniho systému Ufadu prace pozadavky na obsazeni volnych pracovnich mist,
vypracovava navrhy na jubilejni odmény,

zapracovava do mezd podklady pro stanoveni vySe pfispévku na penzijni pfipojisténi,
zabezpecuje a vede agendu popisl pracovnich funkci (PPF),

odpovida za vzdélavani a zvySovani kvalifikace zaméstnancd,

organizuje zabezpeceni odbornych Skoleni a kurzd,

B420 MZDOVA UCTARNA (REFERAT)

komplexn& vede mzdovou agendu pro zaméstnance vSech lokalit PKU, zpracovava a zadava
prvotni podklady u nové nastoupivSich zaméstnancU, vede veSkerou potfebnou evidenci tykajici
se mzdové oblasti,

aktualizuje udaje v oblasti mezd,

zabezpecuje a provadi vypolet mezd,

zabezpecuje aplikaci zakonl ve mzdové oblasti, sleduje zmény a dopliiky vysSich pravnich
pfedpisti ve mzdové oblasti,

zajiStuje zpracovani davek nemocenského pojisténi zameéstnancu ve mzdach, vypracovava
a predava podklady OSSZ pro jejich uhradu,

provadi kontrolu VOP a zadava mzdové udaje pro mési¢ni zpracovani,

mésicné pfipravuje podklady (mzdova data) pro vyuctovani realizovanych akci (v navaznosti na
RP),

provadi odvod dani z pfijmu z mezd a ro¢ni zuétovani dani fyzickych osob,

provadi odvody na zdravotni a socialni pojisténi,

zpracovava v8echny potiebné vykazy v oblasti mezd,

zabezpecuje komunikaci s pfislusnymi institucemi,

vypracovava za podnik roéni Vyugtovani srazkové dané a zalohové dané pro FU,

vydava zaméstnancim potfebna potvrzeni o vydélcich, vyfizuje reklamace na vyplatu mezd,
provadi likvidaci cestovnich nahrad,

vede evidenci §kod v navaznosti na srazky z mezd zaméstnanct,

vede evidenci pfeplatkll z mezd,

provadi likvidaci uhrad za pracovni urazy,
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zpracovava a odesila ro¢ni evidenéni listy dlachodového zabezpeCeni zaméstnancl
a spolupracuje s CSSZ pfi vyfizovani podkladil pro vypoget dichodu,

zajistuje tvorbu a udrzbu ¢&iselnikd mzdovych kédu, profesi, rozvrh(, stfedisek a dalSich udajl
potfebnych pro evidenci a zpracovani personalné-mzdovych udaju,

B500 ODDELENI SOCIALNi CENTRUM

zajistuje agendu socialné zdravotnich davek hornik(i obligatorniho charakteru financované dle
platného zakona z dotace ze statniho rozpoctu:

- zvlastni pfispévek hornikim pfiznany zaméstnancim uvolnénym ze zdravotnich divodu
podle platnych vyhlasek a zakond,

- deputatni uhli a dfivi ddchodciim, vdovam a uvolnénym zaméstnancim ze zdravotnich
dlvodu, kterym tento narok vznikl dle platnych pravnich norem,

- nahrady na ztratu na vydélku (tzv. renta) a jina nahrada $kody pfiznana zaméstnancim,
pfipadné pozlstalym, pro nemoc z povolani nebo pracovni Uraz dle platnych pravnich
norem,

zajistuje a zpracovava socialné zdravotni zavazky, které vyplyvaji z narokd vzniklych
na utlumovanych lokalitach (usneseni viady CR ze dne 12. listopadu 2003 &. 1128), rozsah
povinnosti je vymezen témito okruhy naroku:

- odstupné,

- odstupné a mzdové vyrovnani, pfipadné doplatek do primérného vydélku,

- zvlastni pfispévek hornikim (tzv. Gtlumovy), poskytovany v souvislosti s provadénim
Utlumového programu,

- zvlastni pFispévek hornikim (tzv. zdravotni, ktery se od vladou stanoveného terminu
Utlumu stava socialné zdravotnim nakladem utlumu,

zajistuje a zpracovava nahrady hrazené pojistovnou Kooperativa, a. s.,

vyfizuje veSkeré naroky zaméstnancu vyplyvajici ze Skodnich udalosti vzniklych v disledku
pracovnich Urazt a nemoci z povolani dle pravnich pfedpis(, na které vznikl narok po 1. 1. 1993,
na zakladé nafizeni vlady 342/2016 Sb., vyplaci s u€innosti od 1. 12. 2016 prispévek ke zmirnéni
socialnich dopadul souvisejicich s restrukturalizaci nebo utlumem c¢innosti pravnickych osob
zabyvajicich se téZbou uhli nebo uranu.

C USEK RiZENi NAMESTKA REDITELE PRO OBLAST ZNHC

C 100 NAMESTEK REDITELE PRO OBLAST ZNHC

zpracovava projekty akci zafazovanych do Aktualizace technického a socialniho planu likvidace
(ATSPL) a Roéniho planu ZNHC (RP),

oznamuije a projednava s feditelem PKU, s. p. zmény v&cnych a finanénich polozek procesu ZNHC
do10 % ro¢niho objemu dané polozky,

oznamuije a projednava s feditelem PKU, s. p. zmé&ny v&cnych a finanénich polozek procesu ZNHC
nad 10 % ro¢niho objemu dané polozky a vypracovava pisemné zdlvodnéni pro odbor hornictvi a
stavebnictvi MPO,

predklada Fediteli PKU, s. p. navrh Zadosti o poskytnuti finanénich prostfedkt na nasledujici
rozpoctovy rok, v€etné navrhu RP, ktery musi respektovat zakladni Gdaje schvélené v ATSPL,
zajistuje, Ze financovani praci v procesu ZNHC ze statniho rozpo&tu mize byt zahajeno az po
pisemném schvaleni pfedepsané dokumentace,

vypracovava hodnotici zpravu o kazdém ukonceni technické likvidace hlavnich dalnich dél

a technické likvidace povrchovych objektld v bezpe&nostnim pasmu hlavnich dulinich dél,

predklada rediteli PKU, s. p. navrh ATSPL na nasledujici obdobi nejpozdéji pét mésict pied
ukon&enim platnosti stavajiciho ATSPL v€etné oponentniho posudku externiho oponenta,

zajistuje pInéni dalSich ustanoveni ,Zasad pro pfipravu, schvalovani, realizaci a financovani
procesu zahlazovani nasledk( hornické ¢innosti a pro poskytovani, Cerpani a kontrolu dotaci ze
statniho rozpoc¢tu na proces zahlazovani nasledkl hornické ¢innosti a na ucely pfedem schvalené
vladou a zakonem ¢&. 154/2002 Sb., z prosince 2012 a jejich platnych dodatkd,

zabezpeduje, aby véechny doklady souvisejici s realizaci procesu ZNHC v hornictvi, byly zpracovany
v souladu pfislusnymi obecnymi normami a s pfisluSnymi ustanovenimi ,Zasad",
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kontroluje dodrZzovani opatfeni stanovenych Fidicimi akty Feditele podniku v souvislosti s akumulaci
vody ve zbytkové jamé Lomu Chabafrovice a s provozem jezera Chabafovice, a ve zbytkové jamé
lomu Lezaky — Most a s provozem jezera Most,

kontroluje dodrzovani organiza¢nich opatfeni stanovenych feditelem podniku pro plnéni zakona

o vefejnych zakazkach, v platném znéni,

kontroluje dodrzovani pfikazu feditele podniku pro evidenci a provadéni pfedepsanych revizi na
technickych zafizenich, zejména revizi elektrického zafizeni, plynovych zafizeni, oblasti pozarni
ochrany, vytah(, zdvihacich zafizeni a tlakovych nadob,

kontroluje plnéni opatfeni Feditele podniku stanovenych k provadéni kontroly rekultivanich praci,
spolupracuje na zpracovani zakladnich organiza¢nich norem a zpracovava fidici akty za svou oblast
¢innosti,

kontroluje zajistovani bezpe&nosti a hygieny prace pii hornické &innosti PKU, s. p.,

kontroluje a navrhuje postup pfi zajistovani a likvidaci opusténych dllInich dél v pravni odpovédnosti
PKU, s. p.

koordinuje a Fidi ¢innosti pfi ¢erpani finan¢nich prostfedkd z opera¢niho programu a v oblasti
hornické ¢innosti a ¢innosti provadéné hornickym zptisobem.

navrhuje a vyjadfuje se k akcim zamé&fenym na rozvoj podniku,

Oblast fizeni stfediska Hodonin

v souladu s obecné& platnymi predpisy a organizaénimi normami a fidicimi akty feditele PKU, s. p. Fidi
a kontroluje €innost stfediska Hodonin,

kontroluje pInéni zakladnich ekonomickych pland (ATSPL, RP a provadéci plan) vztahujicich se na
stfedisko a dalSich stfedisku uloZenych ukold,

na zakladé podkladil zpracovanych vedoucim stfediska predklada fediteli PKU, s. p. ke schvaleni
navrh zplsobu spravy a nakladani s majetkem strediska,

na zakladé podkladii zpracovanych vedoucim stfediska predklada fediteli PKU, s. p. k rozhodnuti
navrh na zafazeni akci souvisejicich s technickou likvidaci povrchovych staveb nebo nepotfebného
majetku stfediska a akci souvisejicich se sanaci a rekultivaci uzemi postizenych dopady tézebni
¢innosti v lokalité stfediska do ATSPL a RP,

schvaluje navrhy smluv souvisejici s €innosti stfediska,

v ramci fizeni stfediska jedna s organy statni spravy a samospravy, jakoz i fyzickymi a pravnickymi
osobami,

odpovida za efektivni a v&asny pfenos informaci a Ukol( z porad vedeni PKU, s. p. nebo z rozhodnuti
feditele PKU, s. p. na stfedisko Hodonin a ze stfediska zpét do vedeni podniku,

na navrh vedouciho stfediska predklada fediteli PKU, s. p. k rozhodnuti navrh na materialni vybaveni
a personalni obsazeni stfediska a navrh na zpusob odménovani zaméstnancul stfediska,

predklada Fediteli PKU, s. p. navrh na zpisob odméfiovani vedouciho stfediska.

kontroluje pInéni opatfeni feditele podniku stanovenych k provadéni kontroly rekultivacnich praci,
fidi, organizuje, kontroluje a odpovida za vykon prace zaméstnancut Useku fizeni NRZ. V ptipadé
zjiSténych nedostatkll realizuje opatfeni k jejich odstranéni a v pfipadé jejich opakovani nebo
zavaznosti, pfedklada navrhy na opatfeni svému nadfizenému,

jedna v souladu s pravnimi pfedpisy a opatfenimi Feditele podniku a zodpovida za vécnou a formalni
spravnost vSech vystupl jemu svéfené €innosti,

plni ukoly dle pokyn( nadfizeného v ramci ¢innosti spadajicich do jeho pusobnosti.

C 110 SEKRETARIAT

zajistuje ob&h dokument( v souladu se Spisovym fadem s. p. PKU (pFijem, centralni evidence,
kontrola formalni spravnosti, rozdélovani dokumentt zaméstnanciim Gtvart useku fizeni NRZ,
ukladani a pfedavani dokument( k odeslani),

provadi inventarizaci a evidenci majetku v kancelafich useku Fizeni NRZ,

zajistuje opravy kancelafské techniky a spotfebni material, objednava nové prostifedky, kontroluje
faktury, zajistuje podklady pro likvidaci,

podili se na pfipravé, zpracovani a kompletaci smluvnich a jinych dokumentl - zadavaci
dokumentace VZ, smlouvy, pfedavaci protokoly, inzertni nabidkova fizeni, korespondence interni
a externi Gseku Fizeni NRZ,

vede evidenci dochazky, eviduje doklady o nepfitomnosti, zpracovava vykazy o praci,

vede evidencni listy zaméstnanci (zkousky z BP, prohlidky u lékafe, zmény v zafazeni
zaméstnancu),

sleduje a zajistuje uplatiiovani narokd na hygienické prostfedky a OOPP,

na zakladé pokynu technikt odpovédnych za realizaci akci dle RP posila realizaéni dokumentaci
do systému ELO

18



- zajistuje odborna $koleni zaméstnancud useku Fizeni NRZ dle doslych nabidek,

- vede evidenci personalnich dat Useku fizeni NRZ,

- organizuje dopravni provoz sluzebnich vozidel Useku fizeni NRZ,

- Fes&i dil&i problematiku oddéleni ZNHC a bariské &innosti,

- vede agendu s barskou spravou (dolovy denik) vEetné sledovani plnéni termint zavaznych
piikazt OBU,

- plni ostatni organizacni zalezitosti a ¢innosti dle pokynu nadfizeného zaméstnance.

C 120 ZASTUPCE NAMESTKA REDITELE PRO OBLAST ZNHC

- v nepfitomnosti NRZ naméstka zastupuje, pfimo organizuje, kontroluje, koordinuje a Fidi ginnost
oddéleni likvidace SDD+HDD, oddéleni ZNHC a barnské &innosti, oddéleni vefejnych zakazek,
oddéleni dalniho méficstvi, oddéleni realizace staveb, oddéleni Zivotniho a pracovniho prostfedi,
oddéleni bezpecnosti a hygieny prace a oddéleni hydrogeologie,

- zpracovava projekty akci zafazovanych do Aktualizace technického a socialniho planu likvidace
(ATSPL) a Roénich programti ZNHC (RP),

- predklada NRZ navrh zadosti o poskytnuti finanénich prostfedkd na nasleduijici rozpo&tovy rok,
vCetné navrhu RP, ktery musi respektovat zakladni Udaje schvalené v ATSPL,

- zajistuje, Ze financovani praci v procesu zahlazovani nasledkd hornické ¢innosti ze statniho
rozpoc¢tu muze byt zahajeno az po pisemném schvaleni pfedepsané dokumentace,

- predklada NRZ navrh ATSPL na nasledujici obdobi nejpozdéji pét mésict pred ukondenim
platnosti stavajiciho ATSPL véetné oponentniho posudku externiho oponenta,

- zajistuje plnéni dalSich ustanoveni ,Zasad pro pfipravu, schvalovani, realizaci a financovani
procesu zahlazovani nasledkl hornické ¢innosti a pro poskytovani, erpani a kontrolu dotaci
ze statniho rozpoétu na proces zahlazovani nasledk( hornické ¢innosti a na ucely pfedem
schvalené vladou a zakonem €. 154/2002 Sb. z prosince 2012, a jejich platnych dodatkd,

- zabezpeéuje, aby v8echny doklady souvisejici s realizaci procesu ZNHC, byly zpracovany
v souladu s pfislusnymi obecnymi normami a s pfislusnymi ustanovenimi ,Zasad®,

- kontroluje dodrzovani Provadéciho planu PKU, s. p. za oblast zahlazovani nasledk( hornické
¢innosti, technické likvidace a provoznich nakladd na likvidaéni prace, sanace a rekultivace,

- kontroluje dodrZzovani opatfeni stanovenych fidicimi akty feditele podniku v souvislosti
s akumulaci vody ve zbytkové jdmé Lomu Chabafovice a s provozem jezera Chabafrovice,

a ve zbytkové jdmé lomu LeZaky — Most a s provozem jezera Most,

- kontroluje dodrZzovani organizagnich opatfeni stanovenych feditelem podniku pro pInéni zakona
€. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdé&jSich zmén,

- kontroluje dodrzovani pfikazu feditele podniku pro evidenci a provadéni pfedepsanych revizi
na technickych zafizenich, zejména revizi elektrického zafizeni, plynovych zafizeni, oblasti
pozarni ochrany, vytah(, zdvihacich zafizeni a tlakovych nadob,

- pro fe$eni odborné problematiky souvisejici s pfedmétem &innosti PKU, s. p. pracuje v odbornych
komisich a poradnich organech feditele podniku na zakladé jmenovani do téchto komisi a organda,
kontroluje pInéni opatfeni feditele podniku stanovenych pro &innost Skodni komise, zejména
v souvislosti s ochranou majetku a uplatiovanim odpovédnosti zaméstnancili za Skody,

- Udastni se jednani poradnich organa a odbornych komisi PKU, s. p., do nichZ byl A100 nebo A200
jmenovan,

C 200 ODBOR ZNHC
- kontroluje organizaéni zajisténi a innost spolupracuijicich organizaci v ramci ZNHC PKU, s.

. p.
- sleduje a koordinuje plnéni RP ZNHC v ramci jednotlivych utvard nameéstka feditele pro ZNHC,
- Fidi a kontroluje €innost podfizenych oddéleni,

C 210 ODDELENI LIKVIDACE DULNiICH DEL

pro lokalitu Chabarovice:

- Fidi a organizuje vSechny ¢&innosti souvisejici s kontrolou, prizkumem a zajiStovanim hlavnich
ddlnich dél ve smyslu vyhlasky €. 52/1997 Sb. v platném znéni, véetné pfislusnych legislativnich
Ukond a soudinnosti s Obvodnim bafiskym ufadem pro Uzemi kraje Usteckého v Mosts,
spolupracuje s projektanty pfi tvorbé projekt na zajistovani hlavnich dllnich dél,

- pfimo fidi a kontroluje ¢innost pfi vlastni realizaci prizkuma, kontroluje a zajiStuje hlavni duini dila
dle projektové dokumentace, fesi sporné situace a dohlizi nad vedenim pfislusné administrativy,
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zpracovava souhrnné textové zpravy k dokumentacim (plany likvidace, vypocty zasob...), provadi
kone€nou redakci téchto materiald,

zabezpeduije styk s OBU a prisl. referaty urad( pfi projednavani vyse uvedenych materiald,
zpracovava vykresové dokumentace pro studie planu likvidace a jeho doplrikd,

navrhuje provadéni zemnich praci dle planu likvidace,

zabezpeduje zajistovani resp. likvidaci opusténych dalnich dél v pravni odpovédnosti PKU, s. p.
a jejich nasledkd, sleduje vyvoj situace v oblasti dilnich vod v souvislosti s ukonéenim jejich
Cerpani po skonceni duini ¢innosti a pfipadné FeSi negativni nasledky,

fidi zaméstnance stfediska asanace pfi kontrole, prizkumu a likvidaci dalnich dél v souladu
s banskou legislativou,

zpracovava a kontroluje smlouvy o dilo tykajici se provoznich €innosti a eviduje a zaklada doklady
0 provadeéni provoznich praci,

zabezpecCuje zpracovani a aktualizaci nasledujicich organizaénich norem a fidici akta:
Dispecerska sluzba, Inspekéni sluzba a dalSich, souvisejicich s realizaci €innosti oddéleni,
koordinuje inspekéni sluzby,

eviduje a zaklada doklady o provadéni provoznich praci,

ucastni se jednani komisi pro otevirani obalek pfi vybérovych fizenich, do kterych je jmenovan,
pfipravuje podklady pro ZD na zakladé vysledkud vybérového fizeni,

spolupodili se na tvorb& RP ZNHC resp. ATSPL v ramci zpracovava dil&i idaje pro sanaéni prace
na LCH,

zpracovava dil&i éasti barfiskych dokumentaci pro OBU v Mosté,

podili se na vypracovani stanovisek a vyjadreni ke stavebnim zaméram v CHLU ve spravé PKU,
s. p. lokalita Podnikové Feditelstvi Chlumec,

provadi pravidelné kontroly celého zajmového prostoru LCH s hlediska pfikazu zavodniho,
zaklada technické dokumentace, schvalované OBU a CBU, vede jejich evidenci,

podili se na zajisténi plnéni podminek, vyplyvajicich ze schvaleného PL,

spolupracuje s ostatnimi ttvary v ramci PKU, s. p. pfi plnéni ukoltl ZNHC,

provadi a Ugastni se kontrol dodavatelsky provadénych praci v rdmci plsobnosti OZNHC
v soucinnosti se stavebnim dozorem objednatele,

spolupracuje a vyhodnocuje geologické prace podle vyhlasky &. 369/2004 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpist (zejména zpracovava projekty prizkumnych praci, zajistuje provadéni praci
podle projektu, geologické prace odborné, v€as a fadné dokumentuje a vyhodnocuje, zpracovava
zavére€nou zpravu geologického ukolu),

oznamuje rizikové geofaktory Zivotniho prostfedi podle § 10 a pfilohy €. 9 k vyhla&ce €. 369/2004
Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu,

spolupracuje pfi komunikaci s Ceskou geologickou sluzbou — Geofondem,

fidi a organizuje technické kontroly, v€etné rozboru kvality a navrhi na opatreni,

zpracovava doplfiujici dokumentaci do planu likvidace pro OBU v Mosté.

C 220 ODDELENi HYDROGEOLOGIE

fidi geologické a hydrogeologické prace realizované Palivovym kombinatem Usti, s. p.,

provadi odborny dohled nad geologickymi a hydrogeologickymi pracemi na pracovistich PKU, s. p.,
realizovanych tfetimi osobami,

posuzuje situaci ve vyvoji stavu stafinovych vod v souvislosti se stabilitnimi poméry svah(i vodnich
dél (jezero Chabarovice, jezero Most),

spolupracuje na tvorbé projektd na feSeni pfipadnych stabilitnich problému na lokalitach, na kterych
PKU, s. p. zajistuje proces zahlazovani nasledkd hornické &innosti,

z pohledu hydrogeologického a geologického vyhodnocuje vysledky prazkumt opusténych dulnich
dél (jam po hlubinném dobyvani) a spolupracuje s projektantem pfi tvorbé projektu na jejich likvidaci,
vyhodnocuje vlivy dulnich vod v lokalitach s ukon€enou té€zbou na stabilitu ODD a na stav nemovitosti
na povrchu a navrhuje potfebna opatfent,

sleduje a vyhodnocuje prace pfi specifické ¢innosti likvidace vrtd byvalych Moravskych naftovych dol(
v Hodoniné. Spolupracuje pfi analyze a vyhodnocovani rizik a pfi tvorbé projektd na likvidaci vrta,
podili se na zpracovavani vyjadieni PKU, s. p. jako dotené organizace v oblasti hydrogeologie
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C 230 ODDELENi DULNi MERICTVi
mimo lokalitu KOH, zajistuje pro PKU, s. p. tyto Cinnosti:

fizeni, organizovani a provadéni geodetickych praci ve svéfeném pracovnim Useku a komplexni
odpovédnost za jeho spravny chod, zejména zabezpe€ovani planovanych vyrobnich, provoznich

a ekonomickych vysledkl svéfeného pracovniho Useku,

provadi veSkeré méfické prace v terénu dle situace a okamzité potfeby a zpracovani méfické

a vypoctové dokumentace v pozadovanych terminech a vystupech,

vedeni diiiné méfické dokumentace podle ustanoveni § 39 zakona ¢. 44/1988 Sb, o ochrané a vyuziti
nerostného bohatstvi (horni zakon), ve znéni zakona CNR &. 541/1991 Sb., § 20 zdkona CNR

&. 61/1988 Sb., o hornické &innosti, vybusninach a o statni barfské spravé, ve znéni zakona CNR &.
542/1991 Sb. a dle § 14 zakona CNR &. 61/1988 Sb. a vyhlasky &. 435/1992 Sb. Ceského barského
Ufadu o daIné méfické dokumentaci pfi hornické ¢innosti a nékterych ¢innostech provadénych
hornickym zpGisobem ve znéni vyhlasky Ceského barniského ufadu &. 158/1997 Sb. kterou se méni
a dopliiuje vyhlaska Ceského bariského uradu 6.435/1992 Sb., o diln& méFické dokumentaci pfi
hornické &innosti a nékterych &innostech provadénych hornickym zptisobem dle § 6,7 vyhlasky CBU
€.435/1997 Sb.,

tvorba, obnova a udrzba zakladniho a podrobného polohového a vyskového bodového pole dle § 10
vyhlagky CBU &. 435/1997 Sb.,

vedeni zakladni diiné méfické dokumentace chranénych lozZiskovych tzemi, dobyvacich prostor(,
vypoctovych knih, seznamu soufadnic bod( zakladniho a podrobného bodového pole, ucelovych
dlInich map, evidenéni knihy dokumentace apod.,

dopliovani mapové dokumentace (zakladni dini mapy, mapy povrchu, provozni diini mapy

a zékladni mapa zavodu) dle § 26 vyhlasky CBU 435/1997 Sb.

pfipravuje projekty a technické podklady pro OZNHC,

zajistuje inZzenyrskou &innost pro odbor C 210,

C 300 ODDELENi VEREJNYCH ZAKAZEK

v souladu s jednotlivymi ustanovenimi zakona o zadavani vefejnych zakazek a v souladu se
schvalenou vécnou a finan¢ni naplini pro pfislusné obdobi, pfipravuje podklady pro vybérova Fizeni
na realizaci staveb, zajisténi dodavek a sluzeb, organizatné zajiStuje pfipravu, konani
a vyhodnoceni jednotlivych vefejnych soutézi a zakazek, odpovida za dodrzovani platné legislativy
v této oblasti,

pribézné shromazduje veskeré informace o postupu v jednotlivych zadavacich Fizeni
a zpracovava pfehlednou podrobnou evidenci vefejnych zakazek, kompletuje slozky k vefejnym
zakazkam,

zvefejhiuje informace o vefejnych zakéazkach ve Véstniku vefejnych zakazek, v Ufednim véstniku
EU (TED) a profilu zadavatele,

v souladu se zasadami pro pfipravu, schvalovani, realizaci a financovani procesu ZNHC
a pro poskytovani, erpani a kontrolu dotaci ze SR zpracovava a predklada MPO ¢tvrtletni vyhled
predpokladanych vyhlaSovanych verejnych zakazek (mimo VZMR),

pravidelné pribézné predklada OVK informace o pribé&hu zadavacich Fizeni, které jsou
zapracovany do zpravy o kontrole harmonogramu akci RP ZNHC,

pravidelné pribézné pfedava OVK dokumenty z jednotlivych zadavacich Fizeni pro evidenci v IS
ELO,

v ramci ¢innosti spadajicich do pusobnosti OVZ pini dal$i ukoly dle pokynu nadfizenych.

C 400 ODBOR TECHNICKYCH A REVITALIZACNICH CINNOSTI

sleduje a koordinuje plnéni RP ZNHC v ramci jednotlivych utvari naméstka feditele pro ZNHC,
fidi a kontroluje ¢innost podfizenych oddéleni.

C 410 ODDELENIi REALIZACE STAVEB

zpracovava podklady pro stanoviska k zaméram tretich osob v zajmovém uzemi PKU, s. p.,
vyjadfuje se k navrhiim smluv o dilo, smluv na sluzby, popfipadé kupnich smluv jednotlivych
subjektd,
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kontroluje postup realizace praci dle projektové dokumentace, smluv o dilo, smluv na sluzby,
potvrzuje zjiStovaci protokoly a soupisy provedenych praci, provadi zapisy ve stavebnich

a montaznich denicich, vede evidenci doslych faktur, véetné souvisejicich doklad,

zajistuje podklady pro pfedprojektovou a projektovou dokumentaci na akce, souvisejici

s realizaci procesu zahlazovani nasledk( hornické ¢innosti,

zajistuje technicky dozor na realizovanych stavebnich a montaznich pracich a akcich
zahlazovani nasledkl hornické Cinnosti, v€etné technickeé likvidace,

vyjadiuje se k pfipadnym stavebnim Upravam na jednotlivych stavebnich objektech ve spravé
PKU, s. p.,

pfipravuje a zajiStuje zadosti pfisluSnym dotéenym organiim statni spravy v ramci Uzemnich
a stavebnich Fizeni, vedenych za u¢elem odstranéni stavby, kolaudaci stavby, event. zménu
v uzivani stavby,

pofizuje fotodokumentaci z pribéhu jednotlivych staveb a rekultivaci véetné jejich tfidéni

a archivace,

v pfipadé soub&hu staveb na jednom stavenisti PKU, s. p. dava podnéty k zajisténi
.koordinatora bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci na stavenisti“ vyplyvajici ze zakona

¢. 309/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisa,

zajistuje potfebné podklady pro jednotlivé stupné projektové dokumentace véetné projektu
predkladanych do pfislusnych mezirezortnich komisi v oblasti ekologické dotace, investi¢ni
dotace a Operaéniho programu Zivotni prostfedi (ED, ID, OPZP),

zpracovava podklady k Zadostem o poskytnuti ED nebo ID,

zpracovava podklady k Zadostem o platbu z OPZP,

zajistuje potfebné podklady pro jednotlivé stupné projektové dokumentace k plnéni akci TSPL
v oblasti neinvesti¢ni dotace (NID),

zajistuje, ve spolupraci s odbornymi Utvary statniho podniku, vyjadfeni ke zpracovavané
dokumentaci k realizaci akci ZNHC a v pfipadé potfeby i jeji projednani s dotéenymi osobami,
organy statni spravy a samospravy,

pfipravuje a navrhuje Upravu smluvnich vztahl s dodavateli a odbérateli,

provadi kontrolu &erpani finanénich prostfedk( z ED, ID a OPZP véetné zpracovani rozbort
a napravnych opatfeni z kontrol a vedeni pfislusné dokumentace,

zpracovava a zajistuje podklady pro vefejné zakazky k akcim ZNHC,

v ramci plnéni ulozenych ukoll jedna s organy statni spravy a samospravy, fyzickymi

a pravnickymi osobami,

provadi kontrolni ¢innost k pInéni akci TSPL v oblasti zahlazovani nasledkud hornické ¢innosti
(dulni Skody fyzickych a pravnickych osob).

C 420 ODDELENI ZIVOTNiHO A PRACOVNIHO PROSTREDI

zabezpecuje a kontroluje dodrzovani legislativy Zivotniho a pracovniho prostfedi v oblasti
odpadového hospodafstvi, vodniho hospodarstvi, ochrany ovzdusi, pracovniho a zivotniho
prostiedi,

vypracovava fidici akty tykajici se vySe uvedenych oblasti, kontroluje jejich pInéni, navrhuje
opatfeni k napravé zavadnych stavd,

vykonava dozor nad dodrzovanim pravidel stanovenych pfislusnymi zakony, vyhlaskami a
nafizenimi viady CR platnymi pro danou oblast Zivotniho a pracovniho prostiedi,

zabezpecuje oblast odpadového hospodarstvi, v souladu s platnymi pfedpisy, metodicky Fidi a
kontroluje nakladani s odpady v ramci PKU, s. p.,

v jednotlivych oblastech zZivotniho a pracovniho prostfedi metodicky fidi stfediska statniho
podniku,

zajiStuje vykony a ukony autorizované osoby pro nakladani s chemickymi latkami a pfipravky v
PKU, s. p. dle ustanoveni platného zakona,

dava podnéty pro zajisténi smluvnich a pracovné pravnich vztahu s organizacemi,
autorizovanymi osobami a jinymi osobami na Useku Zivotniho a pracovniho prostfedi.
zajistuje vyzkum hydrologického rezimu VD a nadrzi ve spravé PKU, s. p.,

zpracovava, popf. zajistuje zpravy o kvalité vod a jejim oCekavaném vyvoji

provéfuje moznosti a navrhuje zplsoby udrzeni, resp. obnovy, jakosti vod,

ve spolupréaci s C100 a dot&enymi stfedisky PKU, s. p. zpracovava, popt. zajistuje manipulaéni a
provozni fady VD, v¢€. jejich revizi,

zpracovava navrhy a ucastni se schvalovani koncepéniho vyuziti VD,

sprava meteorologické stanice
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VODOHOSPODAR

- podili se na fizeni geologickych a hydrogeologickych pracich realizovanych Palivovym
kombinatem Usti, s. p.,

- koordinuje sledovani a vyhodnocovani hladin stafinovych vod, jejich trendd, odchylek a
kvality na stfediscich PKU, s. p,

- podili se na fizeni geologickych a hydrogeologickych pracich realizovanych Palivovym
kombinatem Usti, s. p.,

- podili se na vyhodnocovani vlivli dainich vod v lokalitach s ukonéenou tézbou na
stabilitu ODD a na stav nemovitosti na povrchu a navrhuje potfebna opatreni,

- provadi kontrolni &innost vrtl, ktera jsou ve spravé PKU, s. p.,

- podili se na zpracovavani vyjadreni PKU, s. p. jako dot&ené organizace v oblasti

- vodniho hospodafrstvi,

- spolupracuje s OZPP v oblasti vodniho hospodéfstvi a sledovani kvality podzemnich a
povrchovych vod, dava podnéty k zasahlm ovliviujicich stav zvodni, resp. vyvoj
stafinovych vod v Gzemi monitorovaném Palivovym kombinatem Usti, s. p., resp. v
uzemi ke kterému Palivovy kombinat Usti, s. p. disponuije relevantnimi daty.

- spolupracuje na zpracovani zakladnich organiza&nich norem a zpracovava fidici akty za
svou oblast &innosti oddélent,

- ve spolupraci s C100 a dotéenymi stfedisky PKU, s. p. posuzuje situaci ve vyvoji stavu
stafinovych vod v souvislosti se stabilitnimi poméry svahu jezer Chabarovice a Most,

- navrhuje prace pfi prizkumnych €innostech VD (kom. zkousky apod.),

- ve spolupraci s E100 a G100, navrhuje a zajistuje vyzkumnou ¢innost v oblasti dliinich
vod v SHP,

- podili se na vyzkumu hydrologického rezimu VD a nadrzi ve spravé PKU, s. p.,

- v zajmovych lokalitadch organizace zajistuje doplrujici neakreditované odbéry vzorki
vod,

- vyhodnocuje odbéry vzork(i vod na lokalitach PKU, s. p.,

- podili se na zpracovavani, popf. zajiStuje zpravy o kvalité vod a jejim oCekavaném
VYVoji,

- podili se a provéfuje moznosti a navrhu zplsobu udrzeni, resp. obnovy, jakosti vod,

- ve spolupraci s dotéenymi stfedisky PKU, s. p. zajituje a spravuje IS PKU,

- navrhuje a pfipravuje zpracovani dat provozu IS PKU pro vyuZiti organizaénich slozek
PKU, s. p., navrhuje a zaji$tuje on-line méfici systémy, v&. jejich pfipojeni do IS PKU.

C 430 ODDELENi BEZPECNOSTI A HYGIENY PRACE

- organizuje plnéni povinnosti organizace v hlaseni pracovnich Urazd, poruch a havarii v rozsahu
platného nafizeni vliady CR a vyhlasek CBU,

- organizuje Setfeni pFi¢in pracovnich Urazi a pozarq,

- provadi planované a mimoradné kontroly stavu BOZP a PO na pracovistich v rozsahu
pozadovaném Zakonikem prace, kontroluje plnéni opatfeni pfijatych k odstranéni nedostatku
zjisténych pfi kontrolach pracovist,

- organizuje odSkodfiovani pracovnich Urazu a styk s Urazovou pojistovnou, odesila zaznamy o Urazech
a styk se zdravotnimi pojistovnami,

- organizuje Skoleni a zkousky zaméstnancu z BOZP a PO,

- organizuje plnéni ukoll PO vyplyvajicich ze zakonl a vyhlasek,

- organizuje zajisténi revizi, oprav a obmény hasicich pfistrojd,

- vyhodnocuje a zpracovava statistiku pracovni Urazovosti a pozarnosti,

- provadi zjistovani a vyhodnocovani pracovnich rizik, navrhuje ochranna opatfeni vé. OOPP
dle pfislusnych nafizeni viady CR, zajistuje souhlas oblastnich hygienickych stanic,

- vede knihu mimofadnych udalosti,

- zabezpecuje konzultace v oblasti BOZP a PO,

- vede evidenci technologickych postupu organizace, posuzuije je z hlediska BOZP a PO,

- zabezpecduje, v souladu s plathymi zakonnymi pfedpisy, styk s organy hygienické sluzby v oblasti
evidence rizikovych pracovist a v oblasti Iékafskych prohlidek a Setfeni nemoci z povolani,

- jedna s odborovou organizaci ve vécech BOZP,

- odpovida za vykon funkce bezpeé&nostniho technika na podnikovém Feditelstvi PKU, s. p.

a na stfedisku DUK,

- odpovida za vykon funkce poZarniho technika na podnikovém teditelstvi PKU, s. p.,
na stfedisku KOH a DUK,

- ztitulu funkce ,koordinatora bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci na stavenisti“ vyplyvajici
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ze zakona €. 309/2006 Sb. v platném znéni, zajistuje vSechny dané ukoly v ramci pisobnosti
PKU, s. p.,

zabezpeduje styk s OBU a OIP (oblastni inspektorat prace) ve véci odborného dodrzovani
vyhlasky o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a bezpe€nosti provozu pfi hornické &innosti
a pii ¢innosti provadéné hornickym zplsobem na povrchu.

zajistuje revizni ¢innost pro oblast zdvihacich zafizeni a tlakovych nadob ve vSech objektech
ve spravé PKU, s. p., u pronajimanych objekt(l tuto ginnost zajituje ve spolupraci s najemci,
kontroluje dodrzovani bezpeénostnich predpisti a hygienickych norem v ramci PKU, s. p.

C 440 STREDISKO ASANACE

prednostné zajistuje prace pfi kontrole, prizkumu a likvidaci dainich dél dle pokyn( zavodniho,
zabezpecuje provoz a udrzbu strojniho a elektro zafizeni stfediska,

obhospodafuje svéfeny majetek,

zajidtuje a provadi prace pro stfedisko Jezero Milada,

zajiStuje a provadi odvodriovaci prace v lomu (pfikopy, drenaze),

zajiStuje provoz a udrzbu instalovanych €erpacich stanic v€etné vytlaCnych potrubi, rezim Cerpani
musi byt v souladu s pfislusnymi fidicimi akty,

provadi méfeni hladiny vod v jamach, vrtech a dalSich sledovanych mistech,

podili se na hrubych zemnich pracich provadénych za ucelem zajisténi stability uzemi lomu,
podili se na budovani a udrzbé pfijezdovych a provoznich komunikaci,

zabezpecuje provoz dostateénymi posypovymi materialy,

zajiStuje nakladku doprovodnych surovin,

zabezpecuje dodrzovani bezpecnostnich predpisi a hygienickych norem v ramci stfediska
asanace,

zajiStuje vsouladu se schvalenym manipulacné provoznim Ffadem akumulaci vody
ve zbytkové jamé Lomu Chabafrovice v€. provozu a udrzby instalovanych Eerpacich stanic a jinych
vodohospodarskych dél a objektd,

zajistuje kontrolu provozu, méfeni a evidenci o provozu €erpacich stanic v lokalité zbytkové jamy
Lomu Chabarovice (Katefina a Franz Josef),

zajistuje Cinnosti spojené s akumulaci vody ve zbytkové jamé Lomu Chabarovice (odbéry vzorkd,
zajiStovani oprav, udrZby a instalace zafizeni pofizeného a vybudovaného v ramci akumulace),
zajistuje otvirku a prazkum dilnich dél a jejich sanaci,

zaji$tuje provadéni kontrol a Gdrzby hlavnich ddinich dél v pravni odpovédnosti PKU, s. p.dle vyhl.
€. 52/1997 Sb.,

stfedisko Asanace je v Organizacnim fadu zaclenéno pod odbor technickych a revitaliza¢nich
Cinnosti.

C 1000 ODBOR ZAVODNi BANSKE ZACHRANNE STANICE LIBUSIN

pini ukoly banské zachranné sluzby ve vztahu k uloZenym povinnostem a pro komeréni vyuZiti, v
souladu s uzavienymi dohodami o vzajemné pomoci, poskytuje neodkladnou pomoc pfi zachrané
lidskych Zivotl a majetku pfi havariich v ramci integrovaného zachranného systému,

zajistuje pohotovost banskych zachranait a prostfedkl v rozsahu uréeném sluzebnim fadem,

Skoli a cviCi baniské zachranare a vede jejich podrobnou dokumentaci v rozsahu daném platnymi
vyhlaskami a sluzebnim radem,

v pfipadé mimoradné udalosti nebo havarie postupuje v souladu s Havarijnim planem, na pfikaz
vedouciho likvidace havarie vyhlasuje aktivaci zachrannych sborll a zaznamenava prabéh udalosti,
vede pfedepsanou dokumentaci o kontrolach dychaci a ozivovaci techniky,

Ucastni se kontrol havarijnich plan(, kontroluje zafizeni havarijni prevence, udrzuje, kontroluje a zkousi
dychaci a oZivovaci pfistroje a zachranarskou techniku,

vykonava prace v nedychatelném nebo zdravi Skodlivém prostfedi, provadi jejich vyhodnoceni

v&. zpracovani technickych zprav,

vypracovava pfikazy k PNZ a ramcové piikazy,

vede databazi hlavnich dilnich d&l a opusténych dulnich dél v pravni odpovédnosti PKU v&. jejich
aktualizace,

koordinuje postupy a zplisoby provadéni kontrol ODD na v$ech lokalitach PKU, s. p.

v soucinnosti s oddélenim zahlazovani nasledkl hornické ¢innosti jednotlivych stfedisek vyhodnocuje
rizika a navrhuje postupy pfi realizaci zajiSténi nebo likvidace ODD na zakladé provedenych kontrol,
zajistuje podklady a projektovou dokumentaci na vybrané akce, tykajici se zajisténi nebo likvidace
ODD,
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provadi kontroly podzemnich prostor a vypracovava z nich technické zpravy,

na zakladé uzavienych smluvnich vztaht s Ministerstvem Zivotniho prostfedi provadi zajisténi nebo
likvidaci SDD v&etné zpracovani projektové dokumentace,

vypracovava vyro¢ni zpravu z ¢innosti ZBZS,

provadi kontrolu a sanaci opusténych dlinich dél a starych dulnich dél,

zajistuje provoz a obsluhu vyhrazenych technickych tlakovych zafizeni,

provadi specialni prace ve vySce a nad volnou hloubkou,

vypracovava pro tyto ¢innosti technologické postupy,

provadi vrtné prace, odbér vzork(l zemin, odbér vzorkl vod a popisy jednotlivych vrtd,

udrzuje svéfeny majetek, provadi jeho udrzbu, opravy,

pro nakup techniky a pro opravy vétSiho rozsahu pfipravuje podklady pro vybérova fizeni,
zpracovava nebo se podili na zpracovani navrh obchodnich smluv souvisejicich s ¢innosti ZBZS,
zabezpecuje dodrzovani legislativy Zivotniho a pracovniho prostfedi v oblasti odpadového
hospodafrstvi, vodniho hospodafstvi, ochrany ovzdusi, pracovniho a Zivotniho prostfedi,

zajistuje a zpracovava podklady k fakturaci a odpovida za jejich pfedani useku PEN,

podili se na sledovani a evidenci vnitropodnikovych vykon,

zajistuje nalezitosti souvisejici s provozem motorovych vozidel, protoze také samostatné zpracovavaiji
stazky, PHM, udaje z DT, zabezpeduji servisy vozidel a GPS jednotek na svém stfedisku ZBZS,

C 1010 ODDELENI LIKVIDACE SDD+0ODD

vede databazi opusténych dulnich dél ve spravé PKU, s. p. (dale jen ODD), fidi a koordinuje
¢innosti sméfujicich k aktualizaci a upfesrniovani této databaze,

zajistuje komunikaci s Ceskou geologickou sluzbou — Geofondem,

navrhuje zmény databaze ODD na zakladé vyhodnoceni skute¢ného stavu,

koordinuje postupy a zplisoby provadéni kontrol ODD na v&ech lokalitach PKU, s. p. v souginnosti
se ZBZS LibusSin a Odolov,

vyhodnocuije rizika a navrhuje postupy pfi realizaci zajisténi nebo likvidace ODD na zakladé
provedenych kontrol,

zajistuje podklady pro zadavani projektové dokumentace na akce tykajici se zajisténi nebo
likvidace ODD, zajiStuje projekty zajiténi nebo likvidace dlinich dél zafazovanych do Ro¢niho
programu ZNHC (RP), ptipadné do Aktualizace technického a socialniho planu likvidace (ATSPL),
vyhodnocuje vlivy dulnich vod v lokalitdch s ukon€enou té€zbou na stabilitu dalnich dél, na stav
nemovitosti na povrchu a navrhuje potfebna opatfeni,

kontroluje zahajeni financovani praci ZNHC na zaji$téni nebo likvidaci ODD ze statniho rozpoé&tu
az po pisemném schvaleni pfedepsané dokumentace,

kontroluje pInéni dalSich ustanoveni ,Z&sad pro pfipravu, schvalovani, realizaci a financovani
procesu zahlazovani nasledkd hornické ¢innosti a pro poskytovani, erpani a kontrolu dotaci ze
statniho rozpoc€tu na proces zahlazovani nasledkl hornické €innosti a na Ucely pfedem schvalené
vladou a zakonem &. 154/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist“ (dale jen ,Zasad®) v oblasti
problematiky ODD,

kontroluje dodrzovani Provadéciho planu PKU, s. p. za oblast procesu zajisténi nebo likvidace
ODD,

kontroluje dodrzovani organizanich opatfeni stanovenych feditelem podniku pro plnéni zakona
€. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach,

z pohledu hydrogeologického a geologického spolupracuje na vyhodnoceni vysledk( prizkuma
ODD a spolupracuje s projektantem pfi tvorbé projektu na jejich likvidaci,

fidi a koordinuje prace na zajitovani &i likvidaci starych délnich dél (SDD) pro MZP v ramci sdruzeni
,Likvidace SDD — PKU + AZS +GIS — Oblast 1",

zabezpecuje styk s SBS a pfisl. referaty ufadl ve véci likvidace SDD,

STREDISKO HODONIN

V souladu se schvalenym Aktualizovanym technickym a socialnim projektem likvidace, platnymi
ro¢nimi plany ZNHC, zakonem o vefejnych zakazkach a dalSimi souvisejicimi pravnimi prfedpisy
zajiStuje odstraniovani ekologickych zatézi po tézbé ropy v odpovédnosti statu na uzemi jizni Moravy.

C800 VEDOUCI STREDISKA

v souladu s obecné& platnymi predpisy a organizaénimi normami a fidicimi akty feditele PKU,

s. p. fidi, zajituje a organizuje €innost stfediska,

fidi, organizuje, kontroluje a odpovida za vykon prace podfizenych zaméstnancul stfediska,
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Ggastni se jednani pfislusnych odbornych komisi feditele PKU, s. p., do nichz byl pfislusnym
fidicim aktem Feditele PKU, s. p., jmenovan,

zajidtuje a organizuje Cinnosti spojené s evidenci a spravou majetku stfediska,

navrhuje zpUsob nakladani s majetkem stfediska a zajiStuje pfipravu podkladd pro rozhodnuti
0 zpUsobu nakladani s majetkem stfediska (pronajem, pfevod, prodej, vyfazeni, likvidace majetku
apod.)

zajistuje a organizuje pripravu a realizaci likvida¢nich, sanacCnich a rekultivacnich praci
v pusobnosti stfediska,

odpovida za ucelné a hospodarné vyuziti majetku a prostfedkl strediska,

zajiStuje, organizuje a kontroluje zpracovani veSkerych podkladd pro zpracovani uUcetnictvi
stfediska,

zajistuje a organizuje zpracovani podkladu pro pfipravu ATSPL a RP za stfedisko,

zajistuje kontrolu ¢&erpani finan¢nich prostfedk( v souladu se schvalenym ATSPL, RP
a provadécim planem strediska,

zpracovava nebo se podili na zpracovani navrh smluv souvisejicich s ¢innosti stfediska,
navrhuje a doporucuje zmény v personalnim obsazeni stfediska a zpusob odménovani
zaméstnanc( stfediska, navrhy podava prostrednictvim naméstka feditele pro oblast ZNHC,

v ramci zajisténi €innosti fizeného stfediska jedna s organy statni spravy a samospravy, jakoz
i fyzickymi a pravnickymi osobami,

v souladu s platnymi organizaénimi normami a fidicimi akty PKU, s. p. zaji$tuje a odpovida v ramci
stfediska za vykon spisové a archivni sluzby, zejména za vedeni agendy odeslané a dos$lé posty,
evidence soudnich spisu a evidence smluvnich vztahd,

zpracovava podklady pro jednani dozorgi rady,

pini dal$i pfikazy pfimého nadfizeného - naméstka feditele pro oblast ZNHC a prikazy Feditele
podniku.

komplexné zabezpecuje a zodpovida za dodrzovani podminek povoleni hornické innosti podle
Planu likvidace a jeho doplriki,

zabezpecuje a zodpovida za dodrzovani ustanoveni Horniho zakona, zakona o hornické ¢innosti,
vybusdninach a o statni bariské spravé, vyhlasky CBU o bezpeénosti a ochrané zdravi pfi praci
a bezpecnosti provozu pfi hornické ¢innosti a pfi ¢innosti provadéné hornickym zplsobem
na povrchu a souvisejicich predpisd,

zabezpeduje styk se statni bafiskou spravou, Hlavni baniskou zachrannou stanici a Inspektoratem
bezpec€nosti prace,

zpracovava odpovédnostni Fad k pinéni poZzadavk( a nafizeni vyhlasky CBU o bezpe&nosti
provozu pfi hornické cCinnosti a pfi Cinnosti provadéné hornickym zplsobem na povrchu
a souvisejicich predpisu,

v pfipadé havarii a mimoradnych udalosti zajistuje funkci vedouciho likvidace havarie.

C840 ODDELENi PRUZKUMU A SANACE

zajistuje legislativni pfipravu prazkumnych praci - souhlasy a vyjadreni veSkerych dotéenych subjekt,
organu statni spravy a provozovatel(l inzenyrskych siti v€etné vytvofeni mapové dokumentace;
vypracovava ¢asovy harmonogram prizkumnych praci a ve spolupraci s BZS je realizuje v terénu;
vykonava pfipravné Cinnosti k dalSim akcim, souvisejicim s odstrafiovanim starych ekologickych zatézi
v odpovédnosti PKU, s. p.;

zajistuje vedeni evidence pozemku dle katastralnich zemi a jednotlivych stavebnich a pozemkovych
parcel a jejich viastnik;

pracuje s programem MISYS, zpracovava mapové podklady;

zajiStuje dozor a kontrolu na akcich zamérenych na odstrafiovani SEZ a realizovanych dodavatelsky;
podili se na pfipravé podkladl pro vefejné zakazky;

zajistuje lokalizaci novych zajmovych uzemi;

provadi kontrolu dodavatelskych projektd a dokumentace k jejich realizaci;

podili se na pfipravé podklad{l pro jednotlivé stupné projektové dokumentace;

vytvari projekty geologickych pridzkumnych praci a projekty sanace;

podili se na dohledani a vyty€eni SEZ v terénu;

provadi kontrolu SEZ v terénu z hlediska ochrany Zivotniho prostfedi;

vykonava postsanaéni monitoring v Uzemi po ukonéeni napravnych opatreni;

podili se na kontrole ¢innosti dodavatelskych firem, provadi fyzickou kontrolu dodavatelskych praci
v souladu s projektovou dokumentaci a rozhodnutimi organ(i statni spravy;

podili se na zpracovani podklad( pro vyhodnoceni realizovanych akci;
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- vede dokumentaci o priibéhu dodavatelskych praci a pfejima dokumentaci po skonceni realizaci stavby
od dodavatele;

- vede agendu stfediska pro provoz motorovych vozidel;

- pfipravuje podklady pro kontrolni dny;

- Ucastni se kontrolnich dnu.

C850 ODDELENi PODPORY

- spolupracuje na zpracovani dodatkil ATSPL a RP,

- podili se na vedeni Ucetnich, statistickych a finanénich vykazua stfediska,

- zajiStuje kontrolu, sledovani a uctovani danovych dokladu a dodrzovani platebni kazné,

- pfipravuje podklady k pravnimu vymahani,

- zajistuje kompletné kontrolu dodavatelské fakturace akci a vedeni vykaznictvi k fakturaci,

- zpracovava podklady z investorskych akci do tabulek v mésiéni, ro¢ni a viceleté podobé,

- zpracovava korespondenci s vnéjSimi organy,

- vede statistiku provedenych akci, zpracovava a archivuje korespondenci a dokumentaci
v oddéleni,

- podili se na pfipravé podkladu pro stavebni Fizeni navrzenych staveb,

- podili se na zpracovani podkladl pro vybérova fizeni dle platného zakona o zadavani vefejnych
zakazek,

- UCastni se jednani s vlastniky dot€enych nemovitosti o pfipravované sanaci uzemi,

- zajiStuje vedeni evidence pozemkl dle katastralnich Uzemi a jednotlivych stavebnich
a pozemkovych parcel a jejich vlastnikd,

- realizuje korespondenci s vlastniky pozemkd, statnimi organy a OBU,

- pofizuje a kontroluje zapisy z kontrolnich dnl akci,

- pfijima dodavatelské faktury, provadi jejich formalni a vécnou kontrolu, zajiStuje predani
k zaplaceni a pfedani originalu do centralni evidence vedené na podnikovém feditelstvi,

- dokladuje nakladové ucty strediska,

- kontroluje uctovani stiediska,

- pracuje s programem MISYS, mapové podklady,

- zajistuje administrativni podporu vedouciho stfediska,

- pfipravuje a zpracovava korespondenci stfediska,

- zabezpec€uje a vede agendu smluvnich vztahu stfediska,

- podili se na eviden¢nim zabezpeceni majetku a vypofadani inventarizacnich rozdild,

- spolupracuje na plnéni dafiovych, odvodovych a jinych povinnosti vi&i statnimu rozpoctu.

- vede evidenci dochazky zaméstnancu stfediska,

- zajistuje uplnost souboru organiza&nich norem a Fidicich aktd dle prehledu platnych ON a RA,

- vede evidenci vykonovych a materialovych objednavek stfediska,

- zajiStuje vykon spisové a archivni sluzby, v&. podatelny,

- zabezpecuje komplexné ¢innost pokladny stfediska, zajisténi nakupl stfediska v hotovosti,

- komplexné zabezpecuje evidenci a inventarizaci majetku,

- zajistuje nakup, evidenci a vydej cenin — znamek, kolkd, stravenek,

- zajiStuje objednavky a vydej OOP pro zaméstnance stfediska,

- pfipravuje podklady pro kontrolni dny,

- UCastni se kontrolnich dnu.

C860 ODDELENi RELIKVIDACE

- provadi posouzeni archivni dokumentace zlikvidovanych vrti a sond z pohledu mozného ohrozZeni
zdravi a Zivot( osob a rizik pro Zivotni prostredi

- na zéakladé vyhodnoceni rizik navrhuje technicka opatfeni k izolaci nedostate¢né zlikvidovanych
sond, tak aby bylo zamezeno unikim ropy, zemniho plynu a dal$ich loZiskovych kapalin do obzor( se
sladkymi vodami, do vrstev vhodnych pro zvlastni zasahy do zemské kary, pfipadné
znehodnoceni dalSich nerostd a zabranéno unikiim na zemsky povrch

- zajiStuje pfipravnou a projektovou dokumentaci na akce, souvisejici s odstrafiovanim SEZ
v odpovédnosti PKU, s. p.

- zajiStuje odborny technicky dozor a kontrolu relikvidacnich praci, pfipadné dalSich akcich stfediska
realizovanych dodavatelsky,

- v pfipadé nenadalych situaci pf¥i relikvidacnich pracich spolu se zhotovitelem navrhuje a schvaluje
napravna opatfeni a dalSi postupy praci

- zajiStuje komunikaci a korespondenci s barnskou spravou
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- zabezpedluje a zodpovida za dodrZzovani ustanoveni: Zakona o ochrané a vyuZiti nerostnych surovin
(Horniho zakona); Zakona o hornické &innosti, vybusninach a o statni barské spravé; Vyhlasky CBU
0 bezpednosti a ochrané zdravi pfi praci a bezpe¢nosti provozu pfi t€zbé a Upravé ropy a zemniho
plynu a pfi vrtnych a geofyzikalnich pracich a o zméné nékterych predpisu k zajisténi bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi praci a bezpec€nosti provozu pfi hornické ¢innosti a ¢innosti provadéné hornickym
zpusobem a souvisejicich predpisd,

- zabezpecuje a zodpovida za dodrzovani podminek povoleni hornické €innosti podle Planu likvidace
a jeho doplrikad,

- podili se na pfipravé podkladu pro vefejné zakazky,

- Uc&astni se spravnich fizeni, tykajicich se hornické €innosti v zajmovém uzemi stfediska,

- provadi kontrolu majetku, ke kterému ma pravo hospodafit PKU, s. p. z hlediska poZarni ochrany
a zajistuje, ve spolupraci s OBHP PKU, s. p. provérky bezpeénosti prace,

- zjistuje lokalizaci starych vrtd a sond v terénu

- provadi kontrolu dodavatelskych projektll a dokumentace,

- vypracovava dokumentaci k relikvidaci SEZ,

- podili se na dohledani SEZ v terénu,

- provadi kontrolu SEZ v terénu z hlediska bezpec&nosti prace a ochrany zivotniho prostredi
a spolupracuje s BZS,

- podili se na kontrole ¢innosti dodavatelskych firem, provadi fyzickou kontrolu dodavatelskych praci
v souladu s projektovou dokumentaci a rozhodnutimi bariské spravy

- vede dokumentaci o pribéhu dodavatelskych praci, provadi kontrolu zavére¢né dokumentace
a pfejima dokumentaci po skonceni realizaci stavby od dodavatele,

- provadi evidenci technickych a technologickych parametr( relikvidovanych sond a tato data pribézné
doplfiuje do databaze SEZ v odpovédnosti stiediska Hodonin

- pfipravuje podklady pro kontrolni dny,

- Ucastni se kontrolnich dnd,

D USEK RIZENi NAMESTKA REDITELE PRO PROVOZ

D100 NAMESTEK REDITELE PRO PROVOZ

- vsouladu s obecné platnymi pfedpisy a platnymi organizacnimi normami a Fidicimi akty feditele
fidi €innost useku fizeni,

- odpovida za zpracovani podkladi pro pfipravu Aktualizace technického a socialniho planu
likvidace (ATSPL) a aktualizace ro¢niho planu (RP) za fizeny Usek a za kontrolu &erpéni finanénich
prostfedkud v souladu se schvalenym ATSPL, RP a provadécim planem za jim fizeny Usek,

- odpovida za evidenci spravu a nakladani s hmotnym a nehmotnym majetkem a za obéh dokladd
s tim souvisejicich, za postupné vypofadani majetkopravnich vztah k movitému a nemovitému
majetku; navrhuje zplUsob nakladani s hmotnym a nehmotnym majetkem a zajiStuje pfipravu
podklad( pro rozhodnuti o zptisobu nakladani s majetkem PKU, s. p.,

- odpovida za komplexni zaji$téni strazni sluzby v lokalité Chabarovice, za dodrzovani Radu
vykonu strézni a bezpeénostni sluzby, Kli€¢ového reZzimu a Propustkového Fadu, v€. opatieni
k zajisténi diisledné&jsi ochrany majetku statu, ke kterému pravo hospodafit vykonava PKU, s. p.,

- odpovida za zajisténi uklidu nebytovych prostor v lokalité Chabarovice,

- odpovida za vykon archivni a spisové sluzby PKU, s. p. a za spravu webovych stranek PKU, s. p.,

- odpovida za spravu a udrzbu nemovitosti (facility management), v€. provozu a udrzby strojniho
a elektro zafizeni v lokalité Chabarovice,

- odpovida za obchodni &innost v oblasti distribuce elektrické energie a tepla v ramci PKU, s. p.,

- odpovida za spravu autoparku PKU, s. p. (fleet management),

- odpovida za spravu a rozvoj IT technologii PKU, s. p.,

- zpracovava nebo se podili na zpracovani navrhd smluv souvisejicich s €innosti fizeného Useku,

- navrhuje a doporucuje zmeény v personalnim obsazeni Useku a zpisob odménovani podfizenych
zaméstnancd,

- vramci zajisténi Cinnosti fizeného stfediska jedna s organy statni spravy a samospravy, jakoz
i fyzickymi a pravnickymi osobami,

- odpovida za zpracovani podkladd pro jednani dozor¢i rady,

- kontroluje plnéni opatfeni feditele podniku stanovenych pro ¢innost Skodni komise, zejména
v souvislosti s ochranou majetku a uplatfiovanim odpovédnosti zaméstnancu za Skody,

- Ugastni se jednani pfisludnych poradnich organt a komisi feditele PKU, s. p., jichZ je na zakladé
zvlastniho fidiciho aktu feditele podniku ¢lenem.
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navrhuje a vyjadfuje se k akcim zamé&fenym na rozvoj podniku,

Oblast fizeni strediska Doly a upravny Komorany

v souladu s obecné platnymi pfedpisy a platnymi organiza&nimi normami a fidicimi akty feditele
PKU, s. p. Fidi a kontroluje &innost stfediska Doly a Gpravny Komotany,

kontroluje pInéni zakladnich ekonomickych plant (ATSPL, RP a provadéci plan) vztahujicich se
na stfedisko, které Fidi a dalSich stfedisku uloZzenych ukold,

na zéakladé podklad(i zpracovanych vedoucim sttediska predklada rediteli PKU, s. p. ke schvaleni
navrh zpusobu spravy a nakladani s majetkem stredisek,

na zakladé podkladt zpracovanych vedoucimi stfedisek predklada fediteli PKU, s. p. k rozhodnuti
navrh na zafazeni akci souvisejicich s technickou likvidaci povrchovych staveb nebo
nepotfebného majetku stfedisek a akci souvisejicich se sanaci a rekultivaci uzemi postizenych
dopady tézebni Cinnosti v lokalité stfediska do ATSPL a RP,

schvaluje navrhy smluv souvisejicich s €innosti stfediska,

v ramci fizeni stfediska jedna s organy statni spravy a samospravy, jakoz i fyzickymi a pravnickymi
osobami,

odpovida za efektivni a véasny prenos informaci a tkoltl vyplyvajicich z porad vedeni PKU, s. p.
nebo z rozhodnuti feditele PKU, s. p. na pfislusna stfediska a ze stfedisek zpé&t do vedeni PKU,
S. p.,

na navrh vedouciho stfediska predklada fediteli PKU, s. p. k rozhodnuti navrh na materiaini
vybaveni a personalni obsazeni stfediska a navrh na zpisob odménovani zaméstnancu stfediska,
predklada Fediteli PKU, s. p. navrh na zp(isob odméfiovani vedouciho stfediska.

D 120 ZASTUPCE NAMESTKA REDITELE PRO PROVOZ

Vv nepfitomnosti zastupuje NRP,

pfimo organizuje, kontroluje, koordinuje a Fidi ginnost jednotlivych utvart tseku NRP,
zpracovava a predklada za usek NRP navrh ATSPL a RP ZNHC na nasledujici obdobi,
zpracovava a predklada projekty akci zafazovanych do ATSPL a RP ZN HC v odpovédnosti Useku
NRP,

zajistuje, kontroluje a vyhodnocuje spinéni vS8ech akci schvaleného ATSPL a RP ZNHC
v odpovédnosti Gseku NRP

zabezpecuje, kontroluje a vyhodnocuje pInéni Provadéciho planu PKU, s. p. v odpovédnosti Gseku
NRP,

zajistuje soulad véech dokladd souvisejicich s realizaci procesu ZNHC v odpovédnosti Useku
NRP s pfislusnymi obecné platnymi normami, fidicimi akty a ustanovenimi ,Zasad pro pfipravu,
schvalovani, realizaci a financovani procesu zahlazovani nasledk( hornické Cinnosti a pro
poskytovani, ¢erpani a kontrolu dotaci ze statniho rozpoctu na proces zahlazovani nasledku
hornické ¢innosti®,

zabezpecuje a kontroluje dodrzovani opatfeni stanovenych Fidicimi akty feditele podniku pro Usek
NRP, zejména pak organizacni opatfeni stanovenych feditelem podniku pro pinéni zékona
€. 134/2016 Sb., o vefejnych zakézkach, ve znéni pozdéjSich zmén,

zpracovava nebo se podili na zpracovani navrhii smluv souvisejicich s ginnosti iseku NRP,
navrhuje a doporuduje zmény v personalnim obsazeni Useku NRP a zplsob odmémnovani
podfizenych zaméstnancu,

pracuje v odbornych komisich a poradnich organech feditele podniku na zakladé jmenovani

do téchto komisi a organd,

v rdmci zaji$téni ginnosti tseku NRP jedna s organy statni spravy a samospravy, jakoz i fyzickymi
a pravnickymi osobami.

D110 SEKRETARIAT USEKU NRP,

zajistuje komplexni administrativni podporu naméstka feditele pro provoz a jim uréenych utvard
Useku Fizeni NRP,

zajistuje obéh dokumentl v souladu se Spisovym fadem (pfijem, centralni evidence, kontrola
formalni spravnosti, rozdélovani dokumenti zaméstnanctm Utvard Useku Fizeni NRP, ukladani
a predavani dokumentud k odeslani),

vede evidenci vydanych a platnych RA, zajistuje distribuci schvalenych RA v odpovédnosti Gseku
NRP v ramci s. p.,

zajiStuje Cinnosti v oblasti hmotného zabezpeleni zaméstnancl, zabezpec€eni ochrannych
pomucek, zdravotnich prohlidek,
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- zajistuje hospodateni s FP useku NRP na nakup ob&erstveni a poho$téni a dalSich nakupl
za hotove,

- podili se na pfipravé, zpracovani a kompletaci smluvnich a jinych dokument( tseku NRP,

- sleduje plnéni termint ulozenych ukol(i v iseku NRP,

- provadi inventarizaci a evidenci inventurnich soupist Useku NRP, v&. vystavovani pievodek,

- zajistuje pofizeni spotfebniho materialu useku a opravy kancelafské techniky,

- zajistuje zpracovani podkladt pro vypo&et mezd zaméstnanctl iseku NRP, v&. evidence doklad(
o nepfitomnosti (dovolenky apod.) a zpracovani pozadavkul na Skoleni zaméstnanct,

- sleduje a vyhodnocuje plan erpani provoznich naklad(i na jednotlivych ttvarech Gseku NRP,

- vede eviden¢ni listy zaméstnancu (zkousky z BP, prohlidky u lékafe, zmény v zafazeni
zameéstnancu),

- organizuje dopravni provoz sluzebnich vozidel Useku fizeni NRP,

- sestavuje plan obsazenosti zasedaci mistnosti ve 4. patfe AB |,

- plni ostatni organizaéni zalezitosti a ¢innosti dle pokynU nadfizeného zameéstnance.

D200 ODDELENi SPRAVY MAJETKU

- odpovida za fadny stav a udrZovani majetku ve spravé PKU, s. p., ktery byl pfidélen
do jeho plsobnosti,

- zpracovava podklady k upfesnéni evidence DHM, DDHM dle realizovanych kupnich smluv,

- vede evidenci nemovitosti dle Udaju z katastru nemovitosti, aktualizuje doplikové Udaje o majetku
v IS Navision,

- odpovida za zpracovani podkladi ke zméné v evidenci nemovitosti jednotlivych katastralnich
Uzemich dle druhu, vymeéry a ceny na zakladé realizovanych prodej, popf. zmén v operatu
katastru nemovitosti,

- zpracovava dafova pfiznani pro dané z nabiti nemovitosti,

- organizuje nabidkova fizeni a realizuje prodej veskerého majetku ve spravé PKU, s. p., ktery je
pro jeho dalSi ¢innost nepotfebny a nadbytecny,

- zastupuje PKU, s. p. vpfipravnych jednanich s cizimi pravnickymi i fyzickymi osobami
o problematice majetku ve spravé PKU, s. p.,

- sleduje, provéfuje a eviduje pravni stav jednotlivych nemovitosti, pfi zjiSténi nedostatkd neprodlené
zajistuje napravu zavadnych stav(,

- zajistuje, v ramci zakona o statni pamatkové péci, péci o kulturni pamatky,

- zpracovava podklady k zamyslenym prodejiom, pfevodim a likvidaci nepotfebného
a nevyuzitelného majetku ve spravé PKU, s. p.,

- zpracovava najemni smlouvy o pronajmu majetku PKU, s. p., kontroluje jejich pInéni,

- zpracovava podklady k fakturaci za pronajem majetku,

- zpracovava zadosti o povoleni prodeje majetku jinym osobam v souladu s platnymi pfedpisy,

- zajistuje prodej a vede evidenci prodeje kovového a jiného odpadu, materialu, DHM a DDHM,

- zpracovava smlouvy na prodej DHM a DDHM,

- zpracovava podklady k fakturaci za prodej DHM a DDHM,

- zastupuje PKU, s. p. v pFipravnych jednanich s cizimi pravnickymi i fyzickymi osobami o jejich
stavebnich zamérech, realizovanych na pfilehlych pozemcich k pozemkdm PKU, s. p.,

- Ucastni se lzemnich a stavebnich Fizeni staveb, dotykajicich se zajmového uzemi PKU, s. p.,

- vyjadfuje se k pfipadnym Zadostem o vydani majetku (restituce),

- zajistuje podklady pro jednani Dozor&i rady PKU, s. p.,

- zpracovava podklady pro odvody za vynéti pudy ze ZPF,

- provadi pravidelnou inventarizaci majetku,

- zpracovava podklady pro komplexni pozemkové Upravy,

- zajistuje lustraci nemovitosti,

- vsouladu se skartaCnim a spisovym fadem eviduje, zpracovava, uklada a pfipravuje k archivaci
korespondenci oddéleni spravy majetku.

D300 ODDELENiI CENTRALNI EVIDENCE DAT

- komplexné zajiStuje vykon spisové sluzby a archivnictvi,
- zabezpeduje spravu dat a spravu informacdnich systémi MISYS/KOKES (geograficky IS),
PASPORT MAJETKU (propojeni dat IS Navision na data KN), WISPI (spisova sluzba),
- vede elektronickou evidenci dokumentd,
- zajiStuje distribuci posty a jinych dokumentd na stfediska,
- zajistuje nakup norem, knih a publikaci,
- komplexné spravuje a udrzuje webové stranky PKU, s. p.,
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pfipravuje materialy pro jednani Dozor&i rady PKU, s. p.,

pfipravuje materialy a Zadosti adresované zakladateli o souhlas s nakladanim majetku,
zpracovava smlouvy na pronajem honitby a honebnich pozemka PKU, s. p.,
zabezpecuje podklady pro inventarizaci majetku,

zajidtuje zvefejhiovani smluv v registru smluv, vE&. jejich anonymizace,

provadi digitalizaci dokumentace PKU, s. p.

D400 ODDELENi ENERGETIKY A PROVOZNi UDRZBY

zajistuje a realizuje kontrolu, komplexni udrzbu a odstrafiovani poruch elektrozafizeni nizkého
a vysokého napéti v lokalité podnikového feditelstvi PKU, s. p.,

zajiStuje a realizuje opatfeni pro zabezpeleni bezporuchového provozu strojnich zafizeni
a zemnich stroju v rozsahu &innosti udrzby povrchu, stojni udrzby a udrzby elektro, zabezpecuje
nékteré Cinnosti spojené s akumulaci vody ve zbytkové jamé Lomu Chabafrovice,

zajistuje veskeré opravy slozitych zafizeni v ramci stfediska Chabarovice,

zajiStuje koordinaci revizi vyhrazenych technickych zafizeni a spoluprace s reviznim technikem,
kontrolu odstranéni zavad z revizi technického zafizeni,

zajistuje provadéni kontrol zafizeni, provozni dokumentace,

spolupracuje s vodohospodairem statniho podniku pfi ro€nim odbéru povrchovych vod
a odpadnich vod,

kontroluje provadéni rozbort odpadnich vod vypousténych do verejné vodotece,

zajituje Upravy a Uudrzby zelené ploch areélu podnikového feditelstvi PKU, s. p., v zimnim obdobi
provadéni kontrol udrzby komunikaci posypem sypkymi i chemickymi materialy, spolupracuje
pfi zpracovani planu likvidace majetku statniho podniku,

vede agendu obchodnich smluv na prodej elektrické energie, tepla, zemniho plynu, vody
a telefonnich stanic, v¢. stfedisek,

vede agendu dodavek a vlastni spotfeby elektrické energie, tepla, zemniho plynu a vody v¢.
stfedisek,

vyhotovuje podklady a pfikazy k fakturaci za prodej elektrické energie, tepla, vody a hovorného
pevnych telefonnich stanic, v¢. stfedisek,

zajistuje dodrzovani cenové regulace energii v souladu s rozhodnutim Energetického regulaéniho
uradu véetné stredisek,

zajistuje, v souladu se zakonem o podminkach podnikani a o vykonu statni spravy v energetickych
odvétvich a o zméné nékterych zakond (Energeticky zakon), povinnosti vyplyvajici z vlastnictvi
licenci skupiny 12, 31 a 32,

zajiStuje predepsané ovéfovani obchodnich méfidel na odbér a dodavku elektrické energie,
zemniho plynu, tepla, TUV, a vody,

zajistuje bezpecny a hospodarny provoz plynové kotelny, vyménikové stanice a rozvodu tepla
v aredlu podnikoveého feditelstvi statniho podniku,

zaji$tuje navrhy drobnych oprav staveb v&etn& navrhu technického fe$eni v ramci stfediska PR,
zajistuje vyjadreni odbornych utvart statniho podniku a potfebné podklady pro jednotlivé stupné
projektové dokumentace v ramci vyb&rovych Fizeni na opravy staveb stfediska PR, vyhodnocuje
predloZzené nabidky,

zajistuje stavebni povoleni a nasledné kolaudaéni rozhodnuti ke stavbam na stfedisku PR,
zajistuje vykon stavebniho dozoru u realizovanych staveb na stfedisku PR ve smyslu stavebniho
zakona,

Administrativa provadéna na oddéleni energetiky a provozni udrzby

zpracovani korespondence (nabidkoveého fizeni),

pfiprava pisemnych materiald k archivaci,

zpracovani tabulkovych podkladu pro pfipravu, planovani, realizaci a vyhodnoceni akci TSPL
a vybérovych Fizeni,

zajisténi ucasti na pracovnich poradach oddéleni udrzby, pofizeni zapisu, sledovani ukold, infor-
mace pro dalSi utvary (vypisy ze zapisu),

organizovani jizd dle potfeb provozu, zajisténi cestovnich pfikazl, vyplnéni cestovnich pfikazd,
programového vybaveni oddéleni,

nakup materialu, vyfazeni materialu,

vedeni evidence o DHM, DDHM,

vystavovani prfevodek v ramci podniku,

navrhy na likvidaci, vystaveni likvida¢nich protokold,

provadéni inventarizaci.
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D420 UDRZBA ELEKTRO

Dle revizniho fadu organizuje a zabezpeduje:

pravidelné kontroly rozvoden, Eerpacich stanic,

pravidelnou udrzbu elektrozafizeni nizkého a vysokého napéti,

odstranovani poruch na nizkém a vysokém napéti,

vede evidenci a provadi pravidelné méfeni el. ruéniho naradi a el. spotfebiét na feditelstvi PKU,
s. p. dle vyhlasky CBU &. 75/2002 Sb.,

organizuje a provadi preventivni opatfeni pro zabezpeCeni bezporuchového provozu
elektrozafizeni (navrhy na opatfeni, objednavani nahradnich dild apod.),

kontroluje a doplfiuje dokumentaci elektrozafizeni,

koordinuje Cinnost elektroudrzby a externich firem pfi odstrafovani poruch na VN
a pfi rekonstrukcich zafizeni,

zajistuje odstranéni zavad z pravidelnych revizi elektrozafizeni.

D430 UDRZBA STROJNI

zajistuje obsluhu a udrzbu technologickych celk(l v aredlu podnikového Feditelstvi (plynova
kotelna, hydroforova stanice, Cisticka odpadnich vod) v&. souvisejicich inzenyrskych siti
organizuje a provadi preventivni opatifeni pro zabezpec€eni bezporuchového provozu strojniho
zarizeni, jeho kontrolu, navrhy na opatfeni, objednavky nahradnich dilli a specifikovanych praci
u cizich dodavatel(),

v prfipadé provoznich poruch zajiStuje odstranéni poruch, pfipadné koordinuje ¢&innost
zaméstnanct PKU, s. p. a cizich,

zajistuje pracovni vykony zemnich stroju, které jsou v majetku PKU, s. p. pfi odstrafiovani poruch
na inzenyrskych sitich v arealu,

zajiStuje udrzbu travnatych ploch a kfovin (strom() v arealu, udrzbu pfistupovych cest
a parkovacich ploch,

provadi drobné opravy staveb v arealu, pomocné prace souvisejici se st€éhovanim, opravami
a montazi nabytku, svod odpadkl v arealu.

D440 UDRZBA STAVEBNI

zajistuje potfebné podklady pro jednotlivé stupné projektové dokumentace,

zajistuje vyjadreni odbornych utvard statniho podniku,

zajiStuje pripravu podkladl — technické €asti pro vybérova fizeni,

vyhodnocuje doru¢ené cenové nabidky k zajiSténi oprav a udrzby budov,

spolupracuje se zhotoviteli — provadi pravidelné kontroly staveb se zapisem do stavebniho deniku,
konzultuje a kontroluje pfipravné projektové prace, kontroluje vyskladnénou projektovou
dokumentaci,

zajistuje stanoviska dotéenych organu statni spravy k projektové dokumentaci,

zajistuje stavebni povoleni a nasledné kolaudaéni rozhodnuti k realizovanym stavbam,

u drobnych staveb =zajiStuje navrhy technického FeSeni véetné vypracovani projektové
dokumentace,

navrhuje, zpracovava a predklada technické podklady na opravy a udrzbu budov,

pfi realizaci zakazek zajisStuje vykon stavebniho dozoru ve smyslu stavebniho zakona,

zajistuje nakup DHM (nabytek) dle pozadavk( v ramci PKU, s. p.,

aktivné se podili na €innosti komise pro dulni Skody.

D500 ODDELENi AUTODOPRAVY

zajistuje provoz, opravy a nakup vozidel, nakup nahradnich dilll a dal$iho potfebného materialu
souvisejiciho s provozem motorovych vozidel,

posuzuje pozadavky Utvar( na opravy vozidel a pofizeni nahradnich dild,

komplexné vede evidenci DZVV, provadi jejich vyhodnoceni a zajistuje archivaci,

vede evidenci motorovych i nemotorovych vozidel,

vyfizuje registraci a zmény v registraci vozidel na odboru dopravy Magistratu mésta Usti n. L.,
zajistuje pojisténi vozidel, nové pojistné smlouvy a aktualizaci platnych smluv,

zajistuje v€asné pfistaveni vozidel na pravidelné méfeni emisi a technické kontroly,

pravidelné provadi kontroly technického stavu vozidel,

zpracovava a vyhodnocuje spotfebu pohonnych hmot a vykonu autodopravy,
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vyfizuje korespondenci s prodejci, servisy a daldimi subjekty majicimi vztah k provozovani
autodopravy,
provadi kontrolu plnéni povinnosti vyplyvajicich z fidicich akt( tykajicich se ¢innosti referatu
autodoprava.

D600 REFERAT PRIPRAVY MAJETKOPRAVNIHO VYPORADANI POZEMKU

zabezpecuje koordinaci dalsi spravy a vyuzivani uzemi po ukonceni sanaci a rekultivaci lokalit
dotéenych téZzbou vyhrazeného nerostu,

pfipravuje a koordinuje majetkopravniho vyporadani v sanovanych lokalitach dotéenych tézbou
vyhrazeného nerostu, v&. zpracovani analytickych a koncepénich material(l v této oblasti,

v navaznosti na realizaci jednotlivych sanacné rekultivacnich akci a na pfipravu majetkopravniho
vyporadani v sanovanych lokalitach koordinuje a zajiStuje soulad zapisu v katastru nemovitosti se
skute€nym stavem,

ve spolupraci s OCED zajiStuje vedeni agendy honebnich pozemkad.

D700 ODDELENI INFORMACNICH A RiDICiCH SYSTEMU

zajistuje provoz, opravy a nakup vypocetni techniky (HW) v€etné nakupu periferii, nahradnich dill
a pfislusného spotifebniho materialu,

zajistuje provoz, opravy a nakupy programového vybaveni a licenci (SW), v€etné instalace,
aktualizace a spravy sitovych i lokalnich aplikaci,

zajistuje spravu, budovani a opravy pocitacovych siti (HW) véetné navrhu novych projekti
a nakupu nahradnich dild a monitoringu,

komplexné zajiStuje provoz, opravy a spravu pfipojeni podniku do VPN a na internet, vCetné
nakupu nahradnich dild (HW) a spravy software véetné zabezpeceni proti vnéjsimu praniku,
zajiStuje funkci elektronické posty na Exchange serveru véetné centralni nastaveni i nastaveni
jednotlivych klientd,

zajistuje provoz centralnich antivirovych a antispamovych systémd, jejich spravu a aktualizace,
zajistuje systémovou zalohu serverovych technologii a jejich pfilehlych soucasti,

zajistuje spravu jednotlivych servert statniho podniku, jejich konfiguraci a nastaveni, pfipadné
navrhuje FfeSeni pfedpokladanych i skuteénych kolizi jak v oblasti HW tak i SW,

zajistuje primarni funkénost informacnich systém{, jejich konfigurace a ve spolupraci s prislusnymi
useky jejich doplriovani,

zajiStuje evidenci programového vybaveni, navrhuje jeho doplnéni Upgrade v oblasti spravy
servert PKU, s. p. i jednotlivych stanic v ramci v§ech stiedisek,

provadi kontrolu plnéni povinnosti vyplyvajicich z fidicich aktd tykajicich se Cinnosti oddéleni
informacnich a Fidicich systéma,

zajistuje koordinacni €innost v oblasti vypoc&etni techniky.

D800 ODDELENi STRAZNi SLUZBY A UKLIDU

komplexné zajistuje vykon strazni sluzby v souladu s Radem vykonu strazni a bezpe&nostni
sluzby, Kli¢ovym rezimem a Propustkovym Fadem a dal$imi souvisejicimi fidicimi akty PKU, s. p.,
provadi pravidelné kontroly dodrzovani Radu strazni sluzby, Klisového rezimu, Propustkového
fadu a dalSich souvisejicich fidicich aktd na stfediscich,

zpracovava navrhy fidicich aktd tykajicich se oblasti vykonu strazni sluzby, v této oblasti
spolupracuje s odbornymi Useky fizeni, Utvary a se stfedisky,

komplexné zajiStuje vykon dispecCerské sluzby v souladu s pfisluSnym fidicim aktem
zabezpecuje prevozy finanéni hotovosti,

zajistuje Uklid nebytovych prostor na podnikovém Feditelstvi PKU, s. p.

STREDISKO DOLY A UPRAVNY KOMORANY

V souladu se schvélenym Aktualizovanym technickym a socialnim projektem likvidace, platnymi
aktualizacemi RP, zakonem o vefejnych zakazkach a dalSimi souvisejicimi pravnimi pfedpisy zajidtuje
realizaci procesu zahlazovani nasledk( hornické ¢innosti v lokalité stfediska.
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D900 VEDOUCI STREDISKA

v souladu s obecné platnymi pfedpisy a platnymi organizaCnimi normami a Fidicimi akty feditele
PKU, s. p. Fidi, zaji$tuje a organizuje ¢innost stfediska,

fidi, organizuje, kontroluje a odpovida za vykon prace podfizenych zaméstnancl stfediska,
Ugastni se jednani pfislusnych odbornych komisi feditele PKU, s. p., do nichZ byl pfislusnym
fidicim aktem Feditele PKU, s. p., jmenovan,

zajistuje a organizuje Cinnosti spojené s evidenci a spravou majetku, ke kterému ma pravo
hospodafit PKU, s. p. - stfedisko DUK,

navrhuje zpusob nakladani s majetkem stfediska a zajiStuje pfipravu podklad( pro rozhodnuti
o zplisobu nakladani s majetkem, ke kterému ma pravo hospodafit PKU, s. p. - stfedisko
(pronajem, pfevod, prodej, vyfazeni, likvidace majetku apod.),

zajistuje a organizuje pripravu podkladu veSkerych akci souvisejicich s technickou likvidaci
povrchovych staveb nebo nepotfebného majetku stfediska a akci souvisejicich se sanaci
a rekultivaci uzemi postizenych dopady téZebni €innosti v lokalité stfediska,

zajistuje, organizuje a kontroluje realizaci jednotlivych schvalenych akci souvisejicich s technickou
likvidaci povrchovych staveb nebo nepotfebného majetku stfediska a akci souvisejicich se sanaci
a rekultivaci uzemi postizenych dopady tézebni Cinnosti v lokalité stfediska,

odpovida za Ugelné a hospodarné vyuziti majetku, ke kterému ma pravo hospodafit PKU, s. p. -
stfedisko a prostfedkl strediska,

zajistuje, organizuje a kontroluje zpracovani veskerych podkladd pro zpracovani Ucetnictvi
stfediska,

zajistuje a organizuje zpracovani podkladu pro pfipravu ATSPL a RP za stfedisko,

zajistuje kontrolu ¢erpani finanénich prostfedkd v souladu se schvalenym ATSPL, RP

a provadécim planem stfediska,

zpracovava nebo se podili na zpracovani navrhd smluv souvisejicich s ¢innosti stfediska,
navrhuje a doporucuje zmény v personalnim obsazeni stfediska a zpusob odmérovani
zaméstnancu stfediska, navrhy predklada prostfednictvim naméstka feditele pro provoz,

v ramci zaji§téni €innosti fizeného stfediska jedna s organy statni spravy a samospravy, jakoz
i fyzickymi a pravnickymi osobami,

v souladu s platnymi organizanimi normami a fidicimi akty PKU, s. p. zaji$tuje a odpovida v ramci
stfediska za vykon spisové a archivni sluzby, zejména za vedeni agendy odeslané a doslé posty,
evidence soudnich spisu a evidence smluvnich vztahd,

zpracovava podklady pro jednani dozoréi rady PKU, s. p.,

na zakladé plné moci zastupuje statni podnik na jednanich soudu a dalSich instituci,

plni dalSi ukoly spojené s Cinnosti stfediska dle potfeb statniho podniku.

D910 SEKRETARIAT VEDOUCIHO STREDISKA

zajistuje administrativni podporu vedouciho stfediska,

zajistuje evidenci, pfipravu, zpracovani a odeslani korespondence stfediska,

zajistuje Uplnost souboru organizaénich norem a Fidicich akt( dle platného pfehledu ON a RA
na stfedisku,

vede evidenci vykonovych a materialovych objednavek stfediska,

vede evidenci dochazky a zpracovava podklady mezd zaméstnanct stfediska,

zabezpecuje a vede agendu smluvnich vztahU stfediska,

zajisStuje nalezitosti souvisejici s provozem motorovych vozidel,

zajisStuje vykon spisové a archivni sluzby, v&. podatelny,

zajiStuje a vede pokladnu a pokladni knihu stfediska,

zabezpecuje zasobovani stfediska kancelafskymi potfebami a ochrannymi pomuckami, Oblast
evidence a vymahani pohledavek

soustfeduje podklady pro jednani $kodni komise PKU, s. p.,

D920 ODDELENi SPRAVY MAJETKU

provadi a zajistuje Cinnosti spojené s evidenci a spravou majetku, ke kterému ma pravo hospodafit
PKU, s. p. - stfedisko, zejména zpracovavéa predepsané evidence a piehledy o majetku stfediska,
pfipravuje podklady pro inventarizace majetku stfediska, zajiStuje vypisy z katastru nemovitosti,
snimky z katastralnich map, pfipravuje podklady ke znaleckym posudk(im, k zadani zpracovani
geometrickych pland apod., pfipravuje podklady ke zpracovani pfiznani k dani z nemovitosti, dani
z pfevodu nemovitosti, pfipravuje podklady a stanoviska k zadostem o vyjadfeni k Gzemnim
a stavebnim fizenim, v¢. mistnich Setfeni,
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- zajistuje pfipravu podkladl pro rozhodnuti o zpisobu nakladani s majetkem stfediska (pronajem,
prevod, prodej, vyfazeni, likvidace majetku apod.), pfipravuje veskeré podklady pro zpracovani
najemnich a kupnich smluv, provadi kontrolu pronajatych nemovitosti, zpracovava pfikazy
k fakturaci najemného,

- vramci zajisténi spravy a nakladani s majetkem, ke kterému ma pravo hospodafit PKU, s. p. -
stfedisko, jedna s organy statni spravy a samospravy, jakoz i fyzickymi a pravnickymi osobami,
ucastni se uzemnich a stavebnich fizeni staveb, dotykajicich se zajmového Uuzemi stfediska,

- zajiStuje pfipravu podkladd veskerych akci souvisejicich s technickou likvidaci povrchovych
staveb nebo nepotiebného majetku stfediska a akci souvisejicich se sanaci a rekultivaci uzemi
postizenych dopady téZebni €innosti v lokalité stfediska,

- zajiStuje realizaci jednotlivych schvalenych akci souvisejicich s technickou likvidaci a akci
souvisejicich se sanaci a rekultivaci Uzemi postizenych dopady tézebni ¢&innosti v lokalité
stfediska,

- provadi kontrolu majetku, ke kterému ma pravo hospodafit PKU, s. p. — stfedisko, z hlediska
pozarni ochrany a zajistuje, ve spolupraci s OBHP PKU, s. p. provérky bezpe&nosti prace,

- provadi a zajistuje plnéni platnych predpist a platnych organizaénich norem a fidicich aktd
feditele PKU, s. p.,

- plni dalSi ukoly spojené s €innosti stfediska dle potfeb statniho podniku.

D940 REFERAT KONTROLY MAJETKU

- zajistuje pFipravu a zpracovani komplexnich stavebné technickych podkladovych materiald v oblasti
spravy majetku stfediska s trvalou aktualizaci,

- provadi evidenéné kontrolni ¢innost v oblasti spravy majetku stfediska,

- provadi technicky dohled a kontrolu plnéni harmonogramu realizace akci stfediska dle platného
RP ZNHC.

E STREDISKO KLADENSKE DOLY

V souladu se schvalenym Aktualizovanym technickym a socialnim projektem likvidace, plathnym RP,
zakonem o vefejnych zakazkach a dalSimi souvisejicimi pravnimi predpisy zajistuje realizaci procesu
zahlazovani nasledkd hornické ¢innosti. Provadi hornickou ¢innost v rozsahu opravnéni pfislusnych
obvodnich banskych ufadu.

E100 VEDOUCIi STREDISKA

- vsouladu s obecné platnymi pfedpisy a platnymi organizanimi normami a fidicimi akty Feditele
PKU, s. p. Fidi, zaji$tuje a organizuje ¢innost stfediska,

- Fidi, organizuje, kontroluje a odpovida za vykon prace podfizenych zaméstnancu stfediska,

- Ugastni se jednani pfislusnych poradnich organti a odbornych komisi feditele PKU, s. p., do nichz
byl pfislusnym fidicim aktem feditele PKU, s. p., jmenovan,

- zajiStuje a organizuje Cinnosti spojené s evidenci a spravou majetku, ke kterému ma pravo
hospodafit PKU, s. p. — stfedisko, zejména v souvislosti s provadénim inventarizace majetku,
pronajmu majetku, ostrahy a Skod na majetku,

- navrhuje zpUsob nakladani s majetkem, ke kterému méa pravo hospodatit PKU, s. p. — stfedisko
a zajiStuje pfipravu podkladd pro rozhodnuti o zplUsobu nakladani s majetkem stfediska
(pronajem, prevod, prodej, vyfazeni, likvidace majetku apod.),

- zajiStuje a organizuje pfipravu podkladl veskerych akci souvisejicich s technickou likvidaci
povrchovych staveb nebo nepotfebného majetku stfediska a akci souvisejicich se sanaci
a rekultivaci uzemi postiZzenych dopady téZebni &innosti v lokalité stfediska,

- zajiStuje, organizuje a kontroluje realizaci jednotlivych schvalenych akci souvisejicich s technickou
likvidaci povrchovych staveb nebo nepotfebného majetku stfediska a akci souvisejicich se sanaci
a rekultivaci uzemi postizenych dopady téZebni &innosti v lokalité stfediska, v souladu s UV
€. 552/2003 a nasledné navazujicich,

- odpovida za ugelné a hospodarné vyuziti majetku, ke kterému ma pravo hospodatit PKU, s. p.
stfedisko a prostfedku strediska,

- zajiStuje, organizuje a kontroluje zpracovani veSkerych podkladi pro zpracovani ucetnictvi
stfediska,

- zajiStuje a organizuje zpracovani podkladu pro pfipravu ATSPL a RP za stfedisko,

35



zajistuje kontrolu ¢&erpani financnich prostfedk( v souladu se schvalenym ATSPL, RP

a provadécim planem strediska,

zpracovava nebo se podili na zpracovani navrhll obchodnich smluv souvisejicich s ¢innosti
stiediska,

navrhuje a doporucuje zmény v personalnim obsazeni stfediska a zpusob odmérovani
zaméstnancu stfediska,

v ramci zajisténi Cinnosti fizeného stfediska jedna s organy statni spravy a samospravy, jakoz

i fyzickymi a pravnickymi osobami,

v souladu s platnymi organizaénimi normami a fidicimi akty PKU, s. p. zaji$tuje a odpovida v ramci
stfediska za vykon spisové a archivni sluzby, zejména za vedeni agendy odeslané a doslé posty,
evidence soudnich spisu a evidence smluvnich vztahd,

zpracovava podklady pro jednani dozorgi rady,

organizuje ¢innosti souvisejici s vyhledavanim a likvidaci nezajisténych hlavnich dlinich dél,
organizuje ¢innosti se zajisténim propad, trhlin apod., jako nasledk( hornické ¢innosti v minulosti,
zajiStuje podklady pro zadavani projektovych dokumentaci v ramci Cinnosti stfediska, vede jednani
s projektanty,

pfipravuje a zabezpecuje stanoviska k navrhim pravnich norem, vnitropodnikovych Fidicich aktd,
obchodnich a jinych smluv, k zasadam pracovnépravnich vztah,

kontroluje zajisténi a ochranu spravy majetku statu, se kterym ma pravo statni podnik hospodaiit,
zejména v souvislosti s provadénim inventarizace majetku, pronajmu majetku, ostrahy a feSeni Skod
na majetku,

schvaluje cestovni pfikazy zaméstnancu stfediska,

na zakladé piné moci zastupuje PKU, s. p. stfedisko pfi jednanich se zastupci statni banské spravy,
zajistuje a organizuje prace souvisejici se stoupajici hladinou dilInich vod v kladenském reviru,
zajiStuje a organizuje prace souvisejici s problematikou zatopenych lom( Bozi Pozehnani
na Sokolovsku,

plni dalSi ukoly spojené s Cinnosti stfediska dle potfeb statniho podniku.

E110 SEKRETARIAT

zajistuje administrativni podporu vedouciho stfediska,

spolupracuje pfi vyfizovani korespondence odboru ZNHC a oddéleni provozu,

zajistuje evidenci dochazky,

zajistuje zpracovani protokoll o pfevzeti prace — dohod,

zpracovava vykazy o praci,

provadi vyuctovani nakupu za hotoveé,

zajistuje kancelarské potreby,

pro porady VS pfipravuje materialy, zapisy, obCerstveni,

zajistuje, eviduje a zpracovava korespondenci - vyhledavani a likvidace hlavnich dllnich dél,
zajiStuje meésicni zpracovani inspek&nich sluzeb,

spolupracuje pfi zpracovani objedndvek — vystavuje vykonové objednavky, zajiStuje jejich obéh,
akceptaci a vede jejich evidenci,
vede evidenci smiuv,
zajistuje Uplnost souboru organizagnich norem a fidicich aktd dle ptehledu platnych ON a RA,
pfidéluje organiza¢ni normy a fidici akty pfislusnym zaméstnancim,

spolupracuje pfi inventarizaci majetku,
zajistuje likvidaci cestovnich nahrad,
zajistuje distribuci stravenek pro pracovisté Sokolov,

organizuje jizdy sluzebniho vozidla,

spolupracuje pfi zajiStovani a vyfizovani personalni, socialni a mzdové agendy stfediska,
zajiStuje evidenci dovolenych a pfekazek v praci, vykaz odbéru stravenek,
zajistuje obéh vykonovych faktur v ramci podniku,
zajistuje stfediskovou korespondenci, tj. jeji zpracovani, tfidéni, evidenci doru¢ené posty (elektronicky
podaci denik), v€etné zpracovani PLD, zakladani a archivaci.
zajiStuje komplexni vedeni a zajisténi pokladni ¢innosti stfediska (manipulace s penézni hotovosti,
dotace pokladny, vyplaty nakupu za hotové povolené vedoucim stfediska, resp. feditelem podniku,
proplaceni cestovnich pfikaz(, inventarizace pokladny, mési¢ni vykaz o stavu a pohybu v pokladné.
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E200 ODBOR ZNHC

v souladu s obecné platnymi pfedpisy a platnymi organizaénimi normami a fidicimi akty feditele
PKU, s. p. Fidi, zaji$tuje a organizuje &innost odboru,

zajistuje realizaci praci pfi zahlazovani nasledk( hornické &innosti v rezii PKU, s. p.

v pusobnosti stfediska,

zajituje technicky dozor pfi realizaci praci pfi zahlazovani nasledk(l hornické &innosti v rezii PKU,
s. p. v pusobnosti stfediska,

zajistuje kontrolni ¢innost dodavatelskych praci pfi zahlazovani nasledk( hornické €innosti véetné
odbirky praci,

kontroluje soupisy provedenych praci, zjiStovaci protokoly a vSechny podklady, které jsou soucCasti
fakturace v€etné faktury samé,

provadi kontrolu projektovych dokumentaci v€etné ocenénych vykaz(i vymeér,

pfipravuje podklady pro zpracovani ATSPL a RP v&etn& harmonogramu akci,

jako navrhovatel vefejné zakazky podava podnét na oddéleni vefejnych zakazek PKU, s. p.,
zpracovava navrh zadavaci dokumentace,

zajistuje vyjadreni, souhlasna stanoviska a povoleni G¢astnikl Fizeni a dotéenych organl statni
spravy nutnych pro kontrolu a prizkum HDD, likvidaci HDD, sanaci a rekultivaci propadu,
ekologické dotace a provozni prace véetné investic,

zajistuje zpracovani podkladl pro uzemni, stavebni a kolaudacéni Fizeni,

zajiStuje méreni pohybu hladiny ddlnich vod a vede o tom zaznamy,

provadi pfedepsané periodické kontroly hlavnich dulnich dél a odvall,

provadi méfeni a stav zasypu HDD, které nejsou v pravni odpovédnosti PKU, s. p. a jsou ohrozeny
stoupajici hladinou dulni vody a vede o tom zaznamy,

fidi a kontroluje oddéleni provozu,

fidi a kontroluje odlou€ené pracovisté KD Sokolov,

vede evidenci dochazky,

zajiStuje fadné vedeni slozek jednotlivych akci vcetné digitalizace a nasledného predani
na podnikové feditelstvi,

zajistuje zavazny postup pro zadavani VZ malého rozsahu Il. kategorie od 50 001 K& do 300 tis.
K& v souladu s ORP pro zadavani vefejnych zakazek,

dle pokyntl a pozadavki odbornych Gtvart PKU, s. p. zpracovava podklady pro jejich &innost.

E210 ODDELENi PROVOZU

zajistuje spravu a provoz povrchovych objektd a souvisejicich technologickych zafizeni,
provadi pfedepsané periodické kontroly hlavnich dulnich dél a odvald,
zajistuje automobilovou a technologickou dopravu,
zajiStuje provoz trafostanice a rozvoden VN, elektrorozvodu a vefejného osvétleni,
odpovida za provoz odpadového hospodarstvi v€. zajisténi svozu a uklidu smésného a tfidéného
komunalniho odpadu, jakoz i nebezpeéného odpadu, vede pribéznou evidenci nakladani s odpady,
odpovida za problematiku vodohospodarstvi v€. zajiStovani pravidelnych rozbor( pitné vody
a povrchovych vod,
spolupracuje s odbornymi Gtvary PKU, s. p. pfi likvidaci DHM, DDHM a likvidaci kovového odpadu,
zajistuje provoz spravni budovy v€etné uklidu,
zajistuje provoz podatelny,
kontroluje pfedmét pInéni smlouvy na provadéni nepretrzité strazni sluzby,
spolupracuje s OSM na fyzickych kontrolach najemct,
zajiStuje provoz elektrokotelny spravni budovy,
zajiStuje podklady pro fakturaci elektrické energie a pitné vody najemcum,
zajistuje prohlidky a revize elektrického ru€niho naradi a spotfebicu,
spolupracuje na likvidaci hlavnich dalnich dél v rezii PKU, s. p. — stfedisko,
zajistuje udrzbu uzaviracich ohlubriovych povall zlikvidovanych HDD,
podili se na stavebnim a technickém dozoru jednotlivych staveb,
zajistuje spravu majetku — DHM, DDHM v¢Eetné inventur,
zajiStuje nakup materialu za hotové,
zajistuje a eviduje vybaveni zaméstnanc( stfediska OOPP,
zpracovava vykonové objednavky, vécné kontroluje pfislusné faktury,
kontroluje a eviduje spotfebu PHM, provadi vécnou kontrolu faktur za PHM,
vede evidenci dochazky,
zajiStuje odborné skoleni a pfezkuSovani zaméstnancu stfediska véetné IékaFské prevence,
zajistuje styk stfediska s Policii CR,
37



zajistuje zpracovavani podkladu pro investicni zaméry,
zpracovava tabulky komplexnich nakladu akci v rezii PKU, s. p. a zasila na OIS.

E220 PRACOVISTE SOKOLOV

podili se na feSeni ukoll problematiky nastoupené hladiny ddinich vod na Uzemi postizeném tézbou
uhli v minulosti v oblasti KynSperka nad Ohfi,

zpracovava tabulky finanénich nakladl jednotlivych akci, které jsou provadény v rezii PKU, s. p.,
vlastnimi zaméstnanci stfediska, vede stavebni deniky,

zajistuje kontrolu a udrzbu realizovanych staveb,

zajituje stavebni povoleni, tzemni rozhodnuti, kolaudacni fizeni, povoleni hornické &innosti, pfip.
¢innosti provadéné hornickym zpudsobem, Uc¢astni se jednani s organy statni spravy,

zajidtuje investorsky dozor staveb, Ucastni se dil€ich a zavére€nych predani staveb,

zajistuje realizaci praci pfi zahlazovani nasledk( hornické &innosti v rezii PKU, s. p. v plsobnosti
pracovisté Sokolov,

zajistuje kontrolni ¢innost dodavatelskych praci pfi zahlazovani nasledkd hornické ¢innosti véetné
prevzeti praci,

kontroluje soupisy provedenych praci, zjiStovaci protokoly a vSechny podklady, které jsou soucasti
fakturace véetné faktury samé,

zajistuje udrzbu a provoz osobniho automobilu,

spolupracuje pfi inventarizaci majetku,

organizuje a fidi na svéfeném Useku prostfednictvim podfizenych zaméstnancu, véetné odpoveédnosti
za pracovisté,

zpracovava prvotni podklady pro vypocet mezd podfizenych zaméstnanc,

zajiStuje prvotni podklady pro zpracovani vykonovych objednavek.

zajistuje technicky dozor investora pfi stavebnich pracich v ramci celého stfediska,

zajiStuje administrativni ¢innost v ramci pracovisté Sokolov.

E300 ODBOR ZAVODNIHO DOLU A HLAVNIHO MERICE

vedouci odboru zavodniho dolu a hlavniho méfi¢e odpovida za vykon funkce zavodniho dolu, hlavniho
ddiniho méfice,

zajiStuje kompletni provadéni meéfickych praci a méfické C&innosti ve smyslu platnych pravnich
predpisl, navrhuje a zpracovava podklady pro stanoveni zmény CHLU, ochrannych pilif a pasem,
navrhuije jejich rugeni, archivuje dokumentaci o byvalych DP a vede dokumentacio CHLU, ochrannych
pilifich a pasmech,

zpracovava podklady pro posuzovani vlivi dalni ¢innosti na povrchové objekty,

fidi a kontroluje Cinnost oddéleni dulnich Skod,

eviduje, vede a archivuje dokumentaci o pozemcich s pravem hospodafeni PKU, s. p. v ramci
stfediska,

pofizuje mapovou dokumentaci potfebnou pro &innost stfediska i mimo négj,

zpracovava, vyhodnocuje a doplfiuje geologickou dokumentaci a archivuje ji,

zpracovava odborné barské posudky v&. zatfidéni stavenisté dle CSN 73 00 39 — ,posuzovani staveb
na poddolovaném uzemi“,

zpracovava podklady a stanoviska k Uzemné planovaci dokumentaci, pozemkovym uUpravam
provadénym v ramci KPU, a to z pohledu ochrany loZiska,

zajiStuje technickou pomoc pfi zpracovani podkladd pro stavebni Cinnost a jeji realizaci v ramci
stfediska,

zajiStuje zpracovani, kontrolu a aktualizaci havarijniho planu,

zajiStuje soucinnost pfi poskytovani podklad( pro ¢innost podnikovych atvard,

spolupracuje s bezpecnostnim technikem stfediska pfi provadéni Skoleni BOZP, zaskoleni novych
zaméstnancu, pfezkuSovani technickych pracovnikd,

zpracovava, kontroluje a schvaluje provozni dokumentaci,

schvaluje projektovou dokumentaci na likvidaci nebo zaji$téni hlavnich dulnich dél,

zajistuje soudinnost s SBS (spravni fizeni o povoleni HC, Ustni jednani, mistni Setfeni, plnéni
ohlasovaci povinnosti, inspekéni prohlidky provadéné zastupci SBS, mimofadné udalosti apod.),
kontroluje dodrzovani bariské legislativy pfi provadéni hornické &innosti na akcich v rezii PKU, s. p.
stfedisko,

zajistuje provadéni CHP, vede o nich zaznamy,

organizuje €innost inspekéni sluzby,

zaji$tuje zpracovani zavérednych zprav o likvidaci hlavnich délnich dé&l dle vyhlasky CBU &. 52/1997,
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provadi kontrolu dodrzovani bezpeénosti prace a souvisejicich podnikovych Fidicich aktd a na zakladé
toho vydava pfikazy ZD,

provadi nebo zajistuje pravidelnou nivelaci vybranych objektll na poddolovaném uUzemi (obce,
Zeleznice) za Uucelem sledovani a vyhodnocovani negativnich vliva dlini ¢innosti na povrch,

provadi méfické kontroly zlikvidovanych HDD dle vyhlasky CBU ¢&. 52/1997 Sb.,

stanovuje bezpecCnostni pasma HDD a zpracovava dokumentaci k navrhovani ochrannych pasem
zlikvidovanych HDD,

zajistuje obnovu a udrzbu méfickych siti,

zajistuje vyskladnéni zpracovaného bariského posouzeni a zatfidéni stavenisté a zaslani podkladu pro
fakturaci na podnikoveé reditelstvi,

provadi geologickou sluZbu pfi vrtnych pracich v reZii PKU, s. p.,

pro podnikové utvary pfipravuje podklady pro vykazy GOV3 - 01 a HOR,

vede evidenci dochazky,

E 310 ODDELENi DULNiICH SKOD

zajistuje realizaci preventivnich opatfeni stanovenych k ochrané objekt( a povrchu proti disledkdm
dllIni ¢innosti a k jejich zmirnéni,

zajistuje vyporadani dllnich skod v souladu s platnou legislativou a internimi organizaénimi normami
a Fidicimi akty PKU, s. p.,

zajistuje a zpracovava podklady o stavu povrchovych objektl a Uzemi pro projednani odskodnéni
a feseni stfetll zajmu véetné ovéreni majetkopravnich vztaha,

zjistuje pricinné souvislosti dalnich $kod z pohledu vliva ddini Einnosti,

UCastni se a provadi mistni Setfeni se stranou poskozenou diini ¢innosti,

navrhuje zpracovani bariskych a jinych odbornych posudkd,

navrhuje technicka opatfeni k feSeni likvidace dalnich skod,

navrhuje a zajistuje likvidaci ddInich §kod formou vykupu,

navrhuje a projednava provedeni praci na odstranéni dainich Skod dodavatelskou cestou,
zpracovava nebo zajistuje podklady pro stanoveni vySe finanéniho pinéni,

zpracovava a zajistuje projednani dohod o nahradé dulnich Skod a po odsouhlaseni zajistuje jejich
uzavreni,

zpracovava stanoviska k Uzemnimu a stavebnimu fizeni z pohledu ochrany loZiska a zfizovani staveb
na poddolovaném Uzemi, podava namitky v pfipadé nedodrzeni podminek zatfidéni stavenisté podle
CSN 730039,

odpovida za vécnou a financni spravnost, ucCelné pouziti prostfedkd k uhradé dllnich $kod,
souvisejicich fakturovanych praci a dodavek, za plnéni smluvnich zakonnych prav i povinnosti v oblasti
nahrad pfi likvidaci dulnich Skod,

zajistuje vykon c&innosti v oblasti likvidace dulnich Skod z hlediska dodrzovani obecné zavaznych
predpist a smérnic,

zajistuje technickou pomoc pfi zpracovani podklad{i pro stavebni ¢innost a jeji realizaci v ramci
stfediska,

provadi a zajistuje archivaci dokumentace dulnich Skod,

zajistuje zavazny postup pro zadavani VZ malého rozsahu Il. kategorie od 50 001 K¢ do 300 tis. K&
v souladu s ORP pro zadavani vefejnych zakazek,

spolupracuje na pracich souvisejicich s €innosti stfediska a statniho podniku.

E 320 TECHNIK BOZP

fidi, organizuje, kontroluje a odpovida za vykon prace zaméstnanct v oblasti BOZP a PO. V pfipadé
zjisténych nedostatku realizuje opatfeni k jejich odstranéni a v pfipadé jejich opakovani nebo
zavaznosti predklada navrhy na opatfeni svému nadfizenému komplexni zajistovani bezpeé&nosti
a ochrany zdravi pfi praci a pozarni ochrany,

zastupuje zavodniho dolu v jeho nepfitomnosti v oblasti BOZP,

vykonava funkci vedouciho likvidace havarie strediska,

fidi a kontroluje dale uvedené &innosti na stfedisku KLA a ZBZS LibuSin,

spoluprace s Krajskou hygienickou stanici ve véci kontroly chorob z povolani (NPE),

provadi dal§i ukony BOZP a PO dle vyskytu a vzniklé situace,

jiné nespecifikovatelné ¢innosti vyplyvajici z kontrol provozu, zmén v zakonnych predpisech a ukoll
s tim spojenych,

zajistuje styk se slozkami IZS, zejména s Hasi¢skym zachrannym sborem CR v souvislosti s innosti
ZBZS Libusin a ZBZS Odolov.
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Oblast bezpecnosti a hygieny prace:

- organizuje pInéni povinnosti stfediska v hlaseni pracovnich Urazli v rozsahu Nafizeni vlady ¢. 201/2010
Sb.,

- organizuje Setfeni pficin pracovnich Urazl a kontroluje spinéni opatfeni proti opakované udalosti,

- provadi planované a mimoradné kontroly stavu BOZP na pracovistich, kontroluje pInéni pfijatych ukoll

-k odstranéni nedostatk( zjisténych pfi kontrolach pracovist,

- organizuje odsSkodrnovani pracovnich Uraz(l a styk s Urazovou pojistovnou, odesila zaznamy o Urazech
na organy SOD a zdravotni pojistovny,

- zabezpeéuje styk se zdravotnimi pojistovnami v problematice PU a nemoci z povolani,

- organizuje Skoleni a zkousky BOZP a PO pro stfedisko KLA a ZBZS Libusin,

- zpracovava statistické udaje o pracovni urazovosti,

- provadi zjiStovani pracovnich rizik a navrhuje zafazovani zaméstnancu do kategorii,

- navrhuje ochranna opatieni v€etné OOPP,

- vede knihu mimoradnych udalosti podle vyhl. CBU &. 22/89Sb.,

- poskytuje konzultace v oblasti BOZP a PO,

- podili se na zpracovani technologickych postup( a jiné provozni dokumentace véetné provoznich rizik,
vede jejich evidenci,

- zabezpecuje styk s organy hygienické sluzby v oblasti sledovani a evidence pracovist,

- jedna s odborovou organizaci ve vécech BOZP a od$kodrovani pracovnich arazd,

- podle pokynu zavodniho dolu organizuje a U¢astni se kontrol HDD,

- spolupracuje s Iékafem zavodni zdravotni péce ve vécech pracovni Urazovosti, zdravotni zpUsobilosti
k vykonu zaméstnani, pracovnich a hygienickych podminek na pracovistich.

Oblast pozarni ochrany:

- organizuje plnéni povinnosti vyplyvajici ze zakona o PO ¢&. 133/1985 Sb. a vyhl. & 246/2001 Sb.,
v platném znéni,

- organizuje a provadi Skoleni vedoucich zaméstnancl a zaméstnancU stfediska a ZBZS Libusin,

- provadi kontroly dodrzovani predpisti PO véetné opatfeni,

- organizuje a uc¢astni se Setfeni pficin pozaru, navrhuje opatfeni a kontroluje jejich pInéni,

- Fidi ¢innosti sméfujici k pinéni pozarnich predpist na pracovistich,

- zpracovava pozarni fady, pozarni poplachové smérnice a zajistuje provadéni cviénych pozarnich
poplach,

- zajistuje provadéni cviénych havarijnich poplach,

- zajistuje podklady na zpracovani dokumentace pro pozarné nebezpeéné pracoviste,

- UCastni se kontrol provadénych Statnim pozarnim dozorem a organizuje odstrafovani pfipadné
zjisténych zavad,

- navrhuje vécné prostfedky PO a organizuje jejich zajiStovani prostfednictvim odbornych firem,

- vede pfedepsanou dokumentaci pozarni ochrany v&etné pozarni knihy,

- plni pfikazy nadfizenych v oblasti ¢innosti OBHP a PO,

- plni ukoly stanovené zavodnim dolu a vedoucim stfediska,

- Fidi motorové vozidlo (opravnén k fizeni MV).

E 700 ODDELENi PODPORY IT

- zajiStuje provoz pocitacl, tiskaren, switchl a dalSich sitovych prvka,

- zajiStuje provoz serveru s programem Misys a serveru pro Socialni centrum,

- provadi pravidelnou profylaktickou kontrolu a technickou udrzbu IT,

- feSi problémy uzivatell pfi praci s vypocetni technikou a u nové techniky provadi jejich zaskoleni,

- provadi instalace a opravy PC, tiskaren, sitovych prvkl a kabelovych rozvodd,

- zajistuje nakup toneru a ink. naplni do tiskaren, vede jejich evidenci a provadi vymény,

- provadi instalace a aktualizace programového vybaveni u PC a serverd,

- vede evidenci software a pribézné kontroluje, zda neni nékde pouzivan nelegaini,

- zajistuje bezpecnost PC a serverud proti napadeni viry a spyware,

- navrhuje nakupy nové vypocetni techniky a posuzuje opravnénost pozadavkl uzivatel(,

- odpovida za majetek oddéleni IT, navrhuje pfesuny vypocetni techniky v ramci stfediska

- anavrhuje zastaralou vypocetni techniku k likvidaci,

- vytvafi a udrzuje programové vybaveni pro Socialni centrum, které slouzi k vyplaté davek (rent,
deputatd) byvalym zaméstnanctim Kladenskych dolt, CSM, Geoindustria a VUD ,

- prabézné kontroluje pro Socialni centrum spravnost dat a vysledkd mési¢nich zpracovani, zajistuje
archivaci dat,
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- individualné sleduje v prabéhu celého roku zakonné zmény tykajici se problematiky vyplat davek
byvalym zaméstnancim v hornictvi a zmény po analyze je promita do programd,

- samostatné zdokonaluje a upravuje programy pro Socialni centrum,

- priibézné se zabyva studiem novych systémovych aplikaci potfebnych k vykonu prace.

F STREDISKO KOHINOOR

V souladu se schvalenym Aktualizovanym technickym a socialnim projektem likvidace, platnym RP,
zakonem o vefejnych zakazkach a dalSimi souvisejicimi pravnimi pfedpisy zajisStuje realizaci procesu
zahlazovani nasledkl hornické Cinnosti v lokalité Kohinoor a Most - Lezaky. Provadi hornickou ¢innost
v rozsahu opravnéni pfislusného obvodniho bariského uradu.

F100 VEDOUCI STREDISKA

- v souladu s obecné platnymi pfedpisy a platnymi organizaénimi normami a Fidicimi akty Feditele PKU,
s. p. fidi, zajiStuje a organizuje Cinnost stfediska;

- Fidi, organizuje, kontroluje a odpovida za vykon prace podfizenych zaméstnancu stfediska;

- G&astni se jednani pfislusnych poradnich organt a odbornych komisi Feditele PKU, s. p., do nichz byl
pFislusnym fidicim aktem Feditele PKU, s. p., jmenovan;

- zajistuje a organizuje Cinnosti spojené s evidenci a spravou majetku, ke kterému ma pravo hospodafrit
PKU, s. p. — sttedisko;

- navrhuje zplGsob nakladani s majetkem stfediska a zajiStuje pfipravu podkladd pro rozhodnuti
0 zplsobu nakladani s majetkem, ke kterému ma pravo hospodafit PKU, s. p. stfedisko (pronajem,
pfevod, prodej, vyfazeni, likvidace majetku apod.);

- zajistuje a organizuje pripravu podkladd vesSkerych akci souvisejicich s technickou likvidaci
povrchovych staveb nebo nepotfebného majetku stfediska a akci souvisejicich se sanaci a rekultivaci
uzemi postizenych dopady téZebni Cinnosti v lokalité stfediska;

- zajistuje, organizuje a kontroluje realizaci jednotlivych schvalenych akci souvisejicich s technickou
likvidaci povrchovych staveb nebo nepotfebného majetku stfediska a akci souvisejicich se sanaci
a rekultivaci uzemi postizenych dopady tézebni €innosti na stredisku;

- provadi kontrolni €innost na akcich souvisejicich se sanaci a rekultivaci Uzemi postiZzenych dopady
téZebni Cinnosti;

- odpovida za ucelné a hospodarné vyuziti majetku a prostfedku stfediska;

- zajistuje, organizuje a kontroluje zpracovani veskerych podkladl pro zpracovani Ucetnictvi stfediska;

- zajistuje a organizuje zpracovani podklad( pro pfipravu ATSPL a RP za stfedisko;

- zajistuje kontrolu ¢erpani financnich prostfedkl v souladu se schvalenym ATSPL, RP a provadécim
planem strediska;

- zpracovava nebo se podili na zpracovani navrhd smluv souvisejicich s Cinnosti stfediska;

- navrhuje a doporuC€uje zmény v personalnim obsazeni stfediska a zplsob odménovani zaméstnanci
stfediska;

- vramci zajisténi ¢innosti Fizeného stfediska jedna s organy statni spravy a samospravy, jakoz i fyzickymi
a pravnickymi osobami;

- v souladu s platnymi organizaénimi normami a fidicimi akty PKU, s. p. zaji§tuje a odpovida v ramci
stfediska za vykon spisové a archivni sluzby, zejména za vedeni agendy odeslané a doslé posty,
evidence soudnich spist a evidence smluvnich vztah;

- zpracovava podklady pro jednani dozor¢i rady;

F110 SEKRETARIAT

- zajiStuje vykon spisové sluzby v plném rozsahu (spisovna a podatelna), tj. vede podaci denik (Ciselna
fada dopist internich, externich, evidence odesilané a pfijaté posty vSech zaméstnancu stfediska
Kohinoor, véetné externich dopisu, zajiStuje, odesila a pfijima postu);

- zajistuje evidenci smluv a objednavek v systému NAVISION;

- eviduje doslé a odeslané faktury v systému WISPI podacim deniku;

- pfipravuje a zpracovava korespondenci vedouci stfediska;

- rozdéluje, eviduje, zaklada dokumentaci;

- pfipravuje korespondenci k archivaci;

- sleduje plnéni termint uloZenych ukold™;
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- eviduje dochazku pracovnikl a zpracovava podklady pro vypocet mezd zaméstnancu stfediska.

F 120 ZAVODNi A HLAVNi DULNi MERIE

- odpovida za vykon funkce zavodniho, hlavniho dainiho méfice;

- koordinuje kompletni provadéni méfickych praci a méfické Cinnosti ve smyslu platnych pravnich
predpist, navrhuje a zpracovava podklady pro stanoveni zmény DP, CHLU, ochrannych pilif(i a pasem,
navrhuije jejich ruseni, archivuje dokumentaci o byvalych DP a vede dokumentaci o CHLU, ochrannych
pilifich a pasmech;

- zpracovava podklady pro posuzovani vlivli daini ¢innosti na povrchové objekty;

- zpracovava podklady a stanoviska k uUzemné planovaci dokumentaci, pozemkovym uUpravam
provadénym v ramci KPU, a to z pohledu ochrany loZiska;

- zpracovava, schvaluje, kontroluje a aktualizuje havarijni plan;

- zajiStuje soucinnost pfi poskytovani podkladt pro ¢innost podnikovych utvar(;

- zpracovava, kontroluje a schvaluje provozni dokumentaci;

- schvaluje projektovou dokumentaci na likvidaci nebo zajisténi hlavnich dainich dél,

- zajistuje dle potfeby soucinnost s SBS;

- kontroluje dodrZovani barské legislativy pfi provadéni hornické &innosti na akcich v rezii PKU, s. p.
stfedisko;

- organizuje ¢innost inspekéni sluzby;

- provadi kontrolu dodrzovani bezpecénosti prace a souvisejicich podnikovych Fidicich aktl a na zakladé
toho vydava pfikazy zavodniho;

- stanovuje bezpecnostni pasma HDD a zpracovava dokumentaci k navrhovani ochrannych pasem
zlikvidovanych HDD;

- spolupracuje na pfipravé a zpracovani ATSPL a RP ZNHC;

- podili se na zpracovani smluvnich a jinych dokumentu;

- provadi rozpracovani feSeni slozitych Ukold zasadniho vyznamu, metodického a vyhledového
charakteru na zakladé schvalené koncepce,

- spolupracuje na pfipravé zadavaci dokumentace pro projekty financované z fondid EU nebo jinych
dotacénich program,

- ve spolupraci s jednotlivymi utvary stfediska KOH zajistuje, v souladu se zdkonem o vefejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisli, pozadované podklady pro realizaci zadavaciho fizeni;

- spolupracuje s jednotlivymi Gtvary pfi pfipravé podkladd u akci stfediska KOH pro vefejné zakazky;

- plni ukoly dle pokyn(i vedouciho stfediska v ramci ¢innosti spadajicich do jeho pUsobnosti;

- zodpovida za dodrzovani podminek povoleni hornické €innosti podle Planu likvidace,

- vyhodnocuije rizika a navrhuje postupy pfi zajisténi nebo likvidaci jam na zakladé provedenych kontrol;

F 200 ODBOR ZNHC

- zajiStuje projektovou dokumentaci na akce souvisejici s realizaci procesu zahlazovani nasledki
hornické cinnosti, zpracovava plany likvidace a projekty likvidace, pfipravuje podklady k zadosti
o povoleni hornické €innosti, u€astni se projednavani;

- zajiStuje komplexné odborny technicky dozor a kontrolu na realizovanych stavebnich a montaznich
pracich a akcich zahlazovani nasledku hornické €innosti véetné technickeé likvidace;

- provadi odborny technicky dozor pfi likvidaci lomu a dolu;

- komplexné zabezpeduje a zodpovida za dodrZovani podminek povoleni hornické €innosti podle Planu
likvidace, uzemnich rozhodnuti, stavebnich povoleni a jejich doplrik;

- zajistuje projektovou dokumentaci na akce souvisejici s realizaci procesu likvidace hlavnich dulnich dél
v pravni odpovédnosti PKU, s. p. v plisobnosti stfediska Kohinoor, zpracovava plany likvidace a projekty
likvidace, pfipravuje Zadosti o povoleni hornické €innosti, i¢astni se projednavani;

- zajistuje komplexné odborny technicky dozor a kontrolu na realizovanych akcich priizkumu a likvidace
hlavnich dulnich dél;

- kontroluje stav hlavnich dilnich dé&l v pravni odpovédnosti PKU, s. p., vede komplexni dokumentaci;

- sleduje vyvoj hladin ddlnich vod v souvislosti s ukon€enim jejich Cerpani po skonceni ddlni innosti
v oblastech panve, které ovliviiuji pfitoky nadrz stafinovych vod Kohinoor;

- vyhodnocuje vlivy dulnich vod v lokalitach s ukon€enou té€zbou na stabilitu jam a nemovitosti na povrchu,
navrhuje potfebna opatfeni;

- posuzuje situaci ve vyvoji stafinovych vod v souvislosti se stabilitnimi poméry svahu jezera Most;

- spolupracuje pfi feSeni negativnich nasledk;

- v souladu s platnou legislativou zabezpe&uje komplexné ¢&innosti v oblasti méfické, geologické
a hydrogeologické v ramci povrchového provozu v lomu;
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- zajistuje podklady pro uzemni, stavebni a kolaudaéni fizeni, zpracovava podklady pro investi¢ni
zameéry, zpracovava provozni fady staveb (zkuSebni provoz staveb);

- zajistuje technicky dozor stavebnika a kontrolu na realizovanych stavebnich a montaznich pracich;

- zpracovava a pfedava podklady pro ATSPL a RP;

- kontroluje soupisy provedenych praci a zjiStovaci protokoly jako podklady pro fakturaci;

- dle pokyntl a poZadavkd odbornych Gtvart PKU, s. p. zpracovava podklady pro jejich &innost;

- pfipravuje podklady pro vefejné zakazky;

- zpracovava podklady pro vyporadani dainich Skod fyzickych a pravnickych osob;

- ucCastni se uzemnich a stavebnich Fizeni staveb, dotykajicich se zajmového uzemi stfediska;

- zpracovava podklady a podava zadosti dot€éenym stavebnim Ufadiim na vydani rozhodnuti o stavebni
uzaveéfe a ochrannych pasmech likvidovanych a opusténych duinich dél;

- zpracovava navrhy nakladani s majetkem, ke kterému ma PKU, s. p. pravo hospodafit (pronajem,
prevod, prodej, likvidace) a zajistuje provoz vyuzivaného majetku;

- zpracovava stanoviska k stavbam cizich osob v dobyvacich prostorech z hlediska ochrany loziska, vlivi
hlubinné ¢innosti a ochrany zajmu organizace;

- Fidi zpracovani plant likvidace a projektu likvidace, zpracovava zadosti o povoleni hornické ¢innosti,
ucastni se projednavani;

- zabezpeluje a zodpovida za dodrZovani ustanoveni Horniho zakona, zakona o hornické Cinnosti,
vybudninach a o statni bariské spravé, vyhlasek CBU o bezpeénosti a ochran& zdravi pfi praci
a bezpecnosti provozu pfi hornické ¢innosti a souvisejicich predpis(;

- zabezpeluje styk se statni banskou spravou, Hlavni bafskou zachrannou stanici a Inspektoratem
bezpec€nosti prace;

- zpracovava odpovédnostni fad k pinéni pozadavkd a nafizeni vyhlagek CBU o bezpeénosti provozu
pfi hornické Cinnosti a souvisejicich predpis(;

- zajistuje zpracovani havarijniho planu a seznameni dotéenych osob s jeho obsahem;

- v pfipadé havarii a mimofadnych udalosti zajiStuje funkci vedouciho likvidace havarie;

- vyhodnocuje navrzené dotacni pfilezitosti podniku (operaéni programy, vyhlasené vyzvy, pravidla
apod.);

- aktivné se ucastni ve vybranych dotacnich projektech — inicializace, planovani, realizace, monitoring
a reporting, vyhodnoceni a uzavieni projektu.

F 210 ODDELENi ZNHC

- provadi odborny technicky dozor pfi likvidaci lomu;

- zabezpeluje a zodpovida za dodrzovani podminek povoleni hornické Cinnosti podle Planu likvidace
lomu Lezaky, tzemnich rozhodnuti, stavebnich povoleni a jejich doplfiku;

- vykonava funkci zavodni lomu na lokalité Lezaky, odpovida za bezpecné a odborné fizeni hornické
¢innosti a ¢innosti provadéné hornickym zpusobem;

- vydava opatfeni (nafizeni, pfikazy) zavodniho lomu a kontroluje jejich plnéni;

- spolupracuje na vypracovani souhrnné dokumentace (plany likvidace lomu);

- vypracovava plany a projekty sanace lomu podle pokynl zavodniho lomu;

- pfipravuje zadosti o povoleni hornické &innosti, u€astni se projednavani;

- posuzuje a vyjadfuje se k projektové dokumentaci sanace lomu zpracovanou jinou organizaci, navrhuje
opatfeni;

- pripravuje podklady pro verejné zakazky na zhotovitele stavby;

- spolupracuje na vyhotoveni podkladd pro tzemni rozhodnuti, stavebni povoleni a kolaudace staveb;

- vede evidenci akci (staveb) za stfedisko KOH ve vztahu k jejich Fadnému pInéni dle RP ZNHC;

- organizuje geodetické prace ve svéfeném pracovnim uUseku a komplexné odpovida za jeho spravny
chod, zejména zabezpelovani planovanych vyrobnich, provoznich a ekonomickych vysledk
svéfeného pracovniho Useku;

- zajituje vedeni diiin& méfické dokumentace dle platné legislativy Ceského barského dradu;

- zpracovava podklady pro Zadosti o povoleni hornické €innosti, u¢astni se projednavani;

- zpracovava podklady pro navrh stavebnim Gfadim na vydani rozhodnuti o stavebni uzavéfe
v bezpecnostnim pasmu likvidovanych ddinich dél;

- pripravuje podklady pro FfeSeni dilnich $kod, u€astni se jejich projednavani a navrhuje opatfeni
k naprave,

- zajiStuje dokumentaci navrhu na zruSeni ochrannych pilifQ, ochrannych pasem, chranénych loziskovych
uzemi a dobyvacich prostoru,

- spolupracuje na vypracovani souhrnné dokumentace (vypolet zasob, plany likvidace lomu,
hydrogeologické studie);

- kontroluje dodrzovani ro€niho planu v oblasti prizkumu a likvidace jam v pusobnosti stfediska;
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- zpracovava podklady a podava zadosti dotéenym stavebnim Gfadim na vydani rozhodnuti o stavebni
uzavére a ochrannych pasmech likvidovanych a opusténych ddlnich dél;

- zodpovida za vedeni evidence pracovni ¢innosti pfi prizkumu a likvidaci jam a zpracovava podklady
pro ekonomické vyhodnoceni;

F 211 REFERAT DULNIHO MERICSTVi

- provadi geodetické prace ve svéfeném pracovnim useku;

- vede duIln& méfickou dokumentaci dle platné legislativy Ceského bariského ufadu;

- v souladu s platnou legislativou zabezpeCuje Cinnosti v oblasti méfické a geologické v ramci
povrchového provozu v lomu;

- provadi méfické prace sledovani vlivQi minulé hlubinné &innosti na povrchové objekty, sledovani poklesu
okoli likvidovanych hlavnich dllnich dél, vyhodnocuje vysledky;

- provadi méfické prace pfi vyhledavani hlavnich dulnich dél, vyty€uje je a vyty€uje bezpecnostni pasma
pfi likvidaci;

- zpracovava méfickou dokumentaci hlavnich délnich dél v pravni odpovédnosti PKU, s. p. na stfedisku;

- zpracovava mapové podklady pro zadosti na stavebni Ufad na stanoveni ochranného pasma
zlikvidovanych hlavnich dudlnich dél asticich na povrch;

- provadi méfické prace pfi vytyCovani rekultivace podle projektové dokumentace, provadi kontrolni
méfeni vymér rekultivaci v realizaci;

- zpracovava podklady plant likvidace dolu a projektd likvidace hlavnich dulnich dél;

- zpracovava mapovou a grafickou dokumentaci planud a projektt likvidace lomu;

- monitoruje pohyb regulaéniho objektu a objektu €erpaci stanice nadbilanénich vod, vyhodnocuje
vysledky;

- méfi hladinu vod v jezefe Most, vyhodnocuje vysledky;

- zameéfuje pozorovaci vrty;

- zpracovava podklady pro zadosti o povoleni hornické ¢innosti, u€astni se projednavani;

- zpracovava podklady pro navrh stavebnim 0Ufadim na vydani rozhodnuti o stavebni uzavére
v bezpecnostnim pasmu likvidovanych duinich dél;

- pripravuje podklady pro FeSeni dilnich Skod, u€astni se jejich projednavani a navrhuje opatfeni
k napraveé;

- vypracovava dokumentaci navrhu na zruSeni ochrannych pilifG, ochrannych pasem, chranénych
loziskovych Uzemi a dobyvacich prostor(;

- spolupracuje na vypracovani souhrnné dokumentace (vypolet zasob, plany likvidace lomu,
hydrogeologické studie).

F 220 ODDELENi REALIZACE STAVEB

- posuzuje a vyjadfuje se k projektové dokumentaci zpracované jinou organizaci, navrhuje opatfent;

- pfipravuje podklady pro vefejné zakazky na zhotovitele stavby;

- zajiStuje podklady pro uzemni, stavebni a kolaudaéni fizeni, zpracovava podklady pro investi¢ni
zaméry, zpracovava provozni fady staveb (zkuSebni provoz staveb), uastni se projednavani;

- zajiStuje spravni rozhodnuti k realizovanym stavbam,;

- zajistuje technicky dozor stavebnika pfi realizaci staveb;

- spolupracuje se zhotoviteli — provadi pravidelné kontroly v&etné zapisu do stavebniho deniku, zda prace
probihaji v souladu s projektovou dokumentaci a smlouvou o dilo;

- provadi kontrolu dodrzovani realizanich smiuv;

- provadi kontrolu objemu praci a fakturacnich podkladi od zhotovitel(l ¢i dodavatelU;

- pfipravuje podklady pro objednavky praci, dodavek a sluzeb;

- navrhuje a zpracovava podklady pro opravy a udrzbu budov ve spravé strediska Kohinoor;

- vede evidenci akci (staveb) za stfedisko KOH ve vztahu k jejich fadnému plnéni dle RP ZNHC;

- zpracovava a predava podklady pro ATSPL a RP;

- v souladu s vnitropodnikovymi fidicimi akty provadi archivaci dokumentace staveb, dodavek a sluzeb.

F 230 REFERAT PROJEKTU

- spolupracuje s PR a monitoruje dota&ni prileZitosti podniku (operaéni programy, vyhlagené vyzvy,
pravidla apod.);
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aktivné se uc€astni ve vybranych projektech — inicializace, planovani, realizace, monitoring a reporting,
vyhodnoceni a uzavieni projektu;

komunikuje a spolupracuje s externimi partnery;

pfipravuje/spolupracuje na zadosti o dotaci (studie proveditelnosti, posudky, projekt);

spolupracuje na vefejnych vybérovych fizeni dle stanovenych pravidel;

pfipravuje monitorovacich zpravy (zpravy o pribéhu a stavu projektu);

reportuje stavy realizace projektu smérem dovnitf projektového tymu a vedeni spoleénosti;

archivuje dokumentace a pfipravuje ji na jednotlivé kontroly projektt ze strany ¢eskych i evropskych
instituci.

F300 ODDELENi PROVOZNi UDRZBY

organizuje a provadi preventivni opatfeni pro zabezpeceni bezporuchového provozu strojniho a elektro
zafizeni;

zodpovidéa za provoz strojniho a elektro zaFizeni ve smyslu pfislugnych vyhlasek CBU;

provadi prace pro zajisténi bezpecnosti podle nafizeni zavodniho a zavodniho lomu;

vede evidenci a zajiStuje provedeni prohlidek, revizi a zkousek vybranych stroju, zafizeni, pfistroju
a pomucek;

v pfipadé provoznich poruch koordinuje ¢innost zaméstnanc( stfediska a dodavatelskych organizaci;
provadi kontrolu a udrzbu likvidovanych jam ve smyslu vyhl. CBU &. 52/1997 Sb., ve znéni pozdé&jich
predpis(;

realizuje bezpec€nostni opatfeni uréena havarijnim planem a udrzuje je v provozu;

provadi kontrolu stavebnich objektd na povrchu, zajiStuje provoz a Gdrzbu a nezbytné opravy;
zajistuje provoz a udrzbu komunikaci, rozvodnych a telekomunikacnich siti na povrchu;

provadi kontrolu a zakladni udrzbu pfivadéce z PVN a vSech objektl pfivadéce v souvislosti s akumulaci
vody ve zbytkové jamé lomu Most — Lezaky;

zajistuje pracovni vykony zemnich stroju, kontroluje stav cestni a vodohospodarské sité v lomu Lezaky
a provadi udrzbu;

provadi kontrolu a zakladni udrzbu ¢erpaciho zafizeni pro ¢erpani dilnich vod na jamé MR 1 a vSech
vétvi pfivadéce z MR 1;

provadi kontrolu a idrzbu odvodfiovaci soustavy sifonovych drénd v lomu Most — Lezaky;

provadi otvirku a priizkum hlavnich dalnich dé&l v pravni odpovédnosti PKU, s. p. v ptisobnosti stfediska
Kohinoor, realizovanych ve vlastni reZii;

provadi likvidaci hlavnich dilnich dél v pravni odpovédnosti PKU, s. p. v plisobnosti stfediska Kohinoor,
realizovanych ve vlastni rezii;

provadi udrzbu ohlubfiovych povall a bezprostfedniho okoli hlavnich dalnich dél v pravni odpovédnosti
PKU, s. p. v plisobnosti sttediska Kohinoor;

zabezpecuje ¢innost ochrany bezpecénosti prace a pozarni ochrany;

fidi oblast materialné technického zasobovani;

F310 STROJNi UDRZBA

provadi preventivni opatfeni pro zabezpeceni bezporuchového provozu strojniho zafizeni;

zodpovida za provoz strojniho zafizeni ve smyslu pfisludnych vyhlasek CBU;

provadi prace pro zajisténi bezpecnosti podle nafizeni zavodniho a zavodniho lomu;

vede evidenci a zajiStuje provedeni prohlidek, revizi a zkouSek vybranych stroju, zafizeni, pfistrojl
a pomucek;

provadi kontrolu a udrzbu likvidovanych jam ve smyslu platnych vyhlasek CBU;

realizuje bezpec€nostni opatifeni uréena havarijnim planem a udrzuje je v provozu;

zajistuje provoz a provadi udrzbu a nezbytnou opravu stavebnich objektd na povrchu;

zajistuje provoz a udrzbu komunikaci, rozvodnych a telekomunikaénich siti na povrchu;

provadi kontrolu a zakladni udrzbu pfivadéce z PVN a vSech objektl pfivadéce v souvislosti s akumulaci
vody ve zbytkové jamé lomu Most — Lezaky;

provadi opravy a udrzbu cestni a vodohospodarskeé sité v lomu Lezaky zemnimi stroji;

provadi kontrolu a zakladni udrzbu erpaciho zafizeni pro ¢erpani dilnich vod na jamé MR 1 a vSech
vétvi pfivadéce z MR 1;

provadi kontrolu a idrzbu odvodnovaci soustavy sifonovych drénl v lomu Most — Lezaky;

realizuje bezpecnostni opatfeni uréena havarijnim planem;

zajistuje provoz a udrzbu komunikaci stfediska Kohinoor;

zabezpecuje €innost ochrany BP, poZarni ochrany a ochrany zdravi pfi praci;

zpracovava a predava podklady pro ATSPL a RP.
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F320 UDRZBA ELEKTRO

- zodpovida za provoz elektro zafizeni ve smyslu platnych vyhlasek CBU;

- vede evidenci a zajiStuje provedeni prohlidek, kontrol, revizi a zkouSek vyhrazenych elektrickych
zafizeni a elektrickych technickych zafizeni;

- kontroluje a fidi postup praci v ramci jednotlivych staveb;

- zpracovava podklady k novému vyuziti majetku;

- pfipravuje likvidaci, pfevod, prodej a vyfazeni majetku z evidence ve stfedisku;

- realizuje bezpec&nostni opatfeni uréena havarijnim planem a udrzuje je v provozu;

- zajiStuje provoz a provadi udrzbu a opravu elektro zafizeni ve stavebnich objektech na povrchu;

- zajistuje provoz a udrzbu rozvodnych siti na povrchu;

- zajituje kontroly elektrického zafizeni tfidy A a B na stfedisku DUK — dul Jan Zizka;

- provadi kontrolu a zakladni udrzbu pfivadéce z PVN a vSech objektu pfivadéce v souvislosti s akumulaci
vody ve zbytkové jamé Lomu Lezaky;

- provadi kontrolu a zakladni udrzbu rozvodny ¢erpaciho na jamé MR 1;

- zpracovava podklady pro smluvni zajisténi dodavek a spotfeby vSech druhd energii, vody, hovorného
za telefonni stanice v Gzemni plsobnosti stfediska, zajiStuje podklady k fakturaci;

- zpracovava a piredava podklady pro ATSPL a RP;

- zpracovava podklady pro materialové objednavky a vede jejich evidenci;

- zajiStuje pozadovany material, ND a DDHM.

F 330 PODPORA IT A AUTODOPRAVY

- odpovida za provoz a funkénost informacnich systému stfediska, nakup a opravy vypocetni techniky
a programového vybaveni;

- zajistuje provoz a opravy pocitacl, navrhuje nakup véetné nakupu nahradnich dilU;

- zajistuje provoz, opravy a spravu operaCni paméti programového vybaveni, vCetné instalace
a aktualizace a zabezpeceni proti vnéjSimu priniku;

- zajiStuje provoz a opravy operaéniho systému monitoringu;

- zajistuje archivaci dat z monitoringu;

- zajiStuje provoz a opravy dispecinku;

- zajiStuje provoz a opravy telefonni ustfedny a telefonnich siti;

- odpovida za spravu autoparku na stfedisku KOH.

F 340 REFERAT UDRZBY VODOHOSPODOHOSPODARSKEHO ZARIZENi

- vykonava technicko-bezpeénostni dohled na pfivadé&i z PVN, pfivadéci z MR 1 a na jezefe Most,
kontroluje provadéni udrzby zafizeni,

- kontroluje realizaci monitorovaci sité vrta pro sledovani kvality a pohybu podzemnich vod,

- kontroluje provadéni udrzby monitorovaci soustavy,

- kontroluje technicky stav, zajistuje revize a opravy ¢erpacich zafizeni,

- kontroluje stav vodohospodarskeé sité v lomu souvisejici s jezerem Most a navrhuje rozsah udrzby,

- kontroluje provadéni udrzby vodohospodarske sité v lomu,

- kontroluje technicky stav COV Kohinoor a navrhuje rozsah adrzby,

- planuje a zajistuje realizaci akci na akcich vodohospodaiského zafizent,

- zpracovava zadani a podklady pro vybérova fizeni na akce vodohospodafského zafizeni.

F400 ODBOR REKULTIVACIi A SPRAVY UZEMi

- fidi a organizuje prace odborného uUtvaru a komplexné odpovidd za jeho spravny chod a kvalitni
provedeni prace prostfednictvim podfizenych THP;

- Fidi, zajiStuje a organizuje &innosti spojené s rekultivaci;

- zpracovava podklady pro aktualizaci generelu rekultivaci;

- zpracovava podklady pro aktualizaci generelu rekultivaci;

- pripravuje podklady pro zadani projektové dokumentace, spoluprace s projektantem;

- pfipravuje podklady pro uzavieni smlouvy se zhotovitelem;

- predava zhotoviteli rekultivaci pracovisté, kontroluje mnozstvi a kvalitu vykonané prace zhotovitelem;

- kontroluje dodrzovani ustanoveni realizacni smlouvy z pohledu pravnické osoby;
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- vykonava funkci zastupce pravnické osoby v uréené plsobnosti vici zhotoviteli praci ve prospéch MF;

- kontroluje dodrzovani ustanoveni realizaCni smlouvy z hlediska objednatele;

- zpracovani podkladl finanéni ¢asti rekultivaci pro ATSPL a RP;

- porizuje fotodokumentaci napousténi jezera, prabéhu jednotlivych staveb a rekultivaci véetné tfidéni
a archivace;

- zabezpeduje materidly pro propagaci rekultivaéni ¢innosti PKU;

- pfipravuje podklady pro navrhy smluv o pronajmu majetku v plisobnosti stfediska;

- zpracovava a podava zadosti o uzemni rozhodnuti a stavebni povoleni, Zzadosti o ukon&eni rekultivaci;

- zpracovava a podava zadosti o ukonCeni plateb odvodll za vynéti zemédélské pldy ze ZPF
po ukonc&ené rekultivaci v Uzemni plsobnosti stfediska;

- spolupracuje pfi méfeni vymeér rekultivaci;

- pfipravuje podklady pro prodej nemovitého majetku (stavby, pozemky).

F 410 ODDELENi SLEDOVANI VOD A SPRAVY UZEMi

- Fidi, organizuje a komplexné zajistuje Cinnosti odpadového hospodarstvi stfediska v souladu platnymi
pravnimi pfedpisy a vnitropodnikovymi normami v¢. vedeni evidence odpadu,

- zpracovava koncepéni dokumenty lokality Lezaky s ohledem na budouci rozvoj rekreacnich aktivit
u jezera Most,

- pfipravuje podklady a uc€astni se jednani s dot€enymi organizacemi o budoucim vyuziti lokality jezera
Most,

- posuzuje zaméry rozvoje lokality Lezaky s dirazem na soulad s Uzemnim planem mésta Mostu,
navrhuje opatfeni,

- posuzuje projektové dokumentace zpracované jinymi organizacemi z pohledu zamér( vyuziti lokality
jezera Most, navrhuje opatfeni,

- spolupracuje na vypracovani podkladd pro podani zadosti o Uzemni Fizeni resp. stavebni povoleni,

- pfipravuje a zpracovava podklady pro aktualizaci internetovych stranek za stfedisko Kohinoor,

- poskytuje informace a konzultace studentim VS na zakladé uzavienych smiuv za stfedisko Kohinoor,
archivuje pfedané bakalarské resp. diplomové prace,

- zajiStuje exkurze u jezera Most nebo v arealu dolu Kohinoor, vede evidenci exkurzi.

- Vykonava technicko-bezpecénostni dohled na pfivadéci z PVN, pfivadéci z MR 1 a na jezefe Most,

- Dohlizi a spolupracuje na provadéni odbér vzorkud vod,

- Kontroluje plnéni opatfeni feditele podniku k provozu a udrzbé jezera Most,

- Kontroluje stav vodohospodarskeé sité v lomu souvisejici s jezerem Most a navrhuje rozsah udrzby,

- Kontroluje knihu denniho hlaseni na jezero Most a na ¢erpani dlInich vod.

- Kontroluje plnéni opatfeni feditele podniku pro nakladani s odpady.

- Kontroluje plnéni opatfeni feditele podniku pro nakladani s chemickymi latkami

- organizuje a dohliZi na likvidaci €ernych skladek realizovanou ve vlastni reZii stfediska,

- kontroluje provedené prace, zpracovava a predava podklady o ekonomické narocnosti likvidace pro
vhnitropodnikové Ucetnictvi,

- pravidelné provadi kontrolu shromazdisté odpadd,

- archivace korespondence a ostatni dokumentace oddéleni.

F420 REFERAT REKULTIVACI

- zajiStuje technicky dozor pfi realizaci rekultivaénich praci provadénych ve vlastni reZii stfediska
Kohinoor v€. udrzby pozemk(l s ukonéenou rekultivaci;

- vede evidenci rekultivagnich akci realizovanych ve vlastni reZii stfediska Kohinoor a vyplfiuje podklady
pro ekonomické vyhodnoceni praci;

- zpracovava a je odpovédny za podklady pro aktualizaci generelu rekultivaci;

- spolupracuje pfi ¢innostech souvisejicich s realizaci zahlazovani nasledkd hornické ¢innosti;

- zpracovava a podava zadosti o uzemni rozhodnuti a stavebni povolent;

- zabezpeluje a odpovida za dodrzovani podminek povoleni hornické Cinnosti podle Planu likvidace,
uzemnich rozhodnuti, stavebnich povoleni a jejich doplriky;

- zpracovava zadosti o ukonéeni rekultivaci;

- Predava zhotoviteli rekultivaci pracovisté, kontroluje mnozstvi a kvalitu prace vykonané zhotovitelem;

- pfipravuje Zadosti o ukonceni plateb odvodl za vynéti zemédélské pldy ze ZPF po ukoncené
rekultivaci;
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- pfiprava a provadéni kontrolnich dnli za Ucasti zhotovitele a supervize, U€astni se kontrolnich dni
poradanych organy zivotniho prostfedi;
- zpracovava podklady pro ATSPL a RP v oblasti rekultivaci;

F 500 ODBOR PODPORY A SPRAVY MAJETKU

- kontroluje pInéni zakladnich ekonomickych ukazateld (ATSPL, RP a provadéci plan) vztahujicich se na
stfedisko a dalSich stfedisku uloZzenych ukol;

- podili se na zpracovani smluvnich vztaht a jinych dokumentu;

- provadi rozpracovani feSeni slozitych ukoll zasadniho vyznamu, metodického a vyhledového
charakteru na zakladé schvalené koncepce;

- spolupracuje s jednotlivymi Utvary pfi pfipravé podkladu u akci stfediska KOH pro vefejné zakazky;

- zajistuje pro stfedisko KOH &innosti z personalni oblasti (napf. navrhuje organizaéni zmény na stfedisku
vedouci ke zvySeni efektivity prace, zabezpeluje pro zaméstnance stfediska odborné a periodické
vzdélavani, spolupracuje na planu vzdélavani, spolupracuje pfi hodnoceni zaméstnancu, spolupracuije
s OPE na podnikovém feditelstvi pfi nastupnich a vystupnich formalitach zaméstnancu stfediska KOH,
aj.);

- spolupracuje pfi tvorbé a zménach organizaéni struktury stfediska KOH;

- zajistuje zpracovani podkladd pro tvorbu ATSPL a RP;

- spolupracuje pfi archivaci dokumentace staveb a sluzeb;

- spolupracuje pfi sestavovani planu vyfazeni DHM, DDHM a OE;

- zpracovava podklady k novému vyuziti majetku v plisobnosti stfediska Kohinoor;

- zajistuje inventarizaci, pribézné kontroly a pfevody majetku;

- pfipravuje podklady pro navrhy smluv o pronajmu majetku v psobnosti stfediska Kohinoor;

- analyzuje dokumenty vztahujici se k ¢innosti stfediska KOH, provadi jejich rozbory, pfip. doporuceni,
zpracovava podkladové materialy.

F 510 ODDELENi ANALYZ A ARCHIVACE

- pfipravuje a spolupracuje pfi zpracovani podkladd pro tvorbu RP a ATSPL;

- provadi evidenci doSlych faktur od cizich dodavateld za stfedisko Kohinoor;

- provadi prvotni kontrolu fakturacnich podkladi od cizich dodavateld;

- spolupracuje s pracovnikem zodpovédnym za vedeni pokladny, pokladniho deniku a U€etnich dokladu;

- spolupracuje pfi inventarizaci, pribézné kontroly a pfevody majetku;

- zpracovava vykonové objednavky a vede jejich evidenci;

- vede evidenci projektové dokumentace od externich dodavateld v€etné jejiho rozdéleni jednotlivym
pracovnikim ¢&i subjektim;

- zajistuje povoleni a evidenci vstupu cizich organizaci na stfedisko Kohinoor;

- zpracovava podklady pro zpracovani a priibézné hodnoceni RP;

- v souladu s vnitropodnikovym ORP provadi archivaci dokumentace staveb a sluzeb;

- podle staveb, sluzeb ¢&i tematickych okruhl archivuje korespondenci;

- podle staveb, sluzeb ¢&i tematickych okruhl vede pfisluSnou fotodokumentaci o jejim prubéhu;

- spolupracuje na pfipravé podkladu pro vybéroveé Fizeni stfediska Kohinoor;

- v dobé nepfitomnosti zastupuje administrativni pracovnici IV v oblasti podkladd pro mzdy a vyfizovani
korespondence daného stfediska;

- zajiStuje a vede evidenci vydeje ochrannych pomucek, kancelarskych a hygienickych potreb.

F 520 REFERAT PODPORY

- pribézné provadi kontrolu pfedloZzenych faktur (formalni spravnost, finanéni ¢erpani a soulad se
stavebnim denikem);

- kontroluje spravnost a Uplnost pfiloh danovych dokladl stfediska Kohinoor;

- spolupracuje pfi napravé zjisténych nedostatk(l dle zpravy OVK o vysledcich prubézné kontroly
danovych dokladl v€etné pfisluSnych pfiloh a pfed odeslanim kontroluje jejich spravnost a uplnost;

- spolupracuje pfi napravé zjisténych nedostatk(i dle zpravy OVK o kontrole jednotlivych akci RP ZNHC
a pred odeslanim kontroluje spravnost a Uplnost dokladu;

- spolupracuje na pfipravé RP a ATSPL;

- spolupracuje pfi kompletaci podkladii ukon&enych akci RP pro digitalizaci dokumentace PKU s.p. a pred
jejich odeslanim kontroluje jejich uplnost;

- spolupracuje pfi pfipravé podkladd k vybérovym Fizenim jednotlivych akci RP;
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- spolupracuje pfi pFipravé navrh smluv o dilo, smluv na sluzby, pfip. kupnich smluv za stfedisko
Kohinoor;

- kontroluje pInéni zakladnich ekonomickych ukazateld (ATSPL, RP a provadéci plan) vztahujicich se
na stfedisko a dalSich stfedisku ulozenych ukold;

- podili se na zpracovani smluvnich vztaht a jinych dokumentu;

- dle potfeby kontroluje priibéh realizace staveb.

F 530 REFERAT SPRAVY MAJETKU

- zpracovava podklady k vedeni evidence a vede evidenci stavebnich objektt v pusobnosti stfediska;

- pfipravuje mapové podklady pro prodej nemovitého majetku (stavby, pozemky);

- pfipravuje likvidaci, pfevod, prodej a vyfazeni nemovitého majetku z evidence stfediska;

- pfipravuje mapové podklady pro navrhy smluv o pronajmu majetku v pasobnosti stfediska;

- pfipravuje mapové podklady pro vybérové fizeni demolice staveb;

- vede evidenci pozemku, zpracovava pozemkové mapy;

- zpracovava mapové podklady pro dafiova pfiznani a dané z nemovitosti v Gzemni plsobnosti stfediska;

- vede evidenci majetku, doplfiovani udaju do karet majetku;

- spolupracuje pfi vyfazovani majetku, vypisovani protokold;

- vede evidenci protokoll o vyfazovaném majetku;

- vede evidenci majetku dle umisténi, stfediska;

- pfipravuje a zajistuje inventarizaci majetku, pribézné kontroly a pfevody majetku;

- spolupracuje na pfipravé zmény uzivani staveb;

- zodpovida za vedeni pokladny, pokladniho deniku, Uc¢etnich dokladd, za dodrzovani limitu pokladny,
apod.;

- vede mésicni vykaz o stavu pfFijmovych dokladd, pfip. $ek;

- vede étvrtletni vykaz o provedené kontrole finanéniho stavu, nakladani s pfijmovymi doklady a Seky;

- zodpovida za hodnoty svéfené k vyuctovani, tj. hotovosti, ceniny a stravenky, které prevezme.

F 540 ODDELENi OSTRAHY
fidi, organizuje a zabezpeduje €innost odd. ostrahy stfediska Kohinoor, véetn& kompletni odpovédnosti
za jeho spravny chod a kvalitni provedeni prace prostfednictvim podfizenych zaméstnanct mobilni
hlidky a strazni sluzby,

- provadi zapisy z provedenych kontrol do dokumentace vedené v odd. ostrahy,

- provadi kontrolni méfeni koncentraci metanu na jamé MR1 pfed zapocetim vSech druhl praci externich
firem, provadi zaznam do provozniho, pfip. stavebniho deniku. V dobé od 14:00 hod. toto pfebira
inspekéni sluzba,

- v pripadé urazu informuje inspekéni sluzbu a poskytuje 1. pomoc postizenym zameéstnancim do doby
pfijezdu zachranné sluzby,

- spolupracuje pfi zpracovani zaznamu o Urazu se zavodnim, pfip. zavodnim lomu,

- vede evidenci cizich firem v lokalité jezera Most a v arealu Kohinoor,

- kontroluje udaje méfidel z CS MR1, z CS ObFi pramen, z CS nadbilanénich vod a meteostanice JM
a zapisuije je,

- zpracovany prehled vybranych Udajd z méfidel,

- zapisuje Udaje a data dle hlageni dispe&inku Povodi Ohie (CS Stranna),

- vyhodnocuje Udaje z pochtizkového systému,

- ve stanovenych terminech provadi zkouSku sirény.

F 600 ODBOR VODNiHO HOSPODARSTVi

- Tidi a organizuje prace odborného Utvaru, v€etné komplexni odpoveédnosti za jeho spravny chod
a kvalitni provedeni prace prostfednictvim podfizenych THP (dale jen ONCaVH);

- Fidi a organizuje prace referatl, véetné komplexni odpovédnosti za jejich spravny chod a kvalitni
provedeni prace prostfednictvim podfizenych THP;

- zajiStuje komplexni Fizeni zajistovani a organizovani &innosti vodniho hospodafstvi a dispelerské
sluzby;

- kontroluje pInéni a dodrzovani harmonogramu utlumu v€etné zpracovani evidence jednotlivych akci
TPL,

- zabezpecuje provozu vodarenskych zafizeni a Cistoty odpadnich vod v organiza¢ni jednotce;

- zajistuje ochranu davérnych informaci a vlastnickych prav;

- pfipravuje a zpracovava fidici akty spole¢nosti;
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zpracovava pracovni postupy pro &innost zajistované ONCaVH;

zajistuje koordinaci oprav strojnich a elektrozafizeni v ramci ONCaVH;

pfipravuje podklady do RP a ATSPL;

kontroluje fakturaéni podklady pro jednotlivé akce;

zajistuje Fizeni, planovani, zajiStovani a kontrola provadéni béznych a generalnich oprav stroju,
technologickych zafizeni. Provadi zmény v technické dokumentaci dle skuteéného provedeni oprav;
posuzuje a kontroluje projektové dokumentace zpracované jinou organizaci;

zajistuje odbornou €innost v oblasti investic na vymezeném Useku, zpracovani €asti projektové
a rozpoctové dokumentace;

zajistuje komplexni Fizeni a organizaci provozu ONCaVH;

zabezpecuje Cinnost v oblasti ekologie a €innosti souvisejici s ochrannou zivotniho prostiedi;
pripravuje podklady pro vybérova fizeni vefejnych zakazek;

zajistuje souginnosti pfi vystavbé Biotechnologického celku, pfevzeti stavby do majetku PKU s. p.
a nasledného zprovoznéni;

kontroluje dodrzovani opatfeni stanovenych Manipulaénim a provoznim fadem pro pfivadé¢ z PVN
v souvislosti s akumulaci vody ve zbytkové jamé Lomu Lezaky a Manipulaénim a provoznim fadem pro
napousténi a provoz jezera Most;

kontroluje dodrzovani opatfeni stanovenych Manipulaéné provoznim fadem pro ¢erpani dlinich vod na
jamé MR 1;

kontroluje dodrzovani opatfeni stanovenych Manipulaéné provoznim fadem pro provoz odvodfovaci

soustavy sifonovych drént v Lomu Lezaky,

G STREDISKO VYCHODOCESKE UHELNE DOLY

V souladu se schvalenym Aktualizovanym technickym a socialnim projektem likvidace, platnymi RP
ZNHC, zakonem o vefejnych zakazkach a dal$imi souvisejicimi pravnimi predpisy zajistuje realizaci
procesu zahlazovani nasledk( hornické cinnosti v lokalité Vychodoceské uhelné doly. Provadi
hornickou €innost v rozsahu opravnéni pfislusného obvodniho bariského ufadu a provozuje bariskou
zachrannou sluzbu.

G100 VEDOUCI STREDISKA

- vsouladu s obecné platnymi pfedpisy a platnymi organizacnimi normami a Fidicimi akty feditele
PKU, s. p. Fidi, zaji$tuje a organizuje ¢innost stfediska v&. ZBZS,

- Tidi, organizuje, kontroluje a odpovida za vykon prace podfizenych zaméstnancu stfediska,

- Ugastni se jednani pfislusnych poradnich organti a odbornych komisi feditele PKU, s. p., do nichz
byl pfislusnym Fidicim aktem feditele PKU, s. p., jmenovan,

- zajiStuje a organizuje Cinnosti spojené s evidenci a spravou majetku, ke kterému ma pravo
hospodafrit PKU, s. p. stfedisko VUD,

- navrhuje zpGsob nakladani s majetkem, ke kterému ma pravo hospodaiit PKU, s. p. — stfedisko
VUD a zajiStuje pfipravu podkladl pro rozhodnuti o zpdsobu nakladani s majetkem stfediska
(pronajem, prevod, prodej, vyfazeni, likvidace majetku apod.),

- zajiStuje a organizuje pfipravu podkladi veskerych akci souvisejicich s technickou likvidaci
povrchovych staveb nebo nepotfebného majetku stfediska a akci souvisejicich se sanaci
a rekultivaci uzemi postizenych dopady tézebni Cinnosti v lokalité stfediska,

- zajistuje, organizuje a kontroluje realizaci jednotlivych schvalenych akci souvisejicich s technickou
likvidaci povrchovych staveb nebo nepotfebného majetku stfediska a akci souvisejicich se sanaci
a rekultivaci uzemi postiZzenych dopady téZebni €innosti v lokalité stfediska,

- odpovida za ugelné a hospodarné vyuziti majetku, ke kterému ma pravo hospodafit PKU, s. p. -
stfedisko VUD a prostfedku stfediska,

- zajistuje, organizuje a kontroluje zpracovani veskerych podkladi pro zpracovani ucetnictvi
strediska,

- zajiStuje a organizuje zpracovani podkladl pro pfipravu ATSPL a RP za stfedisko,

- zajiStuje kontrolu ¢erpani financnich prostfedkd v souladu se schvalenym ATSPL, RP
a provadécim planem stfediska,

- zpracovava nebo se podili na zpracovani navrhll obchodnich smluv souvisejicich s ¢innosti
stfediska,

- navrhuje a doporu€uje zmeény v personalnim obsazeni stfediska a zplsob odménovani
zaméstnancu strediska;
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v ramci zajisténi Cinnosti fizeného stfediska jedna s organy statni spravy a samospravy, jakoz
i fyzickymi a pravnickymi osobami,

v souladu s platnymi organiza&nimi normami a fidicimi akty PKU, s. p. zaji$tuje a odpovida v ramci
stfediska za vykon spisové a archivni sluzby, zejména za vedeni agendy odeslané a doSlé posty,
zpracovava podklady pro jednani dozorgi rady,

pfipravuje a podava navrhy zZalob, pfedbéznych opatfeni a smird soudim,

na zakladé plné moci zastupuje PKU, s. p. na jednanich soudt a dal$ich institut i v rozsahu plné
moci,

pini dalSi ukoly spojené s €innosti stfediska dle potfeb statniho podniku.

G110 SEKRETARIAT

organizuje a zajistuje ¢innost kancelafe vedouciho stfediska,

zajistuje administrativni podporu vedouciho stfediska,

vede evidenci dochazky zaméstnancu strediska,

zajistuje Uplnost souboru organizaénich norem a fidicich akt( dle ptehledu platnych ON a RA,
pfidéluje organizacni normy a fidici akty pfislusnym zaméstnancim,

pro porady vedouciho stfediska pfipravuje pokladové materialy a zpracovava zapisy,

sleduje pInéni termind uloZenych Ukoll z porad vedeni strediska,

zajiStuje komplexné doslou stfediskovou korespondenci, {j. jeji zpracovani, tfidéni, evidenci doru¢ené
posty (elektronicky podaci denik), v€etné zpracovani PLD, zakladani a archivaci,

zajistuje komplexné odeslanou stfediskovou korespondenci tj. jeji pfipravu, zpracovani, evidenci
a odeslani,

vede evidenci vnitfni posty,

zajistuje objednavky a distribuci stravenek, vede evidenci narokd,

zajistuje nakup, evidenci a vydej cenin — znamek a kolkd,

komplexné zajistuje agendu spojenou s podnikovou rekreaci dle kolektivni smlouvy tj. (objednavky,
faktury, pfilohy, ...),

spolupracuje pfi zajiStovani a vyfizovani personalni, socialni a mzdové agendy stfediska s OPE,
pfipravuje pisemnosti k archivaci,

vystavuje vykonové a materialové objednavky stfediska, zajiStuje jejich obéh a vede jejich evidenci,
zabezpecuje a vede agendu smluvnich vztahU stfediska,

zajiStuje komplexni vedeni a zaji§téni pokladni €innosti stfediska (manipulace s penézni hotovosti,
dotace pokladny, vyplaty nakupu za hotové povolené vedoucim stfediska, resp. feditelem podniku,
proplaceni cestovnich pfikazl, inventarizace pokladny, mési¢ni vykaz o stavu a pohybu v pokladné),
provadi kontrolu cestovnich nahrad,

zajistuje administrativni podporu ZBZS a oddéleni ZNHC,

vede evidenci pfijatych faktur,

kontroluje splatnost vydanych faktur a spolupracuje pfi vymahani pohledavek,

komplexné zabezpecuje evidenci a inventarizaci majetku stfediska,

podili se na evidenénim zabezpeeni majetku a vyporadani inventarizacnich rozdilu,

zajiStuje a zabezpecluje zasobovani stfediska kancelarskymi potfebami,

zajiStuje objednavky a vydej OOP pro zaméstnance stfediska,

zajistuje nalezitosti souvisejici s provozem motorovych vozidel.

G200 ODDELENIi ZNHC

zajistuje pfipravnou a projektovou dokumentaci na akce, souvisejici s realizaci procesu zahlazovani
nasledkud hornické &innosti,

zajiStuje komplexné odborny technicky dozor a kontrolu na realizovanych stavebnich a montaznich
pracich a akcich zahlazovani nasledku hornické &innosti v€etné technické likvidace,

zpracovava podklady pro dané z pfevodu nemovitosti a dané z nemovitosti,

odpovida za zpracovani podkladi ke zméné v evidenci pozemku jednotlivych katastralnich uzemi
dle druhu, vyméry a ceny na zakladé realizovanych prodejd, eventualné zmén v operatu katastru
nemovitosti,

pfipravuje podklady pro vefejné zakazky,

zpracovava podklady pro vyporadani diinich $kod fyzickych a pravnickych osob,

ucastni se Uzemnich a stavebnich fizeni staveb, dotykajicich se zajmového uzemi stfediska,

v souladu s pozadavkem Vyhlasky Ceského barfského Gfadu &. 52/1997 Sb., ve znéni pozdé&jsich
predpisll, zpracovava podklady a podava navrh dotéenym stavebnim Ufadiim na vydani rozhodnuti
o stavebni uzavére bezpecnostnich pasmech opusténych dulnich dél,
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zpracovava navrhy nakladani s majetkem, ke kterému ma PKU, s. p. pravo hospodaiit (pronajem,
prevod, prodej, likvidace) a zajistuje provoz vyuzivaného majetku,

ve spolupraci s ostatnimi utvary PKU, s. p. zpracovava a predklada stanoviska k zamyslenym stavbam
cizich osob v zajmovém Uzemi PKU, s. p.,

vyjadfuje se k navrhim smluv o dilo, popfipadé kupnich smluv jednotlivych subjekt,

kontroluje postup praci dle smluv o dilo, potvrzuje zjiStovaci protokoly a soupisy provedenych praci,
provadi zapisy ve stavebnich a montaznich denicich, vede evidenci doslych splatkovych lista a faktur,
zahlazovani nasledkd hornické €innosti véetné technické likvidace,

odpovida za Fadny stav a udrZzovani majetku ve spravé PKU, s. p., ktery byl pfidélen do jeho plisobnosti,
zpracovava podklady pro najemni smlouvy o pronajmu majetku PKU, s. p., kontroluje jejich pInéni,
zpracovava podklady k fakturaci za pronajem majetku,

zastupuje PKU, s. p. v pfipravnych jednanich s cizimi pravnickymi i fyzickymi osobami o jejich
stavebnich zamérech, realizovanych na pfilehlych pozemcich k pozemkdm PKU, s. p.,

zabezpeduje styk s OBU a pfisl. referaty aradi pfi projednavani vy$e uvedenych materiald,

vyjadfuje se k pfipadnym zadostem o vydani majetku (restituce),

Uéastni se zemnich a stavebnich fizeni staveb, dotykajicich se zajmového uzemi PKU, s. p.,
zpracovava podklady pro odvody za vynéti pady ze ZPF,

provadi méfeni vypousténych dlinich vod na sledovanych mistech,

zabezpecuje a kontroluje dodrzovani legislativy Zivotniho a pracovniho prostfedi v oblasti odpadového
hospodafrstvi, vodniho hospodaistvi, ochrany ovzdusi, pracovniho a zivotniho prostfedi.

G300 ZAVODNi BANSKA ZACHRANNA STANICE ODOLOV

plni ukoly barnské zachranné sluzby ve vztahu k uloZzenym povinnostem a pro komeréni vyuZziti,

v souladu s poZzadavkem zakona o integrovaném zachranném systému a o zméné nékterych zakonu,
poskytuje neodkladnou pomoc pfi zachrané lidskych Zivot( a majetku pfi havariich,

zajistuje pohotovost banskych zachranarl a prostfedkl v rozsahu uréeném sluzebnim fadem,

Skoli a cviCi bariské zachranarfe a vede jejich podrobnou dokumentaci v rozsahu daném platnymi
vyhlaskami a sluzebnim fadem,

v pfipadé mimofadné udalosti nebo havarie postupuje v souladu s Havarijnim pldnem, ve funkci
inspekéni sluzby, informuje vedouciho likvidace havarie, na jeho pfikaz vyhlaSuje aktivaci zachrannych
sbor(i a zaznamenava pribéh udalosti,

vede pfedepsanou dokumentaci o kontrolach dychaci a ozivovaci techniky,

ucastni se kontrol havarijnich pland, kontroluje zafizeni havarijni prevence, udrzuje, kontroluje a zkousi
dychaci a ozivovaci pfistroje a zachranarskou techniku,

vykonava prace v nedychatelném nebo zdravi Skodlivém prostfedi, provadi jejich vyhodnoceni
v€. zpracovani technickych zprav,

vypracovava piikazy k PNZ a ramcoveé pfikazy,

vede databazi hlavnich dalnich dé&l a opusténych dalnich dél v pravni odpovédnosti PKU — stfediska
VUD V¢. jejich aktualizace,

koordinuje postupy a zptisoby provadéni kontrol ODD na v$ech lokalitach PKU, s. p.

v soucinnosti s oddélenim zahlazovani nasledkd hornické cinnosti, vyhodnocuje rizika a navrhuje
postupy pfi realizaci zajisténi nebo likvidace ODD na zakladé provedenych kontrol,

zajistuje podklady pro zadavani projektové dokumentace na akce tykajici se zajisténi nebo likvidace
ODD,

provadi kontroly podzemnich prostor a vypracovava z nich technické zpravy,

vykonava inspekéni sluzbu na strediscich VUD a HOD,

vypracovava vyroc¢ni zpravu z €innosti ZBZS,

provadi dopravné zdravotni sluzbu,

provadi kontrolu a sanaci opusténych dlinich dél a starych dulnich dél,

zajistuje provoz a obsluhu vyhrazenych technickych zafizeni elektrickych, zdvihacich a tlakovych,
provadi kontrolu majetku PKU, s. p. z hlediska poZarni ochrany a ve spolupraci s OBHP zajistuje
provérky bezpec&nosti prace,

v souladu s vyhlaskou o stanoveni podminek pozarni bezpec€nosti a vykonu statniho pozarniho dozoru
(vyhlaska o pozarni prevenci) provadi kontroly, periodické zkouSky a plnéni hasicich pfistroju
a v souladu s platnou statni normou provadi kontroly pozarnich vodovodd v ramci celého statniho
podniku,

provadi specialni prace pod vodou, tj. kontroly dna a bfeht, monitoruje riist vodni flory a fauny, provadi
kotveni boji v€. jejich udrzby, provadi kotveni meteostanic a pofizuje zaznamy podvodni kamerou
z téchto ¢innosti,

provadi specialni prace ve vySce a nad volnou hloubkou,
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vypracovava pro tyto ¢innosti technologické postupy,
v souginnosti s HBZS Hodonin zajistuje banskou zachrannou sluzbu pro pracovisté po tézbé ropy
a zemniho plynu pfi likvidacich a relikvidacich ropoplynovych sond a provadi pfipravné prace,
provadi vrtné prace, odbér vzork( zemin, odbér vzorkd vod a popisy jednotlivych vrta,
povéfeny zaméstnanec zavodni bariské zachranné stanice odpovida za vykon funkce
bezpecnostniho technika na stfediscich VUD a HOD,
povéfeny zameéstnanec zavodni banské zachranné stanice odpovida za vykon funkce pozarniho
technika na stfediscich VUD a HOD,
udrzuje svéfeny majetek, provadi jeho udrzbu, opravy,
zajistuje vytapéni objektu ZBZS,
pro nakup techniky a pro opravy vétSiho rozsahu pfipravuje podklady pro vybérova fizeni,
zajiStuje udrzbu pfijezdové komunikace hlavné v zimnim obdobi,
zpracovava nebo se podili na zpracovani navrhli obchodnich smluv souvisejicich s ¢innosti ZBZS,
zabezpeluje dodrzovani legislativy Zivotniho a pracovniho prostfedi v oblasti odpadového
hospodafrstvi, vodniho hospodafstvi, ochrany ovzdu$i, pracovniho a Zivotniho prostfedi,
zajiStuje a zpracovava podklady k fakturaci a odpovida za jejich pfedani iseku PEN,
podili se na sledovani a evidenci vnitropodnikovych vykona,
zajistuje monitoring pomoci UAS (bezpilotniho prostfedku — dronu) pro tyto druhy provadénych
leteckych praci (dle § 20, odst. 1 vyhlasky ¢. 108/1997 Sb.):

haseni pozaru;

letecké prace v lesnim hospodarstvi a ochrané zivotniho prostredi;

kontrolni, méfici a pozorovaci lety;

provadeéni leteckého snimkovani;

lety pfi patrani a zachrané.

G400 REFERAT PODPORAIT

zabezpecuje provoz a opravy pocitacli a pocitacovych siti (HW) pro stfedisko VUD (pracovisté
Trutnov, ZBZS Odolov, ZBZS Hodonin) a stfedisko Hodonin,

zajistuje spravu serveru stfediska VUD,

zajiStuje provoz, opravy, spravu a instalaci programového vybaveni (SW) pro stfedisko VUD
(pracovisté Trutnov, ZBZS Odolov, ZBZS Hodonin) a stfedisko Hodonin,

zajistuje provoz, opravy a spravu kancelarské techniky pro stfedisko VUD,

zpracovava navrhy na vybaveni (obnovu) HW, SW a kancelafské techniky pro stfedisko VUD
pracovisté Trutnov, ZBZS Odolov, ZBZS Hodonin) a stfedisko Hodonin,

ve smyslu zakona 499/2004 Sb. zajistuje archivni a spisovou sluzbu stfediska,

zajistuje sledovani a evidenci vnitropodnikovych vykona,

provadi kontrolu plnéni povinnosti vyplyvajicich z fidicich aktd tykajicich se &innosti oddéleni
podpory IT.

H USEK RiZENi NAMESTKA REDITELE PRO STRATEGII A ROZVOJ

H 100 NAMESTEK PRO STRATEGII A ROZVOJ

uréuje dlouhodobé zaméfeni podniku a navrhuje feSeni, kterd vedou k dosahovani dlouhodobych
podnikovych cild,

formuluje kritéria pro finalni rozhodnuti vedeni podniku,

planuje ¢innosti zaméfené na feSeni vztahu mezi podnikem a okolim,

prezentuje podnik, jeho vize do budoucna jak interné, tak ve vztahu k vefejnosti a v odbornych
kruzich,

vede rozvojové projekty, provadi jejich prezentace a koordinuje dalSich souvisejici Cinnosti,
komunikuje a spolupracuje s externimi partnery projektu, vefejnym sektorem, vzdélavacimi
institucemi apod.

vytvafi strategické dokumenty a dali podkladové materialy pro rozhodovani a poméha uréovat
strategické sméfovani podniku,

je odpovédny za plnéni strategickych cilt podniku,

spolupracuje pfi vyvhodnocovani vefejnych vybérovych fizeni u rozvojovych projektd dle stanovenych
podnikovych pravidel,

spolupracuje s dal§imi Gtvary podniku pfi vytvafeni naplné absolventskych programu a stazi pro
studenty VS v fizeném utvaru,

spolupracuje pfi vytvareni a Upravach Fidicich aktd podniku.
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H 110 SEKRETARIAT

- zpracovava korespondenci Utvaru NRSR,

- spravuje pfichozi a odchozi po$tu utvaru NRSR, véetné elektronické,

- sleduje terminy ulozenych ukolu,

- koordinuje, shromazduje a provadi digitalizaci dokumentace pro archivaci projektové i dalsi uréené
dokumentace Gtvaru NRSR,

- zajistuje externi preklady dokumentti pro NRSR,

- organizuje pracovni cesty — zaji$tuje dopravu, ubytovani, konferenéni prostory pro Utvar NRSR,

- eviduje a zpracovava podklady pracovniki ttvaru NRSR u sluZebnich cest, nepfitomnosti na
pracovisti, stazi apod.

- provadi evidenci a kontrolu dochézky pracovniki Gtvaru NRSR,

- zabezpecuje objednavani a dodavky kancelarskych potieb,

- vede evidenci a provadi inventarizaci majetku Gtvaru NRSR,

- koordinuje a organizuje pracovni setkani, porady a zajiStuje navstévy.

H 200 ODDELENi STRATEGICKEHO PLANOVANI A ANALYZ

- analyzuje pfedchozi a sou¢asny vyvoj v oblasti plnéni strategickych planu a cilt podniku,

- identifikuje, analyzuje a hodnoti dalSi vnéjsi faktory ovliviiujici strategii podniku (jako jsou sou¢asna
a pfipravovana legislativa, statni strategické plany a koncepce apod.),

- analyzuje vnéjsi okoli podniku s orientaci na vnitfni zdroje a schopnosti podniku,

- zpracovava metodiky méfeni plnéni strategickych cill,

- navrhuje ukazatele pro vyhodnocovani plnéni strategickych cild,

- navrhuje zpusob implementace metodik a jejich fizeni pro vyhodnocovani strategickych podnikovych
cill,

- vyhodnocuje stanovené strategické cile,

- spolupracuje pfi tvorbé hlavnich podnikovych strategickych cild,

- spolupracuje s utvary podniku a dale rozpracovava strategii a cile do pfislusnych iniciativ dalSich

H 300 ODDELENi PODPORY PROJEKTU

- zajiStuje predprojektovou pfipravu, inicializuje a planuje rozvojové projekty,

- vede rozvojové projekty v jejich dalSich fazich realizace. Kontroluje dil€i pracovni ukoly. Monitoruje,
vyhodnocuje a uzavira projekty,

- koordinuje nebo vede celé projektové tymy a pracovni skupiny,

- komunikuje a spolupracuje pfi projektové €innosti s externimi subjekty a vefejnym sektorem jako jsou
ministerstva, statni organizace, podniky, municipality, vyzkumné a vzdélavaci instituce,

- reportuje stav realizace projektu smérem dovnitf projektového tymu a vedeni spole€nosti (zpravy
0 pribéhu a stavu projektu),

- archivuje dokumentaci a pfipravuje podklady a materialy pro jednotlivé kontroly projekta ze strany
Ceskych i evropskych instituci,

- zajistuje zhotoveni znaleckych a oponentnich posudkl v souvislosti s projekty/studiemi apod.
Koordinuje €innosti zhotovitele studii a oponentd,

- spolupracuje s dalSimi utvary podniku pfi pfipravé zadavaci dokumentace a smluv pro vybérové
fizeni na zhotovitele analyz, studi a rozvojovych projektu,

- pfipravuje, spolupracuje a koordinuje ¢innosti podniku pfi podavani navrhl projektd a zadosti
o0 dotaci,

- pfipravuje zadosti o platbu (proplaceni dotace v ramci uznatelnych naklada projektu),

- zabezpecuje dalSi administrativni ¢innost pfi erpani dotaci,

- vramci rozvojovych projektd zajistuje pfeklad potfebnych dokumentl z/do anglického nebo
némeckého jazyka.

H 400 ODDELENi ROZVOJE A INOVACI

- provadi pravidelny komplexni monitoring moznosti a pravidel vefejnych zdroja financovani projektt —
dotacnich pfilezitosti (operacni programy, vyhlasené vyzvy apod.),
- analyzuje a spolupodili se na vytvareni rozvojovych planu regionu,
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- komunikuje s fidicim organem (Ministerstvo praimyslu a obchodu) a dal$imi ministerstvy, statnimi
organizacemi, podniky, municipalitami, vyzkumnymi a vzdélavacimi institucemi,

- sleduje dlouhodobé prognézy vyvoje CR hospodafstvi v oblasti energetiky, Zivotniho prostredi
a dalSich oblasti. Analyzuje oCekavané dopady budoucich zmén na &innosti podniku,

- analyzuje budouci vyzvy podniku,

- podili se na propagaci vizi a strategii podniku,

- pfipravuje a zpracovava zpravy a prispévky na konference.

CL. IV
Zavérecna ustanoveni

1. Zameéstnanci na v8ech stupnich fizeni statniho podniku musi v ramci své Cinnosti dodrzovat
zejména obecné zavazné pravni pfedpisy, jejichz vyCet obsahuje pfiloha €. 3 tohoto organizaéniho
fadu.

2. Zvlastni diraz musi byt kladen na dodrzovani zasad bezpecnosti a hygieny prace a maximalni
efektivnost pfi vyuzivani finanénich prostfedk( statniho rozpoctu, vynost ZNHC a dalSich
finanénich zdroja.

3. Naméstci feditele podniku, vedouci Utvar( pfimo podfizenych Fediteli podniku, vedouci stfedisek
Kladenské doly, Kohinoor, Vychodoceské uhelné doly, Hodonin a Doly a upravny Komofany
zajisti:

a) seznameni v§ech podfizenych zaméstnancl se znénim tohoto Organizaéniho fadu,

b) aktualizaci soubor( popist pracovnich funkci v souladu se znénim tohoto Organizaéniho
fadu,

c) provérfeni platnych Ffidicich aktl a v navaznosti na znéni platného Statutu statniho podniku
Palivovy kombinat Usti a na znéni tohoto Organizaéniho Fadu, predloZi navrhy na zmény
a doplriky v téch pfipadech, kdy to bude nutné,

d) kontrolu dodrZzovani zdsad a pravidel stanovenych Statutem statniho podniku Palivovy
kombinat Usti a timto Organiza&nim Ffadem,

e) respektovani Zasady pro pfipravu, schvalovani, realizaci a financovani procesu zahlazovani
nasledkd hornické Cinnosti dle TSPL a pro poskytovani, Cerpani a kontrolu dotaci ze statni-
ho rozpoc¢tu na ucely pfedem schvélené viadou a zakonem €. 154/2002 Sb., (dale také
,Zasady"”) a jejich platnych dodatkd,

f) respektovani metodického pokynu pro schvalovani, poskytovani a kontrolu financnich
prostfedkd z odvodu do SR zakona €. 44/1988 Sb., o ochrané a vyuziti nerostného bohatstvi
(horni zakon), ve znéni pozdéjSich pfedpisu, tzv. ekologické dotace — EKD SR, respektovani
podminek Cerpani prostfedkl statniho rozpoc¢tu na kryti obligatornich socialné zdravotnich
davek podle zakona & 154/2002 Sb., o pfechodném financovani nékterych socialné
zdravotnich davek hornik(, které upfesnuji sankce v pfipadé poruseni rozpoctové kazné,

g) respektovani podminek cerpani prostfedkl statniho rozpoc¢tu na kryti mandatornich socialné
zdravotnich davek podle zakona &. 154/2002 Sb., o pfechodném financovani nékterych
socialné zdravotnich davek horniku.

4. Za aktualizaci znéni organizagniho fadu odpovida OKR.

5. Toto opatfeni feditele podniku nabyva ucinnosti dne 6. 1. 2020

Ing. Walter Fiedler v. r.
reditel
Palivovy kombinat Usti, s. p.
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Pravni predpisy a dalSi dokumenty

- Zakon ¢&. 77/1997 Sb. o statnim podniku, ve znéni pozdéjsich predpisu,

- Zakon ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpist,

- Zasadami pro pfipravu, schvalovani, realizaci a financovani procesu zahlazovani nasledku
hornické Cinnosti a pro poskytovani, Cerpani, a kontrolu dotaci ze statniho rozpoctu na proces
zahlazovani nasledk( hornické ¢innosti a na ucely predem schvalené vladou a zakona ¢.
154/2002 Sb., zakona ¢. 218/2000 Sb. a nafizeni vlady ¢ 167/2016 Sb. a nafizeni vlady ¢.
342/2016 Sh. a pro schvalovani, realizaci a financovani akci zabezpecujicich rozvoj podniku,
vydanymi MPO pod ¢&. j. MPO 92671/2018, platnymi od 1. 1. 2019 (dale také Zasad) a dale ve
znéni nasledujicich dodatkd,

- Pokyn pro schvalovani, poskytovani a kontrolu finanénich prostfedkd z ro¢ni Uhrady
z vydobytych nerostl podle zakona ¢. 44/1988 Sb., o ochrané a vyuziti nerostného bohatstvi
(horni zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu (Uc¢elova dotace k odstranéni Skod zpUsobenych
dobyvanim lozZisek vyhrazenych i nevyhrazenych nerostll — tzv. ekologicka dotace — ED)

- Zakon ¢&. 134/2016 Sbh. o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisu,

- Zakon ¢. 89/2012 Sb. ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisu,

- Nafizeni vliady CR &. 342/2016 Sb., o pfispévku ke zmirnéni socialnich dopadti souvisejicich
s restrukturalizaci nebo Utlumem €innosti pravnickych osob zabyvajicich se téZbou uhli nebo
uranu

- Usneseni vlady €. 498 ze dne 10. kvétna 2006 ke koncepci zahlazovani nasledk( hornické
¢innosti ve statnich podnicich DIAMO a Palivovy kombinat Usti,

- v souvisejicich pfipadech Usneseni viady €. 913/1999 k postupu vypofadani ze zakona
vyplyvajicich obligatornich socialné zdravotnich zavazk( vaéi pracovnikim uhelného hornictvi
od roku 2000,

- Zakon €. 154/2002 Sb. o pfechodném financovani nékterych socialné zdravotnich davek
hornikd,

- Vyhlaska ¢. 560/2006 Sb. o ucasti statniho rozpoctu na financovani programd reprodukce
majetku, ve znéni pozdéjsich predpis,

- Zakon €. 215/2004 Sb. o upravé nékterych vztah( v oblasti vefejné podpory a o zméné zakona
0 podpore vyzkumu a vyvoje, ve znéni pozdéjSich predpisu,

- Zakon €. 44/1988 Sb., o ochrané a vyuziti nerostného bohatstvi (horni zakon), ve znéni
pozdéjSich predpisd,

- Zakon €. 61/1988 Sb., o hornické Cinnosti, vybuSninach a statni banské spravé, ve znéni
pozdéjSich predpist, a pFislusné provadéci vyhlasky Ceského bariského Gradu,

- Usneseni vliady CR &. 395 ze dne 23. dubna 2003 a 1128 + 2P ze dne 12. listopadu 2003
o Programu dokongeni restrukturalizace uhelného hornictvi,

- Zakon €. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi, ve znéni pozdéjSich predpisu,

- Zakon ¢&. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych zakonu (vodni zakon), ve znéni
pozdéjSich predpisd,

- Zakon €. 18/1997 Sb., o mirovém vyuziti jaderné energie a ionizujiciho zafreni (atomovy zakon)
a o zméné a doplnéni nékterych zakon(, ve znéni pozdéjSich pfedpisu,

- Zakon €. 224/2015 Sb. o prevenci zavaznych havarii zpusobenych vybranymi nebezpe&nymi
chemickymi latkami nebo chemickymi smésmi a o zméné zakona &. 634/2004 Sb. o spravnich
poplatcich, ve znéni pozdéjSich pfedpist (zakon o prevenci zavaznych havarii),

- Zakon ¢. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivi na zivotni prostfedi a o zméné nékterych
souvisejicich zakond (zakon o posuzovani vlivli na zivotni prostfedi), ve znéni pozdéjSich
predpisq,

- Zakon €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakon
(rozpoCtova pravidla), ve znéni pozdéjSich pfedpisu,

- Zakon ¢. 185/2001 Sb., o odpadech a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich
predpisq,

- Vyhlaska CBU &. 22/1989 Sb., o bezpeé&nosti a ochrané zdravi pfi praci a bezpe&nosti provozu
pfi hornické ¢innosti a pfi dobyvani nevyhrazenych nerostd v podzemi, ve znéni pozdéjSich
predpisq,



Vyhlaska CBU &. 26/1989 Sb., o bezpe&nosti a ochrané zdravi pfi praci a bezpeénosti provozu
pfi hornické ¢&innosti provadéné hornickym zpusobem na povrchu, ve znéni pozdéjsich
predpisq,

Vyhlagka CBU &. 172/1992 Sb., o dobyvacich prostorech, ve znéni pozdé&j§ich predpis,
Vyhlagka MZP &. 364/1992 Sb., o chranénych loZiskovych tizemich,

Vyhlagka CBU &. 104/1988 Sb., o hospodarném vyuzivani vyhradnich loZisek, o povolovani
a ohlasovani hornické ¢innosti a ohlaSovani ¢innosti provadéné hornickym zptisobem, ve znéni
pozdéjSich predpisd,

Vyhlaska CBU &. 52/1997 Sb., kterou se stanovi pozadavky k zaji$téni bezpe&nosti a ochrany
zdravi pfi likvidaci hlavnich dalnich dél, ve znéni pozdéjSich predpisu,

Vyhlagka CBU &. 435/1992 Sb., o d(iiné méfické dokumentaci pFi hornické ginnosti a nékterych
¢innostech provadénych hornickym zplisobem, ve znéni pozdéjsich predpisd,

Nafizeni vlady CR & 401/2015 Sb., o ukazatelich a hodnotach pfipustného znegisténi
povrchovych a odpadnich vod, nalezitostech povoleni k vypousténi odpadnich vod do vod
povrchovych a do kanalizaci a o citlivych oblastech,

Zakon €. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu (Stavebni zakon), ve znéni
pozdéjSich predpisd,

Rozhodnuti ministra primyslu a obchodu ¢&. 208/2007 o slouceni statnich podnik( Doly
a upravny Komorany, statni podnik, Doly Nastup TusSimice, statni podnik a Palivovy kombinat
Viesova, statni podnik, s podnikem Palivovy kombinat Usti, statni podnik, o Gpravé Zakladaci
listiny podniku Palivovy kombinat Usti, statni podnik a o upravé Statutu podniku Palivovy
kombinat Usti, statni podnik,

Vyhlaska MF €. 560/2006 Sb., o ucasti statniho rozpoctu na financovani programa reprodukce
majetku, ve znéni pozdéjSich predpisu,

Vyhlagka CUBP, CBU &. 50/1978 Sb., o odborné zplisobilosti v elektrotechnice, ve znéni
pozdéjSich predpisd,

Vyhlagka CBU ¢&. 75/2002 Sb., o bezpe&nosti provozu elektrickych technickych zafizeni
pouzivanych pfi hornické &innosti a pfi ¢innosti provadéné hornickym zplsobem, ve znéni
pozdéjSich predpisd,

Vyhlaska CBU ¢&. 202/1995 Sb., o pozadavcich k zajisténi bezpednosti a ochrany zdravi
pfi obsluze a praci na elektrickych zafizenich pfi hornické €innosti a pfi Cinnosti provadéné
hornickym zplisobem,

Vyhlagka CBU ¢&. 74/2002 Sb., o vyhrazenych elektrickych zafizenich,

Zakon €. 458/2000 Sb., o podminkach podnikani a o vykonu statni spravy v energetickych
odvétvich a o zméné nékterych zakonl (energeticky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu,
v&etné provadécich vyhlasek,

Zakon ¢&. 406/2000 Sb., o hospodafeni energii, ve znéni pozdéjSich predpisu, vcetné
provadécich vyhlasek,

Zakon €. 165/2012 Sb., o podporovanych zdrojich energie a o zméné nékterych zakonu,
ve znéni pozdéjSich predpisu.
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Seznam nazvu useku Fizeni, Utvaru, stiedisek a zkratek jejich nazvu
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Reditel
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Sekretariat reditele

Tiskové oddéleni

Oddéleni pravni

Oddéleni interniho auditu
Oddéleni vnitfni kontroly

USEK RiZENi PERSONALNE-EKONOMICKE NAMESTKYNE

Personalné-ekonomicka naméstkyné
Sekretariat

Oddéleni zasobovani

Odbor ekonomiky

Referat ekonomické podpory
Odd. financovani

Odd. provozni uctarny

Odd. planovani

Oddéleni lidskych zdroju
Mzdova ucétarna

Personalni oddéleni
Oddéleni socialni centrum

USEK RiZENi NAMESTKA REDITELE PRO OBLAST ZNHC

Naméstek feditele pro oblast ZNHC
Sekretariat

Zastupce naméstka pro oblast ZNHC
Odbor ZNHC

Oddéleni likvidace dulnich dél

Odd. hydrogeologie

Odd. dliniho méfiéstvi

Oddéleni vefejnych zakazek

Odbor techn. a revitalizaCnich €innosti
Odd. realizace staveb

Odd. zivotniho a pracovniho prostfedi
Oddéleni bezpecnosti a hygieny prace
Stfedisko asanace

Stfedisko Hodonin

Zavodni banska zachranna stanice LibuSin
Oddéleni likvidace SDD + HDD

USEK RiZENi NAMESTKA REDITELE PRO PROVOZ

Naméstek feditele pro provoz
Sekretariat

Zastupce nameéstka feditele pro provoz
Oddéleni spravy majetku

Oddéleni centralni evidence dat
Oddéleni energetiky a provozni udrzby
Udrzba elektro

Udrzba strojni

Udrzba stavebni
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Oddéleni autodopravy

Referat majetkopravniho vypof. pozemku
Oddéleni informacnich a Fidicich systému
Oddéleni strazni sluzby a uklidu
Stfedisko Doly a upravny Komorany
Sekretariat

Oddéleni spravy majetku

Asistent ved. stfediska

Referat kontroly majetku

USEK RIZENi NAMESTKA REDITELE PRO STRATEGII A ROZVOJ

Nameéstek feditele pro strategii a rozvoj
Sekretariat

Oddéleni strategického planovani a analyz
Oddéleni podpory projektd

Oddéleni rozvoje a inovaci

STREDISKO KLADENSKE DOLY

Vedouci strediska

Sekretariat

Odbor ZNHC

Oddéleni provozu

Pracovisté Sokolov

Odbor zavodniho dolu a hlavniho méfice
Oddéleni dulini Skody

Technik BOZP

Podpora IT

STREDISKO KOHINOOR

Vedouci stfediska

Sekretariat

Referat ZD a hl. méfi¢

Odbor ZNHC

Oddéleni ZNHC

Referat dulniho méficstvi

Odd. realizace staveb

Referat projektu

Oddéleni provozni udrzby
Udrzba strojni

Udrzba elektro

Referat IT a autodopravy
Referat udrzby vodohospodarského zafizeni
Odbor rekultivaci a spravy uzemi
Odd. sledovani vod a spravy uzemi
Referat rekultivaci

Odbor podpory a spravy majetku
Odd. analyz a archivace

Referat podpory

Referat spravy majetku

Odd. ostrahy

Odbor vodniho hospodarstvi

OA
RPMV
OIRS
0oSsuU
DUK

NRSR

OSPA
OPP
ORI

KLA

KOH



G 100
G 110
G 200
G 300
G 400

STREDISKO VYCHODOCESKE UHELNE DOLY

Vedouci strediska

Sekretariat

Oddéleni ZNHC

Zavodni barnska zachranna stanice Odolov
Podpora IT
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