PKU

PRILOHA C. 2
Zakladni pozadavky na dochazkovy systém

Palivovy kombinat Usti, s. p. (déle podnik) ma zajem zavést moderni dochazkovy (a pfistupovy) systém, ktery
by mél zpracovavat data pro cca 450 vlastnich zaméstnanci + pfistupovy systém pro cizi firmy a ndvstévy cca
200 a navstévy.

Dochazkova data budou sbirdna a vyhodnocovana na celkem sedmi registracnich mistech:

Podnikové reditelstvi, Hrbovicka 2, 403 39 Chlumec
Vychododeské uhelné doly Zelezni¢aiska 506, 541 01 Trutnov
HBZS Odolov Strazkovice 70, 542 34 Malé Svatonovice
Kohinoor Marianské Radcice 100, 435 32 Marianské Raddice
Kladenské doly 273 06 Libusin, okres Kladno

Doly a Gpravny Komorany Vaclava Rezace 315, 434 01 Most
Hodonin Plucdrna 3560/1, 695 01 Hodonin

Pozadavky — personalistika a mzdy

V podniku je pro fizeni lidskych zdrojd a zpracovani mezd vyuzivan informacni systém KS program (dale PIS).
Zakladni pozadavky jsou proto:

zpracovat dodavatelem predimplementacni studii

navrhnout maximalni propojitelnost s PIS (export datové véty z dochazky ve formatu. txt)

zajistit SW synchronizaci dat PIS — dochazka (jedinec¢né zaddvani dat do PIS a automatizovany prenos
do dochazky (napf. nové nastupy, vystupy, zmény grafll, dalsi zmény osobnich dat aj.)

dochazkovy systém musi umoznit zavést v podniku pruznou pracovni dobu

dochazkovy systém musi zvladnout sledovat prichody, odchody zaméstnancl v on-line rezimu na
vsSech pfistupovych stanicich v ramci celého podniku a jasnou identifikaci, kde byl prichod nasniman
automatické generovani vSech ,povolenych” priplatkl podle grafli smén a podle kategorie
zaméstnanc( (D a THP)

moznost povolovani presCasové prace (prescas se vygeneruje podle dochazky, ale vedouci/casovy
referent prescas musi povolit)

prevadéni nahradniho volna a salda pracovni doby do nasledujictho mésice — hlidani tfi mésicl na
proplaceni (vidy nutno povolovat)

moznost automatického doplnéni mési¢ni dochdzky pro vybrané zaméstnance

generovani naroku na stravenkovy pausal (podle platné legislativy a kolektivni smlouvy zadavatele)
nebo na stravenky podle odpracované doby, v pfipadé sluzebni cesty s narokem na nahradu
stravného (pro stravenky je narok sména 7,5 hod — 1 stravenka, sména 11,5 hod — 2 stravenky, narok
i za prescasy podle plné délky odpracované smény), pfipadné kombinaci stravenkového pausalu a
stravenek

mozZnost evidovat a zpracovdvat sluZebni cesty (poZadavek — workflow) v dochdzkovém systému
s moZnosti tisku cestovniho pfikazu, ndsledné vyuctovani + kontrola v pokladné, cestovné by se
importovalo do mezd nebo by zde mohla byt i moZnost vyplaty v pokladné — vazba i na ndrok na
stravenky (sluZ. cesta nad 5 hod. je bez stravenky)

moznost pouzivani dochazkového systému zaméstnanci na vSech terminalech v ramci podniku (napf.
u sluZebnich cest)

identifikace na terminalech se bude uskuteénovat bezkontaktni kartou, ktera nahradi soucasnou
kartu pro vstup do podniku

moznost pouzit kartu i na otvirani vjezdové zavory na parkovisti a pfihlaseni se k systému identifikace
fidice ve flotile vozl podniku (bude zajisténo kompatibilitou registracniho media - ¢ipu)
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- tam kde budou instalovany turnikety, umoznit zaznamenavat dochazku pti prdchodu zaméstnancu
turnikety (tzn. kazdy prichod zaméstnance podniku turniketem musi byt zaznamenan v dochazce;
prichody navstév a nadjemnikl v dochazce evidovany nebudou —mohou byt evidovany v, pfistupové”
Casti systému)

- planovani dochazky — moznost tvorby pozadavk( (workflow) napf. na dovolenou, free days

- generovani prestavky na obéd (bez preruseni prace, pfi preruseni prace prostrednictvim terminalu)

- moznost zobrazeni dochazky vSsem zaméstnanclm s pristupem k PC

- moiZnost zobrazeni vybranych udajl o dochdzce na terminalech po pfiloZeni Cipové karty

- reportovani — vykaz o praci (pro moznost tisku mési¢ni dochazky po dnech jednoho zaméstnance na
format A4), prescasy, dovolend, home office, free days, pozadavky, manualni opravy — tabulkové
vystupy v excelu

- sprdva systému v podniku — nastaveni prav — administrator — uZivatelé (¢asovi referenti)

- zajistit dodavatelem skoleni obsluhy s ndvrhem uzivatelského manualu

- po kompletni implementaci systému mit moznost soubézného otestovani dochazky a stavajiciho
systému

- mit k dispozici i testovaci systém (zejména v pocatku zavedeni systému)

2. Pozadavky — obéh dokumentdi DMS
V podniku se aktudlné implementuje novy systém na obéh dokumentu (dale DMS).

Je zde poZzadavek na propojeni dochdzkového systému se systémem DMS a to pro pripady:
- prenosu informace o nepfitomnosti zaméstnancl do systému DMS

2/2



PKU

PRILOHA C. 2
Pozadavky na HW, SW a podporu

1. Pozadavky na HW
a) turnikety

- opatfit dochdzkovy systém na dvou lokalitach (podnikové reditelstvi Chlumec a stfedisko
Kohinoor) pristupovymi turnikety, které budou pfimo napojeny na dochazkovy systém (tzn.
kazdy prichod zaméstnance podniku turniketem musi byt zaznamenan v dochazce; prichody
navstév a najemnikl v dochazce evidovany nebudou — mohou byt evidovany v ,ptistupové”
Casti systému)

- zajistit zvukovou signalizaci prichod( na turniketech a terminalech

- turniket musi byt vybaven technologii, ktera umozni navstéveé, kterd pfi prichodu dostane kartu
pro navstévnika, kartu pti odchodu zanechat v turniketu, jako prevenci nechténého odneseni
karty. Popf. vybaveni obdobnou technologii, ktera tuto funkci zajisti.

b) terminaly
multifukéni termindly poZadujeme na lokalitach (vidy 1x):
- podnikové feditelstvi Hrbovicka 2, 403 39 Chlumec

- Kohinoor Marianské Radcice 100, 435 32 Marianské Raddcice
- Kladenské doly 273 06 Libusin, okres Kladno
- HBZS Odolov Strazkovice 70, 542 34 Malé Svatonovice

- jednoducha varianta dochazkového terminalu (neni poZzadavek dotykového displeje):

- podnikové feditelstvi Hrbovicka 2, 403 39 Chlumec
(jednoduchy doplrikovy termindl s umisténim v priichodu na vnitini dvir, kde jsou zaparkovdna
referentskad auta s mozZnosti zvoleni pouze zdkladnich druhi registrace)

MoZnost provozu turniketd i terminal( pti vypadku el. Proudu nebo odpojeni od pocitacové sité i se
zaznamem dochazky (s naslednym odeslanim dat do systému). Termindly a turnikety by mély
pracovat s identifikacnim systémem pracujicim na frekvenci 125 kHz z dGvodu zajisténi
kompatibility s daldimi systémy, které PKU, s. p. jiZ vyuZiva (identifikace fidi¢ v systému
sledovani vozidel — vyuziva EM4100 125kHZ)

c) identifikacni systém
- 1ks personifikaéni jednotky pro pfifazovani identifikacnich karet zaméstnanclim a ndjemnikdim

2. PoZadavky na SW
SW k webovému virtualnimu terminalu pro lokality:
- Vychodoceské uhelné doly Zelezni¢arska 506, 541 01 Trutnov

- Doly a Gpravny KomoFany Vaclava Rezace 315, 434 01 Most
- Hodonin Plucdrna 3560/1, 695 01 Hodonin

Samotny software dochazkového a pristupového systému s pozadovanym poctem licenci
- Dochazkovy a pfistupovy systém musi umozZnovat moznost budouciho doplfiovani o dalsi
dochdazkové ¢i pristupové moduly bez omezeni.
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Dale:

zajisSténi on-line synchronizace ¢asu v dochazkovém systému a podnikovém serveru

licence pro zaméstnance- dochdazka (cca 450) a licence pro cizi firmy a navstévy — pouze
pristupové funkce (cca 200 ) s moZznosti budouciho rozsifeni

moznost aplikace na chytré telefony (android, iOS) pro vybrané zaméstnance k zadavani
nepritomnosti a povolenych pozadavki

naprosty soulad systému a viech vystup z néj s platnou legislativou CR

3. Pozadavky na podporu

automatické zasilani aktualizaci SW pro dochdzkovy systém

ulozisté osobnich dat na podnikovém serveru

po kompletni implementaci systému mit moZnost soubéZzného otestovani dochazky a
stavajiciho systému

mit k dispozici i testovaci systém

HW a SW podpora i po ukonceni zakonné zaruky min. v délce péti let

Helpdesk, tj. zakaznickou podporu pro nahldseni funkénich poruch systému, s minimalni dobou
provozu v pracovnich dnech od 8:00 hodin do 15:00 hodin.

S nize uvedenymi reakénimi dobami, které je Poskytovatel povinen dodrZovat pfi odstrafiovani
funkénich poruch dochazkového systému, které UZivatel, nahldsil na Helpdesk. Reakéni dobou se
rozumi Casovy Usek, do kterého nejpozdéji je Poskytovatel povinen zacit pracovat na odstranéni
konkrétni funkéni poruchy:

kriticka porucha: reakéni doba do 4 hodin od nahlaseni poruchy,
vazina porucha:  reakéni doba do 8 hodin od nahlaseni poruchy,

béZna porucha:  reakéni doba do 16:00 hodin nasledujiciho pracovniho dne.

4. Pozadavky zaskoleni

Zakladni zaskoleni zaméstnancl, ktefi budou editovat dochdzku cca 50 (2 béhy po 25
zaméstnancich).
Skoleni pro administratory doch. systému (zaméstnanci OLZ a OIRS — max 8 zaméstnanc(l).
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